Zarzadzenie nr 24/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 09.09.2024 r. w sprawie:

1. wprowadzenia Regulaminu Zamoéwien Publicznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kedzierzynie-Kozlu,

2. wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kedzierzynie-Kozlu.

Na podstawie §7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam Regulamin Zamdwien Publicznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kedzierzynie-Kozlu w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje specjaliste ds. zamowien publicznych i kontroli zarzadczej, kierownikéw komoérek
organizacyjnych Osrodka, koordynatoréw projektéw w MOPS oraz innych pracownikéw jednostki,
ktérym powierzono czynnosci przy udzielaniu zaméwienia do zapoznania sie  z regulaminem oraz do
przestrzegania i $cistego stosowania zawartych w nim przepiséw.

§2

1. Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kedzierzynie-Kozlu w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje specjaliste ds. zamowien publicznych i kontroli zarzadczej oraz innych pracownikéw
jednostki, ktérym powierzono czynnosci zwigzane z pracg Komisji Przetargowej do zapoznania sie z
regulaminem oraz do przestrzegania zawartych w nim przepisow.

§3

Z dniem 1 stycznia 2025 roku traci moc Zarzgdzenie Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kedzierzynie - Kozlu nr 27/2021 z dnia 12.07.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zamowien
Publicznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu oraz wprowadzenia Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

§4

Niniejsze zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia i podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie — KoZlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 24/2024
Dyrektora MOPS w Kedzierzynie-Kozlu

Regulamin zamdwien publicznych

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne.
§1

Regulamin zamdwien publicznych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady funkcjonowania
zamowien publicznych realizowanych przez Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j

w Kedzierzynie-Kozlu.

Regulamin Zamdwien Publicznych dotyczy postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
optacanych w catosci lub czesci ze Srodkdéw publicznych, przeprowadzanych przez MOPS

w Kedzierzynie-Kozlu, objetych zaréwno obowigzkiem stosowania przepiséw ustawy z dnia

11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, jak i wytgczonych z obowigzku jej stosowania na
podstawie przepisdw szczegdlnych, a takze aktdéw wykonawczych wydanych na podstawie
powyzszej ustawy.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:
- specjalista ds. zamdwien publicznych,
- kierownicy komérek organizacyjnych,

- koordynatorzy projektéw MOPS,

- inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

Zamoéwienia, bez wzgledu na ich wysokos$é, sg dokonywane:

- w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow oraz zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéw,

- w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

- przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcoéw

i przejrzystosci postepowania.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

w

MOPS — nalezy przez to rozumiec Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu,
Dyrektorze - nalezy przez to rozumiec Dyrektora MOPS lub jego zastepce, ktory jest jednoczesnie
Kierownikiem Zamawiajgcego.

Ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumiec zesp6t powotywany przez Dyrektora na mocy
zarzgdzenia w postepowaniach do oceny wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Dyrektora czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postepowania w sprawie zamodwienia publicznego.

Specjaliscie ds. zamowien publicznych - nalezy przez to rozumieé osobe wyznaczong przez Dyrektora
do realizacji postepowan w sprawach zaméwien publicznych w ramach wykonywanych obowigzkdéw
stuzbowych.

Kierowniku/koordynatorze — oznacza to odpowiednio kierownika lub zastepce kierownika komorki
organizacyjnej MOPS lub koordynatora projektu realizowanego przez MOPS lub inne osoby w
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

zakresie, w jakim powierzono im czynnosci.

Planie zamoéwien — nalezy przez to rozumiec sporzgdzany na zasadach okreslonych

w regulaminie plan zamdwien publicznych dla wszystkich komérek organizacyjnych MOPS.
Zamaodwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym, a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ MOPS, reprezentowany przez Dyrektora.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajgcyg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

Radcy prawnym — oznacza to osobe petnigcg obowigzki radcy prawnego MOPS.

Szacunkowej wartos$ci zamoéwienia - nalezy przez to rozumieé wartos¢ zamowienia, ustalong przez
zobowigzanego do tego pracownika Zamawiajgcego, oszacowang z nalezytg starannoscig, bez
podatku od towardw i ustug (VAT).

Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumiec kierownikéw/koordynatoréw sktadajgcych
zapotrzebowania na zamowienia publiczne.

Gtéwnym ksiegowym - nalezy przez to rozumieé Gtéwnego ksiegowego MOPS lub jego zastepce.
Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie realizowane projekty w MOPS (w szczegdlnosci
projekty wspdtfinansowane z funduszy UE).

Stronie internetowej — nalezy przez to rozumiec strony internetowe MOPS o adresie
www.mops-kkozle.pl oraz www.bip.mops-kkozle.pl .

Rozdziat Il. Planowanie zamowien publicznych.

§3
W celu udzielania zamdwien publicznych dokonuje sie bilansowania zamoéwien wspdlnych dla
komorek organizacyjnych MOPS oraz realizowanych projektéw w skali roku budzetowego.
Plany zamdwien nalezy sporzadzic¢ z nalezytg starannoscig w oparciu o przewidywane potrzeby
i posiadane srodki finansowe na dany rok. Plan zamdwien moze podlega¢ zmianom w trakcie roku
kalendarzowego.
Do planu zaméwien wprowadza sie rowniez zadania realizowane w perspektywie wieloletniej np.
projekty ze srodkéw funduszy UE. Zamowienia, ktdrych termin realizacji przekracza rok, ujmowane
sg w Planie zaméwien publicznych w roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie
postepowania, z uwzglednieniem wartosci za caty okres planowanego zaméwienia.
Do 15 wrzesnia kazdego roku wszyscy wnioskodawcy sktadajg do specjalisty ds. zamowien
publicznych plany zamdwien (zatgcznik nr 1) zatwierdzone uprzednio przez Gtéwnego Ksiegowego
oraz Dyrektora, na podstawie ktérych sporzadzony zostanie ogdlny plan zamdwien na kolejny rok
budzetowy — zatgcznik nr 2.
Plany zamdwien nalezy sporzgdzac w oparciu o plany finansowe danej komorki
organizacyjnej/projektu. Po uchwaleniu budzetu MOPS na dany rok budzetowy plany zaméwien
nalezy zaktualizowaé w oparciu o faktycznie otrzymane kwoty.
Specjalista ds. zamdwien publicznych przekaze informacje dla wnioskodawcédw o planowanym
trybie realizacji zamowien publicznych dla wydatkdéw na dany rok po wprowadzeniu ich do
ogoblnego planu zamdéwien, wynikajgcym ze zbilansowania planéw poszczegdlnych komérek
organizacyjnych.
Plany zamdwien publicznych skfada sie w formie pisemnej.
Zmiany planéw zamdwien sg zatwierdzane przez Gtéwnego ksiegowego i Dyrektora, a po ich
przekazaniu do specjalisty ds. zamdéwien publicznych, zostang wprowadzone do ogdlnego planu
zamowien.
Zmiany w planach zamodwien publicznych danej komadrki organizacyjnej/projektu powinny
opowiadac¢ zmianom sytuacji wewnetrznej i zewnetrznej oraz wynika¢ z dostosowania potrzeb
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zakupowych.

10. W przypadku uzyskania dodatkowych srodkow finansowych wtasciwy kierownik/koordynator
niezwtocznie wprowadza je do planu zamdwien publicznych podlegtej komaorki
organizacyjnej/projektu.

11. Nie mozna realizowa¢ wydatku jezeli nie jest on ujety w planie zamdwien publicznych do momentu
gdy specjalista ds. zamdwien publicznych nie przekaze wtasciwemu wnioskodawcy informacji w
jakim trybie nalezy realizowaé zakup.

12. Ustalenia wartosci zamoéwienia Wnioskodawca lub osoba wykonujgca czynnosci
w postepowaniu dokonuje z nalezytg starannos$cia, przez okreslenie szacunkowej wielkosci
wynagrodzenia Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, a przy robotach budowlanych —

w oparciu o budowlany kosztorys inwestorski, planowane koszty prac projektowych itd. Za nalezyte
oszacowanie wartosci zamoéwienia odpowiada Wnioskodawca.

13. Jezeli ustalenie wartosci szacunkowej danego zamdwienia przed wszczeciem postepowania, ma
wptyw na zmiane planowanego trybu postepowania, nalezy zastosowad tryb wynikajacy z
ustalonej szacunkowej wartosci zamdwienia.

14. Ustalenie szacunkowe] wartosci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci pisemnej
z ewentualnym dotgczeniem dodatkowych dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi
ustalenie szacunkowej wartos$ci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

- zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdw,

- oferty cenowe wykonawcow,

- analizy cen rynkowych,

- wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku oraz adresu strony),

- kopie ofert lub umow z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia,
- w przypadku, gdy przedmiot zamodwienia jest na tyle zindywidualizowany, ze nie mozna uzyskac
ceny mozliwej do poréwnania - wykonanie stosownej kalkulacji.

15. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane.

16. Jezeli planowane zamowienie jest podzielone na czesci, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania wartoscig zamodwienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamowienia.

17. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartos$ci szacunkowej zamodwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych jak rowniez trybu zapytania
ofertowego.

18. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdéwienia nalezy oszacowac z nalezytg starannoscia
wartos¢ zamdwienia, w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy prawo zamoéwien

publicznych oraz czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Rozdziat Ill. Przeprowadzenie postepowania.

§4
1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w MOPS moze by¢ prowadzone
w nastepujacych trybach:
a) wolny zakup,
b) zapytanie ofertowe,



c)

tryby okreslone Ustawg Pzp.

2. Tryb prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego uzalezniony jest od wartosci

Zam
a)

b)

c)

owienia:
dla zamdéwien o wartosci mniejszej od kwoty 25 000,00 ztotych brutto stosuje sie tryb
wolnego zakupu,
dla zamoéwien o wartosci od kwoty 25 000,00 ztotych brutto wtacznie stosuje sie tryb
zapytania ofertowego,
dla zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 130 000,00 ztotych netto stosuje sie
tryby okreslone Ustawa.

W przypadku realizowania zadann w ramach projektéw (w szczegdlnosci projekty finansowane ze
Srodkéw pozyskanych z funduszy UE) progi kwotowe oraz tryby postepowan mogg wynikaé z
przepisow szczegdlnych jak rowniez zosta¢ wskazane przez instytucje zarzadzajaca.

3. Zamawiajacy moze odstgpic¢ od zastosowania trybu okreslonego w § 4 ust. 1 pkt b, jezeli:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,
¢) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej.
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzieé, a wymagane jest natychmiastowe udzielenie
zamowienia,
w postepowaniu, ktére zostato upublicznione na stronie internetowej MOPS nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,
w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych
zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, niezbednych do jego
prawidfowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych
oddzielenie zamdwienia dodatkowego od zamdwienia podstawowego wymagatoby
poniesienia niewspoétmiernie wysokich kosztéw lub wykonanie zamdwienia podstawowego
jest uzaleznione od wykonania zamdwienia dodatkowego,
w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych
zamowien uzupetniajgcych (aneks do umowy podstawowej) przewidzianych na etapie
postepowania,
mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym,
przedmiotem zamowienia sg ustugi prawnicze, polegajgce na wykonywaniu zastepstwa
procesowego przed sgdami, trybunatami lub innymi organami orzekajgcymi lub doradztwie
prawnym w zakresie zastepstwa procesowego,
zamowienia na przeglady gwarancyjne urzgdzen, ktérych swiadczenie mozliwe jest tylko przez
jednego wskazanego wykonawce,
zamowien zwigzanych z zazegnaniem skutkdéw sytuacji awaryjnych wymagajgcych
natychmiastowego wykonania zamowienia, majgcych bezposredni wptyw na ciggtosc¢
funkcjonowania Zamawiajgcego lub poszczegdlnych komérek organizacyjnych (w tym
awaria sieci wodno-kanalizacyjnej, awaria sieci elektroenergetycznej i zwigzanego z nig
sprzetu, awaria infrastruktury teleinformatycznej i zwigzanego z nig sprzetu) z wytgczeniem
zamowien finansowanych z udziatem srodkdw z funduszy unijnych itp.
ustug Swiadczonych przez Wykonawcdéw, ktérych wyboru dokonata strona trzecia, a dokonany
wybor nie moze by¢ przez Zamawiajgcego zmieniony,
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11) w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci jezeli zastosowanie zapytania
ofertowego mogtoby skutkowac co najmniej jedng z nastepujgcych okolicznosci:
- naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkow,
- naruszeniem zasad dokonywania wydatkéw w wysokosci i w terminach wynikajgcych z
wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
- poniesieniem straty w mieniu publicznym,
- uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.
4. Zamawiajgcy moze udzielaé zamodwien publicznych, o ktdrych mowa w ust. 3 po negocjacjach
z wybranym Wykonawca. Udzielenie zamdwienia dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej,
podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego. W notatce stuzbowej
Whnioskodawca wskazuje okolicznosci uzasadniajgce udzielenie zamdwienia. Udzielenie
zamowienia nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych
aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania zamoéwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.
5. W przypadku realizowania zadan w ramach projektow (w szczegdlnosci projekty finansowane ze
srodkéw pozyskanych z funduszy UE) tryb przeprowadzenia postepowania moze wynikac
z przepiséw szczegdlnych jak réwniez zostaé wskazany przez instytucje zarzadzajaca.

§5

Postepowanie o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt a (Wolny zakup) przeprowadzajg Wnioskodawcy.
Potwierdzeniem udzielenia zamdwienia jest faktura VAT lub inny dokument ksiegowy jednak celem
zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwienia wtasciwe jest sporzadzenie umowy na pismie.
W przypadku, gdy nie zawarto umowy na piSmie, a wartos$¢ szacunkowa pojedynczego zamowienia
wynosi co najmniej 10000,00 zt brutto, kierownik dziatu/koordynator projektu lub inne osoby w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przed udzieleniem zamdwienia sporzgdzajg pisemny
whiosek na druku stanowigcym zatgcznik nr 5 do Regulaminu, ktéry przedktadajg Dyrektorowi do
zatwierdzenia.

§6

1. Przygotowanie postepowania o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt b (Zapytanie ofertowe) obejmuje
sporzadzenie przez Wnioskodawce kompletnego wniosku (wraz z zatgcznikami i
wymaganymi dokumentami) wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu
oraz ztozeniu go u specjalisty ds. zamdwien publicznych, po uprzedniej i
obowigzkowej akceptacji Gtéwnego ksiegowego. Wniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w
formie pisemnej oraz elektronicznej (dokument z mozliwoscia edycji).

2. W przypadku gdy wniosek ma dotyczy¢ wiecej niz jednej komérki organizacyjnej MOPS
przygotowuje go lider postepowania. Lider jest ustalany w porozumieniu przez
kierownikdw/koordynatoréw poszczegdlnych komaérek organizacyjnych/projektow,

a w przypadku braku ustalenia lidera jest on wskazywany przez Dyrektora MOPS.

3. Whnioskodaweca ustala wartos¢ szacunkowg zamdwienia oraz odpowiada za prawidtowy opis
przedmiotu zamowienia.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 podlega zaopiniowaniu pod wzgledem formalnym przez
specjaliste ds. zamdwien publicznych, a nastepnie zatwierdzeniu przez Dyrektora i stanowi
podstawe do wszczecia postepowania w sprawie udzielenia zamowienia. Wniosek o ktérym
mowa w ust. 1 powinien by¢ ztozony w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym
wszczeciem postepowania przy uwzglednieniu stopnia skomplikowania postepowania
i terminéw regulowanych przepisami.



5. Do zadan specjalisty ds. zamowien publicznych nalezy:

a) przygotowanie Istotnych Warunkdw Udzielenia Zamdwienia (IWUZ), formularza
ofertowego, projektu umowy z wykonawcg zgodnie z informacjami zawartymi we
whniosku, nastepnie przestanie ich do wybranych wykonawcéw (minimum
3 wykonawcéw — chyba, ze na rynku jest mniej - zapraszanych do sktadania ofert wybiera
whnioskodaweca i umieszcza ich doktadne dane wraz z adresem pocztowym oraz email na
sktadanym wniosku, w odpowiedniej rubryce), bagdz/i udostepnienie na stronie
internetowej MOPS,

b) zebranie otrzymanych ofert, sprawdzenie poprawnosci ofert oraz poréwnanie propozycji i
przedstawienie Dyrektorowi danych w protokole z wyboru ofert - w celu wyboru oferty
najkorzystniejszej. Kierownik Zamawiajgcego wybiera oferte najkorzystniejszg na
podstawie kryteriéw oceny okreslonych w IWUZ,

c) wystanie informacji o wyborze oferty wszystkim uczestnikom postepowania oraz
przekazanie do zamieszczenia informacji na stronie internetowej MOPS, jezeli
postepowanie byfo ogtaszane na tej stronie,

d) w razie potrzeby zwrdcenie sie z pismem do Wnioskodawcéw o zwiekszenie srodkéw na
realizacje przedmiotu zamowienia.

6. Whnioskodawcy przygotowujg wyjasnienia zwigzane z przedmiotem zamdwienia jezeli dotyczy to
podlegtej im komorki organizacyjnej/projektu.

7. Radca prawny MOPS wspétdziata przy konstruowaniu projektéw umoéw dotyczacych zaméwien
publicznych a w razie potrzeby przy udzielaniu wyjasnien na zapytania wykonawcéw jak rowniez
zapewnia obstuge prawng postepowan odwotawczych.

8. W przypadku realizowania zadan w ramach projektéw (w szczegdlnosci projekty finansowane ze
srodkéw pozyskanych z funduszy UE) czynnosci w postepowaniu mogg wynikac
z przepiséw szczegdlnych jak rowniez zostaé¢ wskazane przez instytucje zarzadzajaca.

9. Postepowanie konczy sie zawarciem stosownej umowy z wybranym Wykonawca.

§7
Przygotowanie postepowania o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt c (tryby okreslone Ustawg Pzp)
obejmuje sporzadzenie przez Wnioskodawce kompletnego wniosku (wraz z zatgcznikami i
wymaganymi dokumentami) wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu oraz
ztozeniu go u specjalisty ds. zamdwien publicznych, po uprzedniej i obowigzkowej akceptacji
Gtéwnego ksiegowego. Wniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej oraz
elektronicznej (dokument z mozliwoscig edycji).
W przypadku gdy wniosek ma dotyczy¢ wiecej niz 1 komorki organizacyjnej/projektu przygotowuje
go lider postepowania. Lider jest ustalany w porozumieniu przez kierownikdw poszczegélnych
komoérek organizacyjnych/koordynatoréw projektow, a w przypadku braku ustalenia lidera jest on
wskazywany przez Dyrektora MOPS.
Whioskodawca ustala wartos¢ szacunkowg zamowienia oraz odpowiada za prawidtowy opis
przedmiotu zamdwienia.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 podlega zaopiniowaniu pod wzgledem formalnym przez
specjaliste ds. zamdwien publicznych, a nastepnie zatwierdzeniu przez Dyrektora i stanowi
podstawe do wszczecia postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia. Wniosek o ktdrym mowa w
ust. 1 powinien by¢ ztozony w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym wszczeciem
postepowania przy uwzglednieniu stopnia skomplikowania postepowania i termindw regulowanych
przepisami.
Whioskodawcy przygotowujg wyjasnienia zwigzane z przedmiotem zamdwienia jezeli dotyczy to
podlegtej im komorki organizacyjnej/projektu, a w razie koniecznosci biorg udziat w procedurze
odwotawcze;j.
Pozostate czynnosci zwigzane z postepowaniem prowadzone sg przez specjaliste ds. zamdwien
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publicznych oraz powotang komisje przetargowa.

Rozdziat IV. Udzielenie zamdwienia.

§8
Zamowienie publiczne udzielane jest w drodze zawarcia z wykonawcg wytonionym
w postepowaniu stosownej umowy przez Dyrektora bgdZ na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury VAT badz innego dokumentu ksiegowego.
Wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniach wytgczonych z obowigzku stosowania Ustawy,
zgodnie z trybem okreslonym w § 4 ust. 1 pkt b - po zapoznaniu sie z dokumentacja postepowania -
dokonuje Dyrektor MOPS lub upowazniony przez niego pracownik MOPS.
Wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniach objetych obowigzkiem stosowania Ustawy Pzp
— po zapoznaniu sie z oceng ofert dokonang przez komisje przetargowa — dokonuje Dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik MOPS.
Umowy w sprawach zamdéwien publicznych winny by¢ rejestrowane w odpowiednich rejestrach
umow o udzielenie zamowienia publicznego.
Umowy w sprawach zaméwien publicznych sg opiniowane pod wzgledem prawnym przez radce
prawnego MOPS, ktéry parafuje umowy rowniez w przypadku zmian postanowien.
Gtéwny Ksiegowy kontrasygnuje umowy z wykonawcami, w celu zapewnienia ich prawidtowosci pod
wzgledem finansowym.
Kierownik dziatu/koordynator projektu zobowigzany jest parafowa¢ umowy w sprawach zaméwien
publicznych ktére dotyczg podlegtej mu komaorki organizacyjnej/projektu.
Umowy zawierane przez Dyrektora sporzgdzane sg w formie pisemnej w dwdéch egzemplarzach (z
czego jeden egzemplarz otrzymuje wybrany Wykonawca) badZ w formie elektronicznej.
Kopia lub plik z umowag zawartg w formie elektronicznej przekazywany jest do Wnioskodawcy celem
jej realizacji.

Rozdziat V. Raport z realizacji zamowien, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza
130 000,00 ztotych.

§9
Kierownik dziatu/koordynator projektu, badz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono
im czynnosci sporzadzajg raport z realizacji zamoéwienia, w ktérym dokonujg oceny tej realizacji, w
przypadku gdy:
1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej;

a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajgcej
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug —10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢
kwoty dla robét budowlanych —20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug —10 000 000 euro;

4) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
. Raport zawiera:
1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamdwienia, oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajgcg z szacowania wartosci zamdwienia oraz ceng catkowitg, podang w ofercie albo
8



maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcg z umowy, jezeli w
ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamodwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okreslenia
przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych.

. Raport sporzadza sie w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu.

. Kierownik dziatu/koordynator projektu, badz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im

czynnosci obowigzani sg powiadomi¢ specjaliste ds. zamdwien publicznych o wykonaniu umowy w

sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni od dnia jej wykonania

przedktadajgc informacje dotyczacg zrealizowanej umowy, ktéra po zatwierdzeniu przez Dyrektora
stanowi podstawe do zamieszczenia ogfoszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowien

Publicznych zgodnie z Ustawa.

Rozdziat VI. Sprawozdawczosc.
§ 10

Z uwagi na obowigzek sprawozdawczy wszystkie umowy dotyczace udzielenia zamdéwienia
publicznego zawierane przez Dyrektora nalezy niezwtocznie po ich zawarciu opublikowa¢ zgodnie z
obowigzujgcymi regulacjami oraz przekaza¢ do specjalisty ds. zamdéwien publicznych.

Kierownicy komérek organizacyjnych/koordynatorzy projektéw badz inne osoby w zakresie,

w jakim powierzono im czynnosci s3 zobowigzani do przygotowywania ewidencji zawierajgcej
informacje o udzielonych zamdwieniach realizowanych z wytgczeniem procedur okreslonych w
Ustawie Pzp.

Druk ewidencji wraz z wytycznymi do jego wypetnienia do dnia 15 stycznia danego roku zostanie
przekazany w formie elektronicznej kierownikom komdrek organizacyjnych ktérzy zobowigzani sg
przekazac go pracownikom realizujgcym projekty zatrudnionym w swoich komodrkach
organizacyjnych.

Ewidencje nalezy przekazaé¢ do specjalisty ds. zamoéwien publicznych (w formie papierowej oraz
elektronicznej) do dnia 25 stycznia danego roku za poprzedni rok budzetowy.

Kierownicy komérek organizacyjnych MOPS oraz koordynatorzy projektéw ponoszg
odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ podawanych danych do sprawozdania.

Na podstawie ztozonych ewidencji zostanie sporzgdzone roczne sprawozdanie z udzielonych
zamowien publicznych do Urzedu Zaméwien Publicznych.

Sprawozdanie o ktérym mowa w pkt. 6 zatwierdza Dyrektor MOPS.

Rozdziat VII. Przepisy przejsciowe i dostosowujgce.

§11

Niniejszy regulamin obowigzuje dla wydatkdw planowanych do poniesienia poczagwszy od dnia
1 stycznia 2025 roku.

Postepowania oraz inne czynnosci przeprowadzane w terminach wczesniejszych a dotyczgce
wydatkow wskazanych w pkt. 1 przeprowadza sie na zasadach okreslonych w niniejszym
regulaminie.



Rozdziat VIII. Postanowienia koncowe.

§12

3. W sprawach nieregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg odpowiednie przepisy
prawa.

4. Whnioskodawcy nadzorujg realizacje dostaw lub ustug, a w przypadku robdt budowlanych jezeli to
wymagane stale wspotpracujg z inspektorem nadzoru budowlanego, ponadto odpowiadajg za
realizacje przedmiotu zamdéwienia od momentu jego udzielenia jak réwniez egzekwujg uprawnienia
Zamawiajgcego wynikajgce z nienalezytego wykonania zamdwienia przez
wykonawce.

5. Gtéwny Ksiegowy MOPS wspotdziata ze specjalistg ds. zamdwien publicznych w sprawach
dotyczacych wydatkowania Srodkéw publicznych otrzymywanych przez MOPS.

6. Radca prawny MOPS wspotdziata przy konstruowaniu projektéw umow dotyczacych zamoéwien
publicznych oraz w razie potrzeby przy udzielaniu wyjasnien na zapytania wykonawcow jak rowniez
zapewnia obstuge prawng postepowan odwotawczych.

7. Specjalista ds. zaméwien publicznych moze na kazdym etapie postepowania zgda¢ od witasciwej
komérki organizacyjnej informacji, wyjasnien i dokumentdw dotyczacych postepowania.

8. Spory kompetencyjne powstate na tle przepisdw niniejszego Regulaminu Zamodwien Publicznych
rozstrzyga Dyrektor MOPS.

§13

Zataczniki:

1. Plany zamdwien publicznych na okreslony rok na dostawy, ustugi i roboty budowlane dla
whnioskodawcow.

2. 0goélny plan zamoéwien publicznych na dany rok — bilans wspélnych wydatkéw MOPS.

3. Whniosek o wszczecie postepowania na zamowienia publiczne, ktérych kwota nie przekracza
w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2 pkt. 1 ust. 1 Ustawy (zapytanie ofertowe)

4. Whniosek o wszczecie postepowania na zamodwienia publiczne, ktérych kwota jest réwna lub
przekracza w ztotych réwnowartos¢ kwoty okreslonej w art. 2 pkt. 1 ust. 1 Ustawy.

5. Wnhniosek o udzielenie zamdwienia publicznego o ktérym mowa w § 5.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)
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pieczatka dziatu/projektu/jednostki zamawiajgcej

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA DOSTAWY NA ROK ...

Zatgczniknr 1

do regulaminu zaméwien publiczny ch

Lp.

PELNA NAZWA PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

SZACOWANA
ILOSC

KWOTA PLN BRUTTO JAKA STAWKA WARTOSC PLANOWANY
ZAMIERZA SIE PRZEZNACZYC VAT % NETTO PARAGRAF TERMIN REALIZACJI

NA REALIZACJE ZAMOWIENIA (m-c)

4 5 6 7 8

10

11

12

13

14

15

str. 1/2

L.p.

PELNA NAZWA PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

SZACOWANA
ILOSC

KWOTA PLN BRUTTO JAKA STAWKA WARTOSC PLANOWANY
ZAMIERZA SIE PRZEZNACZYC VAT % NETTO PARAGRAF TERMIN REALIZACJI

NA REALIZACJE ZAMOWIENIA (m-c)

1

4 5 6 7 8

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Niniejszy dokument stanow i cze$¢ planu ogdlnego. Do rozpoczynanych postgpow an o zaméw ienie publiczne nalezy przyja¢ te w artosci zaméw ien, ktére w ystepujg w planie ogéinym

Klasyfikaja rodzaju zaméw ienia zalezy od rodzaju zaméw ienia, ktérego udziat w artosciow y w danym zamdw ieniu jest najw iekszy. W przypadku zaméw ien mieszanych

(np. ustuga z dostaw g) nalezy kazdg sktadow g czg$¢ zaméw ienia ujgé w osobnym w ierszu podajgc w nimw spéing nazw e zamdw ienia i szczegdlow g czes¢ skladow a.

W kolumnie nr 2 nalezy w pisa¢ tematy w szystkich zamoéw iefi planow anych na dany rok przez jednostke zamaw iajgcg.

W kolumnie nr 7 nalezy w pisa¢ numer paragrafu z jakiego finansow ane bedzie zamdw ienie.

W kolumnie nr 8 nalezy poda¢ miesigce roku kalendarzow ego, w ktérych bedzie realizow ane zaméw ienie.

SUMA WYDATKOW NA POSZCZEGOLNYCH PARAGRAFACH

r
=

NUMER PARAGRAFU

KWOTA PLN
BRUTTO

[N O~ W ]IN [

o2l 77e 0 7700 V7ol 77e 0 7720 Y7ol 772)

N

data i podpis kierownika dziatu/koordynatora projektu

POTWIERDZENIE SRODKOW FINANSOWYCH JEDNOSTKI ZAMAWIAJACEJ WG PLANU FINANSOWEGO NA .......r:

data i podpis Gtéwnego Ksiggowego



Zatgczniknr 1
do regulaminu zaméwien publiczny ch

pieczatka dziatu/projektu/jednostki zamawiajgcej

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA USLUGINAROK .............

L.p. PELNANAZWA PRZEDMIOTU SZACOWANA KWOTA PLN BRUTTO JAKA STAWKA WARTOSC PLANOWANY
ZAMOWIENIA ILOSC ZAMIERZA SIE PRZEZNACZYC VAT % NETTO PARAGRAF TERMIN REALIZACJI

NA REALIZACJE ZAMOWIENIA (m-c)

1 2 3 4 5 6 7 8

HOJw N

© |00 |N | |\

10

11

12

13

14

15

str. 1/2

L.p. PELNA NAZWA PRZEDMIOTU SZACOWANA KWOTA PLN BRUTTO JAKA STAWKA WARTOSC PLANOWANY
ZAMOWIENIA ILOSC ZAMIERZA SIE PRZEZNACZYC VAT % NETTO PARAGRAF TERMIN REALIZACJI

NA REALIZACJE ZAMOWIENIA (m-c)

1 2 3 4 5 6 7 8

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Niniejszy dokument stanow i cze$¢ planu ogdlnego. Do rozpoczynanych postepow an o zaméw ienie publiczne nalezy przyjac¢ te w arto$ci zamow ien, ktére w ystepujg w planie ogéinym
Klasyfikaja rodzaju zaméw ienia zalezy od rodzaju zamow ienia, ktérego udziat w artosciow y w danym zaméw ieniu jest najw iekszy. W przypadku zaméw ien mieszanych

(np. ustuga z dostaw g) nalezy kazda sktadow g cze$¢ zamoéw ienia ujgé w osobnym w ierszu podajac w nimw spdlng nazw e zamdw ienia i szczegdtow g cze$¢ skiadow 3.

W kolumnie nr 2 nalezy w pisa¢ tematy w szystkich zaméw iers planow anych na dany rok przez jednostke zamaw iajaca.

W kolumnie nr 7 nalezy w pisa¢ numer paragrafu z jakiego finansow ane bedzie zaméw ienie.

W kolumnie nr 8 nalezy poda¢ miesigce roku kalendarzow ego, w ktérych bedzie realizow ane zaméw ienie.

13
SUMA WYDATKOW NAPOSZCZEGOLNYCH PARAGRAFACH e,
L.p. NUMER PARAGRAFU KWOTA PLN data i podpis Kerownika dzialulkoordynatora projektu
BRUTTO
118 POTWIERDZENIE SRODKOW FINANSOWYCH JEDNOSTKI ZAMAWIAJACEJ WG PLANU FINANSOWEGONNA.......r:
218




Zatgczniknr 1
do regulaminu zamowien publiczny ch

pieczatka dziatu/projektu/jednostki zamawiajacej

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROBOTY BUDOWLANE NAROK ...........

L.p. PELNA NAZWA PRZEDMIOTU SZACOWANA KWOTA PLN BRUTTO JAKA STAWKA WARTOSC PLANOWANY
ZAMOWIENIA 1LOSC ZAMIERZA SIE PRZEZNACZYC VAT % NETTO PARAGRAF | TERMIN REALIZACJI
NA REALIZACJE ZAMOWIENIA (m-c)

1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10

Niniejszy dokument stanow i cze$¢ planu ogdinego. Do rozpoczynanych postgpow an o zamow ienie publiczne nalezy przyja¢ te w artosci zamow ien, ktore w ystepujg w planie ogéinym
Klasyfikaja rodzaju zaméw ienia zalezy od rodzaju zaméw ienia, ktérego udziat w arto$ciow y w danym zaméw ieniu jest najw iekszy. W przypadku zaméw ien mieszanych

(np. ustuga z dostaw g) nalezy kazda skladow g cze$¢ zaméw ienia ujgé w osobnym w ierszu podajgc w nimw sp6éing nazw ¢ zaméw ienia i szczegbtow g cze$¢ sktadow 3.

W kolumnie nr 2 nalezy w pisa¢ tematy w szystkich zaméw ier planow anych na dany rok przez jednostke zamaw iajgca.

W kolumnie nr 7 nalezy w pisa¢ numer paragrafu z jakiego finansow ane bedzie zaméw ienie.

W kolumnie nr 8 nalezy poda¢ miesigce roku kalendarzow ego, w ktdrych bedzie realizow ane zaméw ienie.

POTWIERDZENIE SRODKOW FINANSOWYCH JEDNOSTKI ZAMAWIAJACEJ WG PLANU FINANSOWEGO NA. ..........r: data i podpis Kerownika dziatu/koordynatora projektu

podpis Dyrektora data i podpis Glownego Ksiggowego

SUMA WYDATKOW NA POSZCZEGOLNYCH PARAGRAFACH

L.p. NUMER PARAGRAFU KWOTA PLN
BRUTTO
1§
2|8 Podpis Dyrekora
3§ str1/1
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pieczatka jednostki zamawiajacej

Zatgcznik nr 2

do regulaminu zamowien publicznych

INFORMACJA DLA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH/PROJEKTOW MOPS K-KOZLE O FORMIE ZAMOWIEN
........... - PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA DOSTAWY

DLA PLANOWANYCH ZAKUPOW NA ROK

L.p.

Nazwa przedmiotu

zamowienia

Laczna warto$¢
calo$ci zamowienia

w PLN brutto

Forma zaméwienia

Komorki organizacyjne/projekty ktore wykazaty w planach
zapotrzebowanie na

zakup danego przedmiotu zamowienia
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=
w

[N
SN
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data i podpis

15

strl




pieczatka jednostki zamawiajacej

Zalacznik nr 2

do regulaminu zaméwien publiczny ch

INFORMACJA DLA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH/PROJEKTOW MOPS K-KOZLE O FORMIE ZAMOWIEN
........ - PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA USLUGI

DLA PLANOWANYCH ZAKUPOW NA ROK

L.p.

Nazwa przedmiotu

zamoOwienia

Laczna wartosé
cato$ci zamowienia

w PLN brutto

Forma zaméwienia

Dziaty MOPS ktore wykazaty w planach
zapotrzebowanie na

zakup danego przedmiotu zamowienia

OO |N[O([OM|B|W[IN |-

[E
o

[ BN
[N

=
N

[N
w
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o

[E
(6]

Sporzadzit:

data i podpis
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Zatacznik nr 2

pieczatka jednostki zamawiajacej do regulaminu zamowien publicznych

INFORMACJA DLA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH/PROJEKTOW MOPS K-KOZLE O FORMIE ZAMOWIEN

DLA PLANOWANYCH ZAKUPOW NA ROK ........... - PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
L.p. Nazwa przedmiotu Laczna warto$é Forma zamowienia Dziaty MOPS ktére wykazaty w planach
zamoOwienia calo$ci zamoOwienia zapotrzebowanie na
w PLN brutto zakup danego przedmiotu zamowienia
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Sporzadzit
.............................. str3
data i podpis
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu zaméwien publicznych

Kedzierzyn-Kozle, dnia ............... 20......r.
(komdrka skladajqca wniosek)
""" (enak sprawy-zgodnie  rejestrem wnioskow)
WNIOSEK

0 wszczecle postepowania o zamowienie publiczne, ktorego warto$¢ nie przekracza w ztotych rownowartosci
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zaméwien publicznych (zapytanie ofertowe).

(nazwa zadania)
1. Przedmiot zamoéwienia:
1) rodzaj zamoéwienia: ustuga, dostawa, robota budowlana*
2) termin realizacji zamoOwienia: .........ccccceiiiiiiniiinnincn,
3) opis przedmiotu zamoéwienia**
(poda¢ opisowo zakres rzeczowy lub wymieni¢ zalaczane dokumenty okreslajace zakres rzeczowy zamowienia.np: nazwe towaru, parametry techniczne,

wymiary, j.m., itd, a takze poda¢ dodatkowe wymagania jakie nie wchodza bezposrednio w zakres rzeczowy zaméwienia, a maja wplyw na koszty jego wykonania
i muszq by¢ zrealizowane przez Wykonawce np. dokumentacja podwykonawcza, transport, zatadunek itp):

4) realizacja zamoéwienia w czgéciach
(jesli zamowienie nie bedzie realizowane jako jednorazowa dostawa to wymieni¢ czeéci na jakie ma by¢ podzielone zaméwienie i jak bedzie realizowane)

*niepotrzebne skreslié
*Xszezegdlowy opis przedmiotu Zamdwienia 1w Jalqeznikn nr 2 do wniosku

2. Imig i nazwisko osoby (0s6b) opisujacej przedmiot zamowienia i jego warto$¢ szacunkow3q:

3. Ustalona przez Wnioskodawce szacunkowa

4. Kwota w zfotych jaka Wnioskodawca zamierza
warto$¢ catosci zamoéwienia w zlotych:

przeznaczyc¢ na realizacj¢ zamowienia:

P DCTEO  eeeeeeeeeeeeeeeeeee et nnnees > brutto

5. Szacunkowa warto$¢ realizowanej czesci*

6. Kwota jaka Wnioskodawca zamietza przeznaczy¢ na
zamowienia w z1:

realizacj¢ czesci* zamowienia w zt:

D £ U= 2 7o TN » brutto
*jezeli zamowienie realizowane jest w czesciach

*jezeli zamowienie realizowane jest w czesciach
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7. Zr6dho finansowania (pozycja planu finansowego): Dzial.................. Rozdzial.........cccceuvuenee. paragraf......cccooeerriinnnnn.

8. Kwota w zlotych jaka mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie ZamoOwWienia: ...
STOWILIE ZEOTYCRIL ...ttt bbbttt sttt ettt bbb a s e a et ettt bbb bbbt et e e e et een
9. Potwierdzenie posiadania $rodkow finansowych: Glowny ksiggowy

(data i podpis)

10. Warunki stawiane wykonawcom:

13. Istotne warunki przysztej umowy

(podstawowe klauzule jaki powinny by¢ umieszczone w umowie np. warunki techniczne, obowiazki wykonawcy, sposob rozliczenia umowy, warunki odbioru itp.)

14. Uwagl dodatkowe (uwagi i istotne zapisy jakie powinny znalez¢ si¢ w Istotnych Warunkach Udzielenia Zaméwienia badz informacje do
formularza oferty jezeli np. Wnioskodawca przewiduje sktadanie ofert czesciowych, inne kryteria oceny ofert itd)

podpis(y)

16. Pot twierdzenie poprawno$ci formalnej i wstepnej rejestracji wniosku /odrzucenie i przekazanie
do realizacji na podstawie Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych*:

1. Z uwagi na nastgpujace braki formalne/btedy rachunkowe*

2. Zdniem............ 20....... r. przystepuje do opracowania Istotnych Warunkow Udzielenia Zamowienia oraz
pozostatych dokumentow wymaganych do wszczgcia postepowania o udzielenie niniejszego zamoéwienia.

data,podp|s

ZATWIERDZAM DO REALIZAC]I

Kedzierzyn-KozZle , dnia ........cc.c.....e. 20 ...t podpis Dyrektora MOPS

Zataczniki:
1. Ustalenie warto$ci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia.
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2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia. *(niepotrebne skreslic)
Zatgcznik nr 1 do Wniosku
0 wszczgcle postgpowania o zaméwienie publiczne,
ktorego wartos¢ nie przekracza w zt
réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp (zapytanie ofertowe)

Kedzierzyn-Kozle, dnia ......................... 20.......... r.

znak sprawy

Ustalenie wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia

nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp
1. W celu zamoéwienia

ktére jest dostawgq / ustugg / robotg budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W terminie ... SR -20 ... r. rozeznano rynek w formie*:
- sondazu telefonicznego
- sondazu internetowego
- sondazu pisemnego
- W oparciu o inne zrédfa, jakie

3. Zebrano informacje od nastepujacych Wykonawcow:

L.p. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto | Stawka | Cena
VAT % | brutto

Na podstawie w/w informacji ustalono, ze

*(niepotrzebne skreslic)
**(rogeznania rynku nalegy potwierdzic w formie pisemne))
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Zatgcznik nr 2 do Wniosku

0 wszczgcle postgpowania o zaméwienie publiczne,

ktorego wartos¢ nie przekracza w zt

réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp (zapytanie ofertowe)

Kedzierzyn-Kozle, dnia ......................... 20........... r.

znak sprawy

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp

podpis osoby sporzadzajacej opis
ZATWIERDZAM:

podpis osoby wnioskujacej*

*Osoba wnioskujaca zatwierdza szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia tylko w przypadku jezeli go nie sporzadzata
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Zalgcznik nr 4
do Regulaminu zaméwien
publicznych

Kedzierzyn-Kozle, dnia .............oooeee.

(xnak sprany)

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktorego warto$¢ jest réwna lub
przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zamoéwien publicznych.

(nazwa zadania)

1. Przedmiot zamoéwienia:
4) rodzaj zamoéwienia: ustuga, dostawa, robota budowlana*
5) termin realizacji zamoéwienia:
- termin realizacji od ..., dO

6) opis przedmiotu zamdéwienia
(poda¢ opisowo zakres rzeczowy lub wymieni¢ zalaczane dokumenty okreslajace zakres rzeczowy zaméwienia. Przy dostawach zalaczy¢ specyfikacje techniczng
dostaw zawierajaca: nazwe towaru, parametry techniczne, wymiaty, j.m., ilos¢, uwagi i ewentualne karty katalogowe, a takze poda¢ dodatkowe wymagania jakie
nie wchodza bezposrednio w zakres rzeczowy zamoéwienia, a maja wplyw na koszty jego wykonania i musza by¢ zrealizowane przez Wykonawce np.
dokumentacja podwykonawcza, geodezja, transport, zatadunek itp):

4) realizacja zamowienia w czeSciach
(jesli zamSwienie nie bedzie realizowane jako jednorazowa dostawa to wymieni¢ czesci na jakie ma by¢ podzielone zaméwienie i jak bedzie realizowane)
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4. Szacunkowa catkowita warto§¢ zaméwienia w ztotych**: 5. Szacunkowa catkowita warto$¢ zamowienia w EURO:

D T e
[kurs ztotego w stosunku do euro: ... (wg. obwieszczenia prezesa Urzedu
Zaméwien Publicznych z dnia
6. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na 7. Warto$¢ realizowanej cze¢Sci zamodwienia netto:

. e s . . w przypadku gdy zamdwienie realizowane jest w czgsciach, ktore stanowia odrebne
sfinansowanie zamodwienia (bedzie odczytana przed otwarciem ofert): (wprzyp &% J ¢ ’ aodre

postepowania)

> |33 401 2 o S

9. Imig i nazwisko osoby/0s6b ustalajacej warto$¢ zamdwienia:
Data dokonania szacunku ZamoOwienia: .........c..ccvvevneiennencuennenens

Podstawa oszacowania wartosci zamowienia

(podaé sposéb oraz podstawe oszacowania wartosci zaméwienia np. kosztotys inwestorski, katalogi itp. do wniosku zalaczyé dokument szacowania wartosci

2 s Te ) 1< oL ) RO RN

10. Zrédto finansowania (pozycja planu finansowego): Dzial........ccooerrrrn.. Rozdzial........cccccviviciviniiiiins paragraf. ...

11. Kwota w zlotych jaka mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie ZAamOWIEIIA: ...........ccccovviciriicininieiiiicc e s
STOWIEE ZEOTYCI: ... bbb

12. Potwierdzenie posiadania srodkéw finansowych

(data i podpis)

13. Proponowany tryb postepowania: ......................ccccciiiiiiinnii.

13.1 Uzasadnienie w przypadku zastosowania innego trybu niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony
(poda¢ podstawe prawna — art. ustawy Pzp — oraz rzeczywista przyczyne proponowania innego trybu)

15. Gwarancja (okres wymaganej gwarancji) .....ceoeeereeerererevesenne miesi¢ccy

16. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:

16.1. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania spelniania przez

Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w Ustawie Pzp:




16.2. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia:

17. Istotne warunki przysztej umowy

(podstawowe klauzule jaki powinny by¢ umieszczone w umowie np. warunki techniczne, obowiazki wykonawcy, sposéb rozliczenia umowy, warunki odbioru itp.)

18. Uwagi dodatkowe (dodatkowe uwagi i elementy jakie powinny znalez¢ si¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia)

19. Proponowane kryteria oceny ofert
-cena ... Y
- termin ...

20. Zataczniki

a) dokument oszacowania warto$ci zamoéwienia

WNIOSKODAWCA(Y)
Kedzietzyn-KKozZIe, dfla wvcvvvcvccscccccnenes ettt saees
podpis(y)
21. Potwierdzenie poprawnos$ci formalnej i wstepnej rejestracji wniosku
1. Z uwagi na nastepujace braki fOrMAalIC: ..o s
zwracam wniosek, celem uzupelnienia/skorygowania* i zwrécenia w ciagu .................. dni(a)

2. Stwierdzam, iz niniejsze zamowienie jest wylaczone z obowiazku stosowania przepiséw ustawy z uwagi na:

(poda¢ przestanki prawne i faktyczne oraz stosowne przepisy Ustawy)

W zwiazku z powyzszym przekazuje obowiazek opracowania dokumentéw wymaganych przy udzieleniu zaméwienia Kierownikowi

PN zgodnie z ustalonym regulaminem.
(podac¢ imig i nazwisko Kierownika wymienionej jednostki)

(podaé nazwe jednostki zamawiajacej)
3. Potwierdzam obowigzek stosowania przepiséw Ustawy przy udzielaniu niniejszego zaméwienia w trybie
iz dniem

...................................... przystepuje do opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz pozostalych dokumentéw
wymaganych przy udzieleniu zamoéwienia.

( data, podpis)

ZATWIERDZAM DO REALIZAC]I

Kedzierzyn-KozZle, dnia.................... 20 ......... r. (podpis Dyrektora MOPS)

* (niepotrzebne skreslic)
** (warto$¢ catkowita zamowienia w skali roku budzetowego)
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu zaméwien publicznych

(pieczqtka dziatu)
Kedzierzyn-Kozle, dnia
Nabywca:
Gmina Kedzierzyn-Kozle
ul. Grzegorza Piramowicza 32 47-200 Kedzierzyn-Kozle
NIP: 749-20-55-601

Odbiorca / Platnik:
Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Reja 2A 47-224 Kedzierzyn-Kozle
REGON 004501207
Whiosek o udzielenie zamowienia*

1. Przedmiot zamowienia**:

- dostawa

- ustuga

- robota budowlana
2. Opis przedmiotl ZAMOWICIIA: .. ...eurrtert ettt et et atteteeneeneentare e aneaneaneenernensenrennenns
3. Termin realizacji ZAmMOWICNIAL .. ... ..uiuttt ettt eee et et e e et et e e e e e e e eens
4. Wartos¢ zamoéwienia (brutto) zostata ustalona na kwote ................... ztotych

(podpis sporzqdzajqcego)

Potwierdzenie posiadania Srodkow finansowych
Gléwny ksiegowy

(data i podpis)

Zatwierdzam do realizacji

podpis Dyrektora

* w przypadku, gdy nie zawarto umowy na pismie, a wartos¢ szacunkowa pojedynczego zamdwienia wynosi co najmniej 10000,00 zt brutto, kierownik
dziatu/koordynator projektu lub inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przed udzieleniem zamdwienia sporzadzajg pisemny wniosek na druku
stanowigcym zatgcznik nr 5 do Regulaminu, ktéry przedktadajg Dyrektorowi do zatwierdzenia (§ 5 Regulaminu zamowien publicznych MOPS)

**niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 24/2024
Dyrektora MOPS K - Kozle

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,,komisji”, nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg
dziatajgcqg w oparciu o niniejszy regulamin.

Komisje obowigzujg przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych — zwanej dalej
Ustawg Pzp, przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowiert Regulaminu
zamoéwien publicznych MOPS.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powotywanym do oceny
whnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych
przez kierownika zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania w sprawie zamdwienia publicznego.

Rozdziat Il
POWOLANIE | SKEAD KOMISJI PRZETARGOWE)J

Pracg Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Sekretarz.
Do podjecia wigzgcego postanowienia przez Komisje konieczna jest obecnos$é 3 oséb wymienionych
w Zarzadzeniu, tj. przewodniczgcego, sekretarza i cztonka.
Postanowienia zapadajg wiekszoscig gtosdw cztonkdw komisji przetargowej obecnych na posiedzeniu.
Na wniosek Przewodniczgcego, bgdz Sekretarza oraz po zatwierdzeniu przez Dyrektora MOPS dopuszcza sie
mozliwosé powiekszenia sktadu komisji o nowe osoby. Cztonkdw komisji przetargowej powotuje i odwotuje
Dyrektor MOPS w drodze zarzgdzenia.
Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia zgodnie z Ustawg Pzp, sktadajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu
albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3 art. 56 Ustawy Pzp. Przed
odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce osSwiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia. Oswiadczenia dotgcza sie do protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.
Przewodniczacy Komisji wnioskuje o wytgczenie z jej prac cztonka, ktory:
a. ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek okolicznosci, o ktérej mowa w art. 56 ust. 2i 3
Ustawy Pzp,
b. ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wytgczenie nastepuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos$é oswiadczenia,
c. ztozytzgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 56 ust. 2i 3
Ustawy Pzp, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.
Informacje o wyfaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy przekazuje Dyrektorowi MOPS, ktéry podejmuje
decyzje o odwotaniu cztonka z jej sktadu i ewentualnym powotaniu na jego miejsce nowego cztonka. Nowy
cztonek Komisji niezwtocznie sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 6.
Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpic réwniez jesli nie wykonuje on postanowien niniejszego
regulaminu lub uchyla sie od uczestnictwa w jej posiedzeniach.
Czynnosci podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu powtarza sie, za wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.
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Rozdziat Il
UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Dyrektor z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotaé biegtych.

2. Powotanie biegtego nastepuje na mocy zarzadzenia dyrektora MOPS.

3. Przed przystgpieniem do wykonywania jakichkolwiek czynnosci zgodnie z Ustawg Pzp biegty sktada
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy Pzp.

4. Biegty przedstawia opinie na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

5. W przypadku udziatu biegtych w pracach komisji, komisja odnotuje ich dane w protokole.

Rozdziat IV
OBOWIAZKI | PRAWA KOMISJI

1. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) odbieranie oswiadczen cztonkdw Komisji w sprawach, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy Pzp i
wtaczanie ich do dokumentacji postepowania oraz niezwtoczne wnioskowanie o wytgczanie z udziatu w
postepowaniu cztonka Komisji, ktéry ztozy oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art.
56 ust. 2 i ust. 3 Ustawy Pzp, lub ztozy oswiadczenie niezgodne z prawdg;

b) informowanie Dyrektora MOPS o wystgpieniu okoliczno$ci powodujgcych wytaczenie cztonka komisji;

c) zwotywanie zebran Komisji z inicjatywy wtasnej, sekretarza lub cztonka Komisji;

d) organizowanie i przewodniczenie obradom komisji;

e) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego;

f) informowanie Dyrektora MOPS o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;

g) po zakonczeniu prac komisji przedktadanie Dyrektorowi MOPS protokotu postepowania o zamdwienie
publiczne do zatwierdzenia;

2. Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

b) odnotowanie danych biegtych, biorgcych udziat w zebraniach komisji oraz odebranie od nich oswiadczen o
braku lub istnieniu okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy Pzp;

c) prowadzenie w sposdb ciggty protokotu postepowania odzwierciedlajgcego poszczegdlne etapy posiedzen
komisji, wypetnianie odpowiednich drukéw protokotu, witgczanie wszelkiego typu oswiadczen do
dokumentacji postepowania oraz dbatos¢ o sprawng organizacje postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego;

d) sporzadzanie listy obecnosci oferentéw i cztonkdw Komisji;

e) prowadzenie obrad Komisji w zastepstwie przewodniczgcego.

3. Do zadan cztonkdw komisji nalezy:
a) sprawdzenie kosztoryséw ofertowych/formularzy cenowych lub innych dokumentéw ztozonych przez
Wykonawcow- sprawdzenie w/w dokumentdw pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym,
b) przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkdw zamodwienia oraz innych
dokumentdw wymaganych przepisami Ustawy Pzp;
¢) dokonanie analizy wniesionych sSrodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienia Dyrektorowi pisma
dotyczacego odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami
czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;
d) cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci z zachowaniem najwyzszej starannosci kierujgc sie
wyfacznie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniami oraz dobrem Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-KozZlu.

Rozdziat V
CZYNNOSCI KOMISJI W ZAKRESIE PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

27



4,

1.1. Przewodniczgcy komisji przedstawi zebranym:
a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamdwienia oraz trybu udzielania zamoéwienia publicznego;
b) sktad komisji przetargowej;
c) liczbe ztozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresy (siedziby) wykonawcéw
d) kwote srodkdw brutto, jakie Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zamowienia;
e) ztozone oferty.

Zapoznanie z trescig ofert odbywa sie w kolejnosci ich wptywu.
2.1. Przewodniczacy komisji odczytuje, a sekretarz odnotowuje, zawarte w ofercie:
a) nazwe siedziby i adres wykonawcy,
b) cene oferty,
¢) termin wykonania zamdwienia,
d) inne istotne informacje.
2.2. Z powyzszych czynnosci zostanie sporzadzony protokét.

Ocena ztozonych ofert.

3.1. Ocena ofert i wybodr oferty najkorzystniejszej dokonywane sg zgodnie z przepisami okreslonymi
w Ustawie Pzp.
3.2. W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujgce czynnosci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom stawianym przez Zamawiajgcego i zasadom
okreslonym w ustawie;

b) ustali, czy oferty nie zawierajg oczywistych omytek, a w przypadku takiego stwierdzenia, komisja
przedktada Dyrektorowi pismo dotyczace ich poprawy;

c) w przypadku stwierdzenia, iz ktorykolwiek z wykonawcéow kwalifikuje sie do wykluczenia, badz
wystgpienia jednej z przestanek odrzucenia oferty zgodnie z zapisami Ustawy Pzp, komisja
przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postepowania o zamdwienie publiczne zawierajgce
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) komisja przekazuje wykonawcom i do publikacji informacje zgodnie z zapisami Ustawy Pzp

3.3. Komisja ma obowigzek przygotowac pismo w sprawie uniewaznienia postepowania, jezeli powstata
jedna z okolicznosci przewidzianych w Ustawie Pzp, lub w sporzgdzonym SWZ albo innym
dokumencie. Komisja dokonuje szczegdétowej oceny ofert po zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli byli powotani). Ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert
oraz przyjetego sposobu ich oceny.

3.4. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, osoba wnioskujgca (Wnioskodawca) za zgodg Dyrektora

MOPS i potwierdzeniu posiadania sSrodkéw przez Gtdwnego Ksiegowego moze podjgé decyzje

o zwiekszeniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamdwienia co wyraza w formie pisemne;.

3.5. Sporzadzona przez komisje ocena ofert orazinne pisma stanowigce dokumentacje przedktadane sg

Dyrektorowi MOPS celem rozstrzygniecia postepowania.

Wyniki postepowania.

Po dokonaniu rozstrzygniecia postepowania wyniki postepowania podaje sie do publicznej wiadomosci i publikuje
we wskazanych biuletynach zgodnie z przepisami ustawy Pzp i wewnetrznymi regulacjami.

5.

Komisja nie ma prawa ujawnié: informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)
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