Zarzadzenie nr 19/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

z dnia 24 lipca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie art. 10 ust. 2, zapiséw art. 20, 21 i 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) oraz § 7 Statutu Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu, zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam zmiany do przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu, tj.
1) dodaje zatacznik nr 13 o brzmieniu jak w zatgczeniu niniejszego zarzadzenia;

2) w zataczniku nr 4 polityki rachunkowosci tj. zaktadowym planie kont:

a) w pkt. 1.2 ,Konta pozabilansowe” przed aktualng trescig dodaje zapis ,390 — Zapasy obce”,

b) w pkt. 2.2 ,Konta pozabilansowe” przed aktualng trescig dodaje zapis ,, 390 — Zapasy obce” oraz
opis do wskazanego konta o tresci: ,, Konto 390 Zapasy obce — stuzy do ewidencji pozabilansowej
towardw/artykutéw spozywczych, ktére nie stanowig wtasnosci jednostki, a nalezg do obcych
podmiotéw, a ktdre jednostka otrzyma w zwigzku z realizacjg zadania z zakresu dystrybucji
artykutéw spozywczych do oséb najbardziej potrzebujgcych w ramach Programu Fundusze
Europejskie na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027 Podprogram 2023 wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus zgodnie z zawartg umowg z Bankiem Zywnosci
w Opolu. Warto$¢ towardw/artykutow ujmuje sie po stronie Wn konta 390 na podstawie
otrzymanych z Banku Zywnosci dokumentéw WZ, natomiast rozchdd tych sktadnikéw ksieguje sie
po stronie Ma konta 390 na podstawie sporzadzanego przez dziat pomocy Srodowiskowej
dokumentu rozliczeniowego tj. zbiorczego zestawienia operacji wg. zatacznika nr 1, stanowigcego
zatacznik do zatgcznika nr 13 polityki rachunkowos$ci. Konto 390 moze wykazywac saldo Whn, ktére
informuje o wartosci zapasow obcych na koniec danego okresu lub saldo Ma, w przypadku
wystgpienia strat towaru. Przyjmuje sie ujecie zdarzeh gospodarczych zbiorczo za realizacje
programu w danym roku budzetowym i jednorazowo rozliczenie dostaw oraz wydania
towardw/artykutéw w momencie dokonania ostatniego zdarzenia w danym roku, na podstawie
zestawienia zbiorczego operacji, otrzymanego z dziatu pomocy Srodowiskowej. Zestawienie
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zawiera¢ winno m.in. kwote w zt stanowigcg sume otrzymanych towardw/artykutow zgodng z
dokumentami WZ otrzymanymi przy dostawach oraz kwote w zt stanowigca sume wydanych przez

jednostke towarow/artykutéw w danym roku budzetowym”.

§2. Zobowiazuje sie do zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia oraz przestrzegania zawartych
W nim przepisdw nastepujacych pracownikéw jednostki: zastepce Dyrektora, gtéwnego

ksiegowego i jego z-ce, kierownika dziatu pomocy srodowiskowej oraz jego z-ce.

83. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 24.07.2024 r. i obowigzuje w okresie realizacji

programu, o ktérym mowa w §1 ust. 1) pkt. b).

2. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Agata Morkis (-)



Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia nr 34/2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 17 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w Miejskim Osrodku

Pomocy Spotecznej Kedzierzynie-Kozlu
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Zasady rachunkowosci zwigzane z realizacjq zadan z zakresu dystrybucji artykutéow
spozywczych do o0s6b najbardziej potrzebujacych w ramach Programu Fundusze
Europejskie na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027 Podprogram 2023 wspétfinansowanego z

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

1. Przyjmuje sie Polityke Rachunkowosci jednostki — Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu — celem ewidencji towaréw/artykutéw otrzymanych z Banku Zywnosci
i bezptatnie wydawanych dla oséb najbardziej potrzebujgcych (wskazanych przez jednostke)
w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywno$ciowg 2021-2027 Podprogram 2023
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (dalej program).

2. Niniejsza polityka stanowi jedynie uzupetnienie do przyjetej polityki rachunkowosci w jednostce
zwigzane wyltgcznie z realizacjg zadania wynikajgcego z programu, tym samym nie uregulowane
zapisami niniejszego dokumentu, a przyjete w Osrodku zasady rachunkowosci stosuje sie takze do
programu.

3. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku budzetowego.

4. 7 uwagi na pozabilansowg ewidencje ksiegowg — ujmowane sg zdarzenia gospodarcze, ktére
pozostajg bez wptywu na wartos¢ aktywodw i pasywow oraz przychoddw i rozchoddéw w jednostce
— przyjmuje sie ujecie zdarzen gospodarczych zbiorczo za realizacje programu w danym roku
budzetowym na podstawie danych zawartych w zataczniku nr 1 niniejszych zasad i jednorazowo
rozliczenie dostaw i wydania towaréw/artykutéw w momencie dokonania ostatniego zdarzenia
w danym roku. Wykaz szczegdtowych operacji gospodarczych w danym miesigcu zawiera zatacznik
nr 4 tj. ewidencja przyjetych i wydanych artykutéw spozywczych w programie.

5. Ewidencje ksiegowg prowadzi sie w wyodrebnionym rejestrze ksiegowym (kartotekg) pod nazwa

,Pomoc Zywnosciowa” — przyjety skrét PZ. Ewidencje ksiegowa prowadzi pracownik dziatu



ksiegowosci na koncie 390 ,Zapasy obce” zgodnie z wytycznymi zatgcznika nr 4 polityki
rachunkowosci tj. zaktadowym planie kont.

6. Ksiege rachunkowg dla operacji dotyczgcych programu prowadzi sie zgodnie z wymogami prawa
oraz zasadami rachunkowosci przyjetymi dla tut. Osrodka, z zastosowaniem technik
komputerowych z wykorzystaniem programéw finansowo-ksiegowych ujetych w zataczniku nr 5

polityki rachunkowosci.
7. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim w walucie PLN.

8. Nadzér merytoryczny nad realizacja programu sprawuje kierownik dziatu pomocy
srodowiskowej. Pracownicy realizujgcy zadanie zobowigzani sg odbiera¢ i wydawaé artykuty
spozywcze zgodnie z zatozeniami i wytycznymi programu oraz zgodnie z zawartg umowg, jak
rowniez sporzadzi¢ i dostarczy¢ do dziatu ksiegowosci zbiorcze zestawienie operacji wg. zatacznika
nr 1 niniejszych zasad wraz z dokumentami Zrédtowymi, w tym: oryginalne dokumenty WZ-
przyjecia artykutéw spozywczych, protokoty ewentualnych strat oraz artykutéw jakie pozostang na

magazynie po wydaniu artykutéw w danym roku.

9. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczgce programu powinny by¢ prawidtowo opisane, tak aby
widoczny byt zwigzek wydatku z programem oraz zgodnie z wytycznymi programu. Druki
dokumentéw ksiegowych w tym m.in.: polecenia ksiegowania, itp., oraz dokumenty zZrdodtowe
i segregatory w ktérych przechowywane te dokumenty posiadajg stosowne oznaczenia i logotypy

programu.

10. Dokumentacja zwigzana z ewidencjg ksiegowg programu wraz z dokumentami WZ - przyjecia
artykutéw spozywczych, otrzymanymi z dziatu pomocy s$Srodowiskowej jest przechowywana
w zamknietych szafach i pomieszczeniach w siedzibie Osrodka w wersji oryginalnej. Pozostate
dokumenty Zzrédtowe w tym zatacznik nr 4, o ktéorym mowa powyzej w pkt 4 mogg by¢ w kopii

(oryginat wéwczas przechowuje dziat pomocy Srodowiskowej).

11. Okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg programu wynika z zapisow
umowy zawartej na realizacje zadania.

12. Powyzsze zapisy stanowig jedynie uzupetnienie do przyjetej Instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych w jednostce zwigzane wytgcznie z realizacjg programu, tym
samym nie uregulowane zapisami niniejszego dokumentu, a przyjete w Osrodku zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiegowych

stosuje sie takze do programu.



Zatacznik nr 1

do zasad rachunkowosci zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu dystrybucji artykutow spozywczych do oséb najbardziej potrzebujacych
w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027 Podprogram 2023 wspdétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus

** o

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez

na Pomoc Zywnosciowa Unie Europejska e Banki ZYWHOSCI @

*
* oy

Zbiorcze zestawienie operacji zwigzane z realizacjg zadan z zakresu dystrybucji artykutéw
spozywczych do oséb najbardziej potrzebujagcych w ramach Programu Fundusze
Europejskie na Pomoc Zywnos$ciowa 2021-2027 Podprogram 2023 wspétfinansowanego z

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Dostawa art. spoz w zt do jednostki Poniesione straty Rozchdd w zt** Zostato w
wg dokumentéw WZ otrzymanych z Wydane art. spoz — magazynie art.
Banku Zywnosci* zbiorczo w danym spoz — zbiorczo na
Nr WZ i data Wartosé w zt Nr dokumentu | Wartos¢ w zt roku koniec roku -
wydania wartos¢ w zt
RAZEM RAZEM

*nalezy wskaza¢ wartosci ze wszystkich dokumentéw WZ otrzymanych w danym roku oraz dotaczy¢ oryginat dokumentéw WZ oraz
dokumenty poniesionych strat do niniejszego zestawienia;
**nalezy wskaza¢ kwote zbiorczg wydanych art. spozywczych w danym okresie rozliczeniowym w danym roku oraz zataczyé

dokumenty potwierdzajgce ilosci wydanego towaru.
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