ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (IWUZ)

W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art.2 ust. 1 pkt.1 Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2022 poz.
1710) oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne
na:

DOSTAWY ARTYKUtOW PAPIERNICZYCH, MATERIALOW BIUROWYCH | SPRZETU BIUROWEGO DLA MIEJSKIEGO
OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W KEDZIERZYNIE-KOZLU.

(nazwa zadania)

ZP/KZ.241.33.2022.20

| 1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajgcy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Kozle.
Odbiorca — MOPS Kedzierzyn-Kozle
Godziny pracy zamawiajgcego: pon. 7:00 — 16:00, wtorek — pigtek 7:00 — 15:00, tel./fax. 77 483-59-49.

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:
Dostawy artykutéw papierniczych, materiatow biurowych i sprzetu biurowego
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.
CPV 30190000-7, 39113000-7, 39298000-7, 22800000-8, 22990000-6, 42994200-2, 24910000-6,
37800000-6

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w formularzu cenowo-ofertowym, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszych IWUZ. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany (zwiekszenia lub zmniejszenia)
ilosci asortymentu w poszczegdlnych pozycjach formularza cenowo-ofertowego w ramach posiadanych
srodkdw oraz tgcznej wartosci zamowienia.

2. Podaneilosci asortymentu sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktéry podpisze umowe, nie bedzie przystugiwac roszczenie o realizacje
dostaw w wielkosciach podanych w zatgczniku nr 1 do IWUZ.

3. Zamawiajacy nie gwarantuje Wykonawcy realizacji przedmiotu zamdwienia w ilosciach podanych
w formularzu cenowo-ofertowym oraz zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu zamdwienia
w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu faktycznego wykonania czesci umowy, w zaleznosci od ztozonych zamoéwien czesSciowych.

4. Termin waznosci przedmiotu zamdwienia: minimum 12 m-cy od daty dostawy lub inny wskazany
w formularzu cenowo-ofertowym (w opisie przedmiotu zamowienia).

5.  Warunki udzielenia zamodwienia zawiera Projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ). Zamawiajgcy wymaga, aby
umowa z wybranym Wykonawca byta zawarta na warunkach ustalonych w projekcie umowy.

6. Termin wykonania zamdwienia — od zawarcia umowy do dnia 28.12.2022 r. (Zamawiajgcy niezwtocznie po
wyborze najkorzystniejszej oferty podpisze stosowng umowe z wybranym Wykonawcg).

7. Proponowane materiaty biurowe i papiernicze oraz sprzet biurowy powinny by¢ trwate, niezawodne i estetyczne,
o bardzo wysokiej jakosci, fabrycznie nowe, opakowane w sposdb zabezpieczajacy przed zniszczeniem
i zamoczeniem.

8. Dostarczane materiaty biurowe powinny by¢ w oryginalnych opakowaniach producentéw, okreslajgcych
parametry dostarczonych materiatow.

9. Materiaty papiernicze i biurowe oraz sprzet biurowy beda dostarczane partiami stosownie do potrzeb
Zamawiajgcego. Wielkos¢ dostarczenia kazdej partii bedzie wynikaé z jednostronnej dyspozycji
Zamawiajgcego.

10. Realizacja zamowienia bedzie odbywac sie sukcesywnie, zgodnie z zamdwieniami cze$ciowymi, sktadanymi
droga telefoniczng, badz elektroniczng (e-mail) lub faksem maksymalnie do 3 dni roboczych (poniedziatek-
pigtek) od zgtoszenia zamdwienia w godzinach od 08:00 do 14:00.

11. Dostawy zamawianego towaru odbywac sie beda do siedziby gtéwnej MOPS w Kedzierzynie-Kozlu przy
ul. Reja 2A.
12. Wykonawca zapewnia dostawe z dowozem i roztadunkiem asortymentu wyszczegdlnionego
w zatgczniku nr 1, bez dodatkowych kosztéw. Obowigzkiem Wykonawcy jest wniesienie towaru
w wyznaczone przez odbierajgcego miejsce. Zamawiajgcy zastrzega, ze moze odmédwié przyjecia towaru oraz
odmoéwic zaptaty w przypadku, w ktérym Wykonaweca nie wniesie towaru w wyznaczone miejsca.
13. Wymagana jest nalezyta starannosc¢ przy realizacji zamdwienia, rozumiana jako starannos¢ profesjonalna
w dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia.



14. Dostarczony przez Wykonawce towar, jezeli tego wymagajg odpowiednie przepisy prawa, musi posiadac
stosowne certyfikaty lub atesty w zakresie bezpieczenstwa i dopuszczenia do obrotu handlowego, co
zobowigzany bedzie okaza¢ Zamawiajgcemu na jego zgdanie.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia dostawy w przypadku:

- dostarczenia innego asortymentu niz zamdéwiony,
- dostarczenia ilosci artykutéw niezgodnych z zaméwieniem,
- dostarczenia artykutéw w terminach nie uzgodnionych z Zamawiajgcym.

16. W przypadku ujawnienia wad jako$ciowych lub brakéw towaru, ktérych nie mozna byto stwierdzi¢ w chwili
dostawy, Zamawiajacy niezwtocznie po ich wykryciu powiadomi Wykonawce o tym fakcie w formie pisemne;.
Wykonawca zobowigzany jest do wymiany wadliwych artykutéw na wolne od wad lub uzupetnienia brakéw w
terminie do 2 dni roboczych od ich zgtoszenia. Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg reklamacji ponosi
Wykonawca.

17. Pracownik Zamawiajgcego odbierajgcy dostarczone produkty musi mie¢ czas na sprawdzenie poprawnosci i
zgodnosci dostawy z wymaganymi parametrami i ztozonym zapotrzebowaniem. Wykonawca odpowiada na
niezgodnosci w catym okresie trwania umowy.

18. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaptacenia Zamawiajgcemu kar umownych w wysokosci i w sytuacjach okreslonych w podpisanej
umowie.

19. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

20. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierata:

- wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wzér formularza stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszych IWUZ. Zamawiajgcy przekazuje wzoér formularza w formacie xIs (MS Excel) oraz PDF,
Wykonawca moze wypetni¢ formularz komputerowo badz odrecznie jednak w kazdym wypadku formularz
musi zosta¢ podpisany przez Wykonawce,

- projekt umowy — zatgcznik nr 2 — Wykonawca obowigzany jest wypetnic pola adresowe i dane firmy oraz
wskaza¢ osobe do kontaktu wraz z podaniem nr telefonu kontaktowego, adresu e-mail (czytelnie) i nr faksu
(jezeli posiada). Zamawiajgcy umiesci w/w dane Wykonawcy w umowie.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mikotaja Reja
2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle,

- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda: osoby i podmioty uczestniczgce w realizacji zlecenia oraz
osoby lub podmioty, ktédrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej
,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat,

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Zamodwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy w stosunku do ktérego nie zachodzg przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U. poz. 835).

4. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy mogg przekazywad
pisemnie lub za pomocg faksu oraz drogg elektroniczng (adres e-mail wskazany w pkt 6.1).

| 5. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie Istotnych Warunkdéw Udzielenia Zamdwienia.
2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania
w sprawach proceduralnych i merytorycznych jest Marek Walczyk, tel./fax. 77/483-59-49 wew. 220.

6. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferte cenowga z adnotacja:
«Oferta na dostawy art. biurowych dla MOPS w K-Kozlu”

nalezy ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej — skan uzupetnionych, wydrukowanych oraz
podpisanych dokumentéw na adres: zp@mops-kkozle.pl .

w terminie do dnia 06.12.2022 r. do godz. 12.00
(decyduje data i godzina wptywu na wskazany adres poczty elektronicznej)

2. Zamawiajacy dokona rozpatrzenia ofert niezwtocznie po uptywie terminu w pkt. 6.1.
3. Oferty ztozone po wskazanym w pkt 6.1 terminie pozostang bez rozpatrzenia.

7. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (zatgcznik nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawi¢ cene brutto przedmiotu
zamoéwienia. Nalezy zwrdci¢ uwage na wyszczegdlniony asortyment przez Zamawiajgcego z podanymi nazwami
produktéw/producentéw. Zamawiajgcy wymaga, aby w tych pozycjach Wykonawca wycenit wybrany model
sposréd podanych w formularzu lub rGwnowazny - tzn. taki, ktéry spetnia wszystkie te same cechy
charakterystyki wskazane w kolumnie 3 "Charakterystyka".

2. Zamawiajacy nie dopuszcza zadnych zmian podanych przez Wykonawcow cen jednostkowych brutto za dany
asortyment w okresie obowigzywania umowy.

3. Wartos¢ cenowg nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.

4. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamdwienia.

| 8. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami: CENA — 100 %.

| 9. Informacja o rozliczeniach miedzy zamawiajacym i wykonawca

1. Rozliczenie nastepowac bedzie kazdorazowo po wykonaniu czesci przedmiotu zamdwienia na poszczegdlnych
fakturach VAT, ktére nalezy dostarczac kazdorazowo przy dostawie towaru dla kazdego dziatu Osrodka.
2.  Wykonawca kazdorazowo bedzie wystawiat fakture po dokonaniu dostawy przedmiotu zamdwienia. Zaptata

za dostarczony towar ptatna bedzie w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury Zamawiajgcemu.

10. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego



mailto:zp@mops-kkozle.pl

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawcg niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ), okreslajgcy warunki wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy bedzie zagdat, aby umowa zostata zawarta i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym
projekcie.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom srodki ochrony prawnej, okreslone odpowiednio w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania obowigzujgcych w innych wypadkach, przepiséw ustawy Prawa zamoéwien
publicznych.

| 11. Zataczniki do IWUZ

1. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt umowy.
ZATWIERDZIL
Kierownik Zamawiajacego

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)

Kedzierzyn-Kozle, dnia 30.11.2022 r.



