ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (IWUZ)
W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art.2 ust. 1 pkt.1 Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z pdin.
zm.) oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne na:
WYKONANIE UStUG POLIGRAFICZNYCH
DLA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W KEDZIERZYNIE-KOZLU.

(nazwa zadania)
ZP/KZ.241.16.2022.20

\ 1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajgcy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Kozle.

Odbiorca — dziaty MOPS wymienione w § 2 pkt. 1 projektu umowy.

Godziny pracy zamawiajgcego: poniedziatek 7:00 — 16:00, wtorek — pigtek 7:00 — 15:00, tel./fax. 77 483-
59-49.

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:
Wykonanie ustug poligraficznych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w formularzu cenowo-ofertowym, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszych IWUZ.

2. Warunki udzielenia zamowienia zawiera Projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ). Zamawiajgcy wymaga,
aby umowa z wybranym Wykonawcg byta zawarta na warunkach ustalonych w projekcie umowy.

3. Termin wykonania zamdwienia — zamdwienie realizowane bedzie po ztozeniu zamdwienia przez
kierownika dziatu w terminie do 14 dni od dnia ztozenia zamdwienia. Umowa zawarta zostanie na okres 60
dni kalendarzowych od dnia podpisania.

4. Zamawiane druki akcydensowe okreslone wzorami w odpowiednich Rozporzgdzeniach Ministra muszg by¢
wykonane zgodnie ze wzorami obowigzujgcymi na dzien sktadania zamowienia. Pozostate druki muszg by¢
zgodne ze wzorami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci zamawianego asortymentu wyszczegdlnionego w
formularzu ofertowym w ramach catkowitej kwoty umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega, iz nie odbierze drukéw nie spetniajacych w 100% podanego opisu badz zatgczonych
jako wzoér skanéw drukow.

7. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia dodatkowego do 50 % wartosci umowy podstawowe;j.

8. Wykonawca zapewnia dostawe z dowozem do siedziby Zamawiajgcego i roztadunkiem asortymentu
wyszczegdlnionego w zataczniku nr 1, bez dodatkowych kosztow, zgodnie z parametrami i zapisami ujetymi
w formularzu oferty oraz projekcie umowy.

9. Wpykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

10. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierata wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz
cenowo-ofertowy — wzér formularza stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej IWUZ oraz projekt umowy —
zatgcznik nr 2 — Wykonawca obowigzany jest wypetni¢ pola adresowe i dane firmy oraz wskazac osobe do
kontaktu wraz z podaniem nr telefonu kontaktowego, adresu e-mail i nr faksu (jezeli posiada).

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mikotaja Reja
2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle,

- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - mops@mops-kkozle.pl,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
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- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3: osoby i podmioty uczestniczgce w realizacji zlecenia oraz
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej
,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat,

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4. ZamOdwienie moze zostac udzielone Wykonawcy w stosunku do ktérego nie zachodzg przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegéinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

4. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie, za pomocg poczty elektronicznej lub za pomoca faksu.

\ 5. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie Istotnych Warunkéw Udzielenia
Zamowienia.

2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania
w sprawach:
a) proceduralnych jest Marek Walczyk, tel. 77/483-59-49 wew. 220
b) merytorycznych sg wiasciwi kierownicy Dziatdw MOPS wskazani w projekcie umowy.

\ 6. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte cenowag w formie pisemnej oraz adnotacjg:
,Oferta na wykonanie ustug poligraficznych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kedzierzynie-Kozlu” nalezy ztozy¢:

wytacznie w formie elektronicznej — skan uzupetnionych, wydrukowanych oraz podpisanych
dokumentow na adres: zp@mops-kkozle.pl .

w terminie do dnia 19.07.2022 r. do godz. 12:00

2. Zamawiajgcy dokona rozpatrzenia ofert niezwtocznie po uptywie terminu w pkt. 6.1.

7. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (zatgcznik nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawié¢ cene brutto przedmiotu
zamoéwienia. Nalezy zwrdcié uwage na parametry wyszczegdlnionego asortymentu podane przez
Zamawiajgcego i odpowiednio dokonac ich wyceny.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza zadnych zmian podanych przez Wykonawcéw cen jednostkowych brutto za dany
asortyment w okresie obowigzywania umowy.

3. Wartosc cenowg nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.

4. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamdwienia.
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Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami: CENA — 100 %.

Rozliczenie nastepowac bedzie po wykonaniu przedmiotu zamodwienia na poszczegdlnych fakturach VAT,
ktore nalezy dostarczac przy dostawie towaru.

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali sie
o udzielenie zamoéwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawcg niezwiocznie po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (zatgcznik nr 2 do nin. IWUZ), okreslajacy warunki wykonania
zamodwienia. Zamawiajagcy bedzie zadat, aby umowy zostaly zawarte i zrealizowane na warunkach
okreslonych w tym projekcie.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom srodki ochrony prawnej, okreslone odpowiednio
w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania obowigzujgcych w innych wypadkach, przepiséw ustawy Prawa
zamoéwien publicznych.

1. Formularz cenowo-ofertowy
2. Projekt umowy.
ZATWIERDZIL
Kierownik Zamawiajgcego

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)

Kedzierzyn-KozZle, dnia 12.07.2022 r.



