ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (IWUZ)
W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.
U. 2024 r. poz. 1320) oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne na:
Ustuga organizacji ,Zabawy Andrzejkowej” dla seniorow wraz z ustuga cateringowa oraz ,,Gali Wolontariatu
dla organizacji pozarzagdowych i wolontariuszy wraz z ustugg gastronomiczng — postepowanie podzielone
na 2 czesci
(nazwa zadania)
ZP/KZ.241.24.2024.20
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1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajacy/Odbiorca — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Koile.
Godziny pracy zamawiajgcego: poniedziatek 07:00 — 16:00, wtorek — pigtek 7:00 — 15:00, tel./fax. 77 483-59-49,
506377807 (nr tymczasowy),

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

Ustuga organizacji ,Zabawy Andrzejkowej” dla senioréw wraz z ustuga cateringowa oraz ,,Gali
Wolontariatu” dla organizacji pozarzadowych i wolontariuszy wraz z ustuga gastronomiczng -
postepowanie podzielone na 2 czedci:

Czes¢€ I: Ustuga organizacji ,,Zabawy Andrzejkowej” dla senioréw wraz z ustugg cateringowa

Czes¢ II: Ustuga organizacji ,,Gali Wolontariatu” dla organizacji pozarzagdowych i wolontariuszy wraz z

ustuga gastronomiczna

Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:
Postepowanie zostato podzielone na 2 niezalezne czesci.

Cze$¢ I: Ustuga organizacji ,Zabawy Andrzejkowej” dla senioréw wraz z ustuga cateringowa.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji ,Zabawy Andrzejkowej” w dniu 28 listopada 2024 r.
w godzinach 17.00 do 22.00 dla 80 oséb.

Sala na ktorej odbedzie sie Zabawa Andrzejkowa musi mie¢ zapewnione miejsce do tariczenia
dostosowane do ilosci uczestnikéw.
Podczas Zabawy Andrzejkowej zaserwowane majg zostac (porcja na jedng osobe):
- Obiad - karczek duszony (200 g po obrébce termicznej)

- ziemniaki gotowane (200 g po obrdbce termicznej)

- dwie surowki: z biatej kapusty lub buraczki (150 g)
- Zimna ptyta - dwa rodzaje wedlin, sery, jajko faszerowane, galaretka drobiowa, satatka jarzynowa (100 g),
pieczywo,
- Kolacja - bogracz - (250 g), pieczywo,
- kawa (filizanka 200 ml)
- herbata - bez ograniczen,
- woda z cytryng (500 ml)
- ciasto (porcja 150 g)
»Zabawa Andrzejkowa” ma odby¢ sie w lokalu znajdujgcym sie na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle do
ktorego Wykonawca ma tytut prawny (wtasnos$é¢, umowa najmu). Wielkos¢ sali musi zosta¢ dopasowana do
liczby uczestnikdéw wydarzenia, a takze dla kazdego z nich musi byé przygotowane miejsce siedzace przy
stole.

Czes¢ Il: Ustuga organizacji ,,Gali Wolontariatu” dla organizacji pozarzagdowych i wolontariuszy wraz
z ustuga gastronomiczna.



Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji ,Gali Wolontariatu” w dniu 5 grudnia 2024 r. w godzinach
17.00 do 19.30 dla 100 oséb.

Sala na ktdrej odbedzie sie Gala Wolontariatu, musi by¢ wyposazona w podest teatralny, sprzet
multimedialny (w tym ekrany projekcyjne ustawione na podescie teatralnym), okragte stoty, zestaw
osSwietleniowy ,,multiefekty”.

Podczas ,Gali Wolontariatu” zaserwowane majg zostac (porcja na jedng osobe):

- Finger Food (5 szt./osobe):

- jaja z pastg z tososia i kawiorem,

- roladki Spring-Rolls z nadzieniem tajskim z drobiu,

- rozki z surowej szynki z pastg z suszonych pomidoréw,

- rozki z szynki z satatkg jarzynowa,

- satatka z tortellini.

- Patery kanapek (50-60g/szt. 2 sztuki na osobe):

- z wedling (biaty serek, satata, oliwki)

- z serem (biaty serek, ser z6tty, ogérek konserwowy, papryka czerwona)

- Tort - (porcja na osobe 150 g), jeden duzy tort do krojenia, ktéry wjedzie na sale. Na torcie napis
GALA WOLONTARIATU 2024, dwa loga (zostang przestane po podpisaniu umowy) oraz race do
tortu.

- Napoje - woda z cytryng oraz soki bez ograniczen.

- kawa i herbata (200 ml).

»,Gala Wolontariatu” ma odbyc¢ sie w lokalu znajdujgcym sie na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle do ktérego
Wykonawca ma tytut prawny (wfasnos$é, umowa najmu). Wielkos¢ sali musi zosta¢ dopasowana do liczby
uczestnikdw wydarzenia, a takze dla kazdego z nich musi by¢ przygotowane miejsce siedzgce przy stole.

2. Warunki udzielenia zamdwienia zawiera Projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ). Zamawiajacy wymaga, aby
umowa z wybranym Wykonawcg byfa zawarta na warunkach ustalonych w projekcie umowy.

4. Termin wykonania zamdwienia

. dla czesci | — 28 listopada 2024 r. w godzinach 17.00 do 22.00,

. dla czesci Il - 5 grudnia 2024 r. w godzinach 17.00 do 19.30.

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Postepowanie zostato podzielone na 2 niezalezne czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub dwie
czesci postepowania.

3. Warunki stawiane wykonawcom.

1. Terminowo$¢, rzetelnosé, sumiennos¢ w wykonywaniu ustugi.

2. Ustuga musi by¢ wykonywana przez Wykonawce z nalezytg doktadnoscig w ramach obowigzujacych
przepisow a takze z poszanowaniem srodowiska naturalnego.

3. Sposob realizacji ustugi gwarantuje spetnienie zapisow ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

4. Zamowienie moze zostaé udzielone Wykonawcy w stosunku do ktérego nie zachodzg przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835).

5. Wykonawca oswiadcza, ze posiada przygotowanie i warunki zgodnie z niniejszym zamdwieniem oraz
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i wymogami sanitarnymi, ktérych to przepiséw i wymagania
zobowigzuje sie przestrzegad.

6. Wykonawca nie moze powierzaé wykonania ustug wynikajgcych z umowy innym podmiotom lub innej osobie
bez zgody Zamawiajacego.

7.Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie



swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mikotaja Reja 23,
47-224 Kedzierzyn-Kozle,

- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl,
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg: osoby i podmioty uczestniczace w realizacji zlecenia oraz
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej
,ustawa Pzp”;
- Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat,
- podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych skutkowa¢ bedzie odmowa
zawarcia umowy,
- Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierata wypetniony i podpisany przez Wykonawce:

a) formularz cenowo-ofertowy — wzér formularza stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych IWUZ.
Wykonawca moze wypetni¢ formularz komputerowo badz odrecznie, jednak w kazdym wypadku
formularz musi zosta¢ podpisany przez Wykonawce. Wykonawca sktada podpis pod formularzem
ofertowym dla danej czesci (1 i/lub 11) oraz na ostatniej stronie.

b) projekt umowy — Wykonawca obowigzany jest wypetni¢ pola adresowe i dane firmy oraz wskazac
osobe do kontaktu wraz z podaniem nr telefonu kontaktowego, adresu e-mail (czytelnie).
Zamawiajacy umiesci w/w dane Wykonawcy w umowie

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy mogg przekazywac
pisemnie lub za pomocg faksu oraz drogg elektroniczng (adres e-mail wskazany w pkt 6.1).

\ 6. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z trescig niniejszego zapytania ofertowego, sposobem przygotowania i ztozenia ofert, kierujagc
swoje pytania do Zamawiajgcego. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z



prowadzonym postepowaniem. Zapytanie powinno wptyna¢ do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica
dnia w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu na sktadanie ofert. Na zapytania, ktére wptynety po
tym terminie Zamawiajacy nie jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi.

2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnied dotyczacych
postepowania w sprawach:
a) proceduralnych jest Marek Walczyk tel. 506377807 (nr tymczasowy),
b) w sprawach merytorycznych jest: Adrian Krzakata, tel. 77/483-79-01 wew. 410 lub 408.

\ 7. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert

1. Oferte cenowg z adnotac;ja:

»Ustuga organizacji ,Zabawy Andrzejkowej” oraz ,,Gali Wolontariatu” (*niepotrzebne usungc) —
postepowanie podzielone na 2 czesci”

nalezy ztozyé wytacznie w formie elektronicznej — skan podpisanych dokumentéw lub w formie dokumentu
podpisanego podpisem elektronicznym na adres: zp@mops-kkozle.pl.

w terminie do dnia 18.11.2024 roku do godziny 12:00 (decyduje data i godzina wptywu na wskazany adres
poczty elektronicznej).

Oferty sktadane drogg elektroniczna (skan) muszg by¢ czytelne dla zamawiajacego. Zamawiajacy nie bedzie
brat pod uwage ofert nieczytelnych. Potwierdzenie otrzymania oferty przez Zamawiajgcego oraz faktu, ze
jest ona czytelna nalezy do Wykonawcy.

2.Zamawiajgcy dokona rozpatrzenia ofert niezwtocznie po uptywie terminu w pkt. 7.1.

3. Oferty ztozone po wskazanym w pkt 7.1 terminie pozostang bez rozpatrzenia.

8. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (zatgcznik nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawi¢ wartos¢ brutto, stawke
VAT oraz wartos¢ netto za wykonanie catosci ustugi w danej cze$ci postepowania opisanej w pkt. 2.1.
2. Wartos¢ cenowq nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.
3. Cena zawieraé¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.
9. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami: CENA — 100 %.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra zawiera¢ bedzie najnizszg cene brutto za catos¢
zamowienia (niezaleznie dla kazdej czesci) oraz spetniajgcg i odpowiadajgca wszystkim warunkom
przedstawionym przez Zamawiajgcego. W przypadku ztozenia w postepowaniu wiecej niz jednej oferty z
identyczng ceng, oferenci ktérzy ztozyli takie oferty zostang poproszeni o ztozenie w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferenci sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach. W takim przypadku oferta dodatkowa zostanie odrzucona.
Zamawiajgcy dokonuje wyboru tej oferty, ktéra przedstawia nizszg cene.

\ 10. Informacja o rozliczeniach miedzy zamawiajagcym i wykonawca

1. Rozliczenie nastgpi po wykonaniu przedmiotu zamodwienia na podstawie faktury.
2. Faktura zostanie uregulowana na konto Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania.

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o
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udzielenie zamoéwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ), okreslajacej warunki wykonania
zamowienia. Zamawiajacy bedzie zagdat, aby umowa zostata zawarta i zrealizowana na warunkach
okreslonych w tym projekcie.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania przepiséw ustawy prawa zamoéwien publicznych.

| 12. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny. Zamawiajgcy w szczegdlnosci moze uniewaznic¢ postepowanie w nastepujacych sytuacjach:

-gdy nie ztozono zadnej oferty,

-wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

-gdy wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
-zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé,

-postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia,

-jezeli Zamawiajacy uzna, ze oferta, ktdrg musiatby wybraé jako najkorzystniejszg, nie gwarantuje uzyskania
zatozonego efektu merytorycznego,

-jesli Zamawiajacy uzna, ze udzielenie zamdwienia w biezgcym postepowaniu nie doprowadzi do realizacji
jego celu,

-jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. Zamawiajgcy poprawi w ztozonych ofertach:

- oczywiste omyiki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,
- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty.

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, moze zwracac sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wptyw na wysokosé ceny.

4. W przypadku braku, niekompletnosci dokumentéw Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, do ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia ww. oswiadczen lub do udzielenia wyjasnien, chyba ze mimo jego ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

| 13. Zataczniki do IWUZ |
1. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt umowy.

ZATWIERDZIL

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)

(podpis Dyrektora MOPS)
Kedzierzyn-Kozle, dnia 13.11.2024 r.



