ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (IWUZ)

W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zamdéwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. 2024 r. poz. 1320) oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne na:

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH
DLA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W KEDZIERZYNIE-KOZLU W 2025 ROKU.

(nazwa zadania)

Znak sprawy ZP/KZ.241.22.2024.Z0

\ 1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajacy/odbiorca — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Kozle.
Godziny pracy zamawiajgcego: poniedziatek 7:00 — 16:00, wtorek — pigtek 7:00 — 15:00, tel. 506377807
(nr tymczasowy).

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:
Swiadczenie ustug pocztowych
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu w 2025 roku.

2. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640) oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajgcego — opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 i nr 2 do IWUZ.

2. Wskazane rodzaje przesytek oraz prognozowane ilosci zawarte sg w zatgczniku nr 1 do niniejszych
IWUZ.

3. llosci przesytek okreslone w formularzu cenowo-ofertowym sg iloSciami szacunkowymi i stuzg
jedynie do poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, ktéry podpisze
umowe, nie bedzie przystugiwac roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych
w formularzu cenowo-ofertowym. Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage wartosé
catkowita przedmiotu zamdwienia z formularza cenowo-ofertowego.

4. Realizacja ustug pocztowych odbywac sie bedzie po przygotowaniu przez Zamawiajgcego
przesytek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia ilosciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych i rejestrowanych. Wzér zestawienia strony ustalg po zawarciu umowy.
Zestawienia ilosciowe sporzgdzone beda w dwdch egzemplarzach, z przeznaczeniem: oryginat dla
Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego.

5. Termin wykonania zamodwienia — od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025r.

6. O udzielenie Zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie,

c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamédwienia.

7. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

9. Zamodwienie nie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy w stosunku do ktérego nie zachodza
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) .

o0

3. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
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\ potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

1. Zamawiajgcy wymaga, by kazda oferta zawierata:
1. wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wzér formularza
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej IWUZ,
2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oferte zawierajaca sporzadzony przez niego
projekt umowy z uwzglednieniem warunkoéw o ktérych mowa w zatgczniku nr 2 do IWUZ lub aby
dofaczyt zaakceptowany zatacznik nr 2 (czytelny podpis wraz z pieczatka oraz adnotacjg
»Akceptuje/akceptujemy niniejsze postanowienia i w przypadku wyboru naszej oferty umowa
sporzqdzona z naszej strony bedzie zawierata wymienione warunki przez Zamawiajgcego”
osoby/os6b upowaznionych do sktadania oferty). W przeciwnym wypadku Zamawiajacy nie
bedzie brat pod ocene oferty Wykonawcy — z uwagi na niezgodnos¢ z zapisami IWUZ,
3. zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych (czytelna kserokopia potwierdzona ,,za zgodnos¢ z oryginatem” i podpisana przez
Wykonawce na kazdej stronie dokumentu),
4. dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujacych oferte, o ile nie wynikaja z
przepisdw prawa lub innych dokumentdéw rejestrowych wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert (kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem).

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul.
Mikotaja Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle,
- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl,
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg: osoby i podmioty uczestniczgce w realizacji
zlecenia oraz osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2017 r. poz. 1579), dalej ,,ustawa Pzp”;
- Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat,
- podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych skutkowac¢
bedzie odmowg zawarcia umowy,
- Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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4. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie lub za pomocg faksu oraz w formie elektronicznej — czytelny skan podpisanego
dokumentu.

5. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci
zwigzanych z trescig niniejszego zapytania ofertowego, sposobem przygotowania i ztozenia ofert,
kierujgc swoje pytania do Zamawiajgcego. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania
zwigzane z prowadzonym postepowaniem. Zapytanie powinno wptyng¢ do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu na sktadanie ofert. Na
zapytania, ktore wptynety po tym terminie Zamawiajacy nie jest zobowigzany udzieli¢
odpowiedazi.

2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w sprawach:
1. proceduralnych jest Pan Marek Walczyk, tel. 506377807 (nr tymczasowy),
2. merytorycznych jest Pani Laura Walczyk, tel. 506377807 (nr tymczasowy).

\ 6. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte cenowg w formie pisemnej oraz adnotacjga:
,Oferta na ustugi pocztowe dla MOPS w K-KoZlu w 2025 roku”

nalezy ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej — skan podpisanych dokumentéw lub w formie
dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym na adres: zp@mops-kkozle.pl.

w terminie do dnia 22.10.2024 roku do godziny 10:00 (decyduje data i godzina wptywu na
wskazany adres poczty elektronicznej).

Oferty sktadane drogg elektroniczna (skan) muszg by¢ czytelne dla zamawiajgcego. Zamawiajgcy
nie bedzie brat pod uwage ofert nieczytelnych. Potwierdzenie otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego oraz faktu, ze jest ona czytelna nalezy do Wykonawcy.

2. Zamawiajacy dokona rozpatrzenia ofert niezwtocznie po uptywie terminu w pkt. 6.1.
3. Oferty ztozone po wskazanym w pkt 6.1 terminie pozostang bez rozpatrzenia.

\ 7. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (zatgcznik nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawic cene netto, brutto i
VAT przedmiotu zamodwienia. Nalezy zwrdci¢ uwage na opis wyszczegdlnionego asortymentu oraz
zawarte przez Zamawiajgcego w formularzu i niniejszych IWUZ warunki dot. realizacji przedmiotu
zamowienia.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa
Komunikacji Elektronicznej w sposdb dopuszczony przez ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
Pocztowe.

3. Wartos¢ cenowg nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku oraz
stownie.

4. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamédwienia.


mailto:zp@mops-kkozle.pl

\ 8. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami: CENA — 100 %.

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta zawierajgca najnizszg cene brutto za catos¢ ustugi.

W przypadku ztozenia w postepowaniu wiecej niz jednej oferty z identyczng ceng, oferenci ktérzy
ztozyli takie oferty zostang poproszeni o ztozenie w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferenci sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach. W takim przypadku oferta dodatkowa zostanie
odrzucona. Zamawiajgcy dokonuje wyboru tej oferty, ktéra przedstawia nizszg cene.

\ 9. Informacja o rozliczeniach miedzy zamawiajacym i wykonawca

Rozliczenie nastgpi po zakoniczeniu miesiecznego okresu realizacji ustug na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce.

\ 10. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny. Zamawiajacy w szczegélnosci moze uniewazni¢ postepowanie w nastepujgcych
sytuacjach:
-gdy nie ztozono zadnej oferty,
-wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,
-gdy wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
-zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,
-postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia,
-jezeli Zamawiajacy uzna, ze oferta, ktérag musiatby wybrac jako najkorzystniejszg, nie gwarantuje
uzyskania zatozonego efektu merytorycznego,
-jesli Zamawiajgcy uzna, ze udzielenie zaméwienia w biezgcym postepowaniu nie doprowadzi do
realizacji jego celu,
-jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach:
- oczywiste omytki pisarskie,
- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek,
- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty.
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, moze zwracac sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

4. W przypadku braku, niekompletnosci dokumentéw Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, do ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia ww. oswiadczen lub do udzielenia wyjasnien, chyba ze mimo jego
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcdw, ktdrzy ubiegali sie
o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ktéry zostanie wytoniony w niniejszym postepowaniu
w terminie 7 dni dostarczyt projekt umowy zawierajgcy postanowienia niniejszego IWUZ

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze
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oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy przekazuje zapisy do projektu umowy (zatacznik nr 2 do nin. IWUZ), okreslajgce
warunki wykonania zamdwienia. Zamawiajgcy bedzie zgdat, aby umowa zostata zawarta
i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja wykonawcom srodki ochrony prawnej, okreslone
odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania obowigzujgcych w innych wypadkach przepisdw ustawy Prawa
zamoéwien publicznych.

| 12. Zataczniki do IWUZ

1. Formularz cenowo-ofertowy
2. Warunki do projektu umowy na ustugi pocztowe.

ZATWIERDZAM

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)

Kedzierzyn-Kozle, dnia 16.10.2024 r.



