ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (lwuz)
W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art.2 ust. 1 pkt.1 Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.

2023 r. poz. 1605 z pdin. zm) oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne na:
na:

Organizacja wycieczki turystyczno-krajoznawczej do Warszawy
dla pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu wspétfinansowanej ze srodkow
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
ZP/KZ.241.08.2024.20

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajgcy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Kozle.
Odbiorca — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Kozle.
Godziny pracy zamawiajgcego: poniedziatek 7:00 — 16:00, wtorek — pigtek 7:00 — 15:00, tel./fax. 77 483-
59-49.
Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:
Organizacja wycieczki turystyczno-krajoznawczej do Warszawy
dla pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu wspoétfinansowanej ze
srodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
wspolny stownik zamoéwien CPV: 63510000 — 7 — ustugi biur podrézy i podobne

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji wycieczki turystyczno-krajoznawczej do Warszawy dla
pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu wspoétfinansowanej ze srodkéw
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

2. Okres realizacji przedmiotu zamowienia: pobyt 3 dniowy (2 noclegi) w okresie: 14-16 czerwca 2024 roku
Zakres ustugi:

1) Szacunkowa liczba uczestnikéw wycieczki: 50 — os6b. Zamawiajgcy przewiduje opcje zmniejszenia liczby
uczestnikdw. Minimalna liczba uczestnikdw zostaje okreslona na 40 oséb. Ostateczna liczba uczestnikéw
wycieczki bedzie podana nie mniej niz 10 dni roboczych przed realizacjg ustugi (Zamawiajgcy przekaze
pisemnie liczbe uczestnikdw z mozliwoscig przestania jej faksem lub e-mailem na numer/adres e-mail
podany przez Wykonawce w umowie).

2) Noclegi w Warszawie w hotelu (standard minimum 3*). Wszyscy uczestnicy zakwaterowani w jednym
budynku w pokojach 2 i 3 osobowych z tazienkami.

4. Plan wycieczki:

| dzien — pigtek
Wyjazd z Kedzierzyna-Kozla w godzinach popotudniowych (godzina i miejsca do ustalenia), przyjazd do
miejsca zakwaterowania w Warszawie.

Obiadokolacja sktadajaca sie z zupy pomidorowej z makaronem lub zupy ogérkowej. Il danie : kotlet devolay
(dla wegetarian ryba na parze) z frytkami lub ziemniakami oraz zestaw suréwek.

Przejazd do Starego Miasta na show sSwiattfa, dzwieku i wody z muzyka w Multimedialnym Parku Fontann.

Il dzien — sobota

Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego zawierajacy przynajmniej dwa rodzaje pieczywa, wedliny, sery,
jogurty z musli, owoce, dania ciepte np. jajecznica, paréwki na ciepto oraz kawa(kawa rozpuszczalna lub z
ekspresu oraz kawa sypana do parzenia), herbata, woda, soki.

Przejazd do centrum spotkanie z przewodnikiem, spacer i zwiedzanie wybranych przez grupe najwazniejszych
atrakcji Warszawy m.in. Stare Miasto, Warszawska Syrenka, Katedra Sw. Jana, Rynek Starego Miasta, Plac
Zamkowy z kolumng Zygmunta Il Wazy, Plac Teatralny, Krakowskie Przedmiescie, tazienki Krélewskie



Przerwa obiadowa w miejscu ustalonym z organizatorem. Obiad sktadajacy sie z zupa krem z biatych warzyw
podany z grzankami. Il danie: kotlet schabowy (smazony ser dla wegetarian) , pieczone ziemniaki oraz zestaw
suréwek.

Przejazd do Ogrodu na dachu Biblioteki Uniwersytetu Warszawskiego.
Czas wolny do dowolnego wykorzystania
Przejazd do hotelu

Kolacja w hotelu w formie bufetu szwedzkiego zawierajgcy przynajmniej dwa rodzaje pieczywa, wedliny,
sery, owoce, dania ciepte np. potrawy grillowe oraz kawa(kawa rozpuszczalna lub z ekspresu oraz kawa
sypana do parzenia), herbata, woda, soki.

11l dzien — niedziela

Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego zawierajacy przynajmniej dwa rodzaje pieczywa, wedliny, sery,
jogurty z musli, owoce, dania ciepte np. jajecznica, paréwki na ciepto oraz kawa(kawa rozpuszczalna lub z
ekspresu oraz kawa sypana do parzenia), herbata, woda, soki.

Wykwaterowanie

Przejazd do Wilanowa, zwiedzanie Patacu Kréla Jana Il Sobieskiego oraz wejscie do wnetrz, spacer po
ogrodach patacowych.

Zwiedzanie najstarszej zabytkowo nekropolii Warszawy — Cmentarza Powgzkowskiego.
Wejscie do Muzeum Powstania Warszawskiego.
Przejazd pod kompleks budynkéw Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej.

Przerwa obiadowa w miejscu ustalonym z organizatorem. Obiad sktadajacy sie z zupa rosét (dla wegetarian
krem z brokutéw). Il danie: rolada wieprzowa z kluskami $lgskimi za suréwka z czerwonej kapusty. Dla
wegetarian kotlety z kalafiora, pieczone ziemniaki oraz zestaw suréwek.

Wyjazd w droge powrotng. Po drodze przystanek i w razie potrzeby przerwa na ciepty positek (ptatny we
wiasnym zakresie). Przyjazd do Kedzierzyna-Kozla w godzinach wieczornych.

Swiadczenia ujete w cenie:

- transport autokarem wyposazonym w klimatyzacje, video, wc, barek,
- 2 noclegi w hotelu lub osrodku wypoczynkowym,

- wyzywienie: 2 $niadania, 2 obiady, 1 obiadokolacja, 1 kolacja

- opieke przedstawiciela biura, przewodnika miejskiego,

- bilety wstepu do zwiedzanych obiektow,

- ubezpieczenie NNW,

- sktadke TFG i TFP.

Ustalona przez Wykonawce cena powinna zawiera¢ wszystkie w/w warunki oraz opieke przewodnika
podczas catej wycieczki oraz ma zawieraé podatek VAT i wszelkie koszty wykonania ustugi. Zamawiajacy
wymaga aby rozliczenie kosztdw wycieczki byto dokonane po zrealizowaniu ustugi tj. faktura na przelew
z terminem ptatnosci 14 dni wystawiona nie wczesniej niz w dniu 17.06.2024 r.

Warunki udzielenia zamodwienia zawiera Projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ). Zamawiajgcy wymaga,
aby umowa z wybranym Wykonawcg byta zawarta na warunkach ustalonych w projekcie umowy.

Termin wykonania zamdwienia — od dnia 14.06.2024 r. do dnia 16.06.2024 r.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie
realizacji umowy z uwzglednieniem minimalnych wymagan o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Wykonawca powinien w
minimalny sposéb spetnic nizej wymienione warunki:

- w zakresie dostepnosci architektonicznej: zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych
przestrzeni komunikacyjnych w obiekcie, instalacje urzadzen lub zastosowanie srodkdéw technicznych

i rozwigzan architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich pomieszczen,

z wyfaczeniem pomieszczen technicznych, zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen
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w budynku, co najmniej w sposdb wizualny, zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci
ewakuacji lub ich uratowania w inny sposéb.

- w zakresie transportu — autobus dostosowany do przewozu osdb niepetnosprawnych. Zamawiajgcy nie
przewiduje oséb na waézkach inwalidzkich.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych po otwarciu ofert w ustalonym
terminie z wykonawcami, ktérzy ztozg oferty.

10. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

11. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu.

1.

Zamawiajgcy wymaga, by kazda oferta zawierata:

- wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wzdér formularza stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej IWUZ, Zamawiajacy przekazuje wzor formularza w formacie .doc i pdf (formularz
moze zosta¢ wypetniony odrecznie lub elektronicznie jednak w kazdym przypadku musi zostaé podpisany
przez Wykonawce),

oraz

- projekt umowy - zatacznik nr 2 — Wykonawca obowigzany jest wypetni¢ pola adresowe i dane firmy oraz
wskazaé osobe do kontaktu wraz z podaniem nr telefonu kontaktowego, adresu e-mail,

- petnomocnictwo do podpisywania oferty oraz do podpisywania innych dokumentdéw i o$wiadczen
sktadanych wraz z ofertg, jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego — CEIDG, KRS itp.). Tres¢ pethomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac
czynnosci, do wykonania, ktérych petnomocnik jest upowazniony.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mikotaja Reja
2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle,

- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3: osoby i podmioty uczestniczgce w realizacji zlecenia oraz
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),
dalej ,,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat,
Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Zamowienie nie moze zostac udzielone Wykonawcy w stosunku do ktérego nie zachodzg przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).




4. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy mogg przekazywac
pisemnie, za pomocg faksu lub poczty elektroniczne;j.

\ 5. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci
zwigzanych z trescig niniejszego zapytania ofertowego, sposobem przygotowania i ztozenia ofert, kierujgc swoje
pytania do Zamawiajacego. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem. Zapytanie powinno wptyngé¢ do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu na sktadanie ofert. Na zapytania, ktére wptynety po tym terminie Zamawiajgcy
nie jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi.
2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania
w sprawach:

a) proceduralnych jest Marek Walczyk, tel./fax. 77/483-78-79 wew. 220

b) merytorycznych: Damian Jodetka tel 77/482-32-73.

\ 6. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte cenowg w formie pisemnej oraz adnotacja:
»Oferta na organizacje wycieczki do Warszawy dla pracownikow MOPS w Kedzierzynie-Kozlu.”

nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle
Sekretariat — pokdj nr 214 (Il pietro)

w terminie do dnia 12.04.2024 roku do godziny 10:00.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej — skan podpisanych dokumentéw lub w
formie dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym na adres: zp@mops-kkozle.pl (decyduje data
i godzina wptywu na wskazany adres e-mail).
Oferty sktadane drogg elektroniczna (skan) muszg by¢ czytelne dla zamawiajgcego. Zamawiajacy nie bedzie
brat pod uwage ofert nieczytelnych. Potwierdzenie otrzymania oferty przez Zamawiajgcego oraz faktu, ze
jest ona czytelna nalezy do Wykonawcy.

2. Zamawiajacy dokona rozpatrzenia ofert niezwtocznie po uptywie terminu w pkt. 6.1.

3. Oferty ztozone po wskazanym w pkt 6.1 terminie pozostang bez rozpatrzenia.

7. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Naformularzu cenowo-ofertowym (zatgcznik nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawi¢ cene brutto przedmiotu
zamowienia - tj. koszt 1 uczestnika wycieczki brutto w ztotych oraz cene netto i stawke VAT. Zamawiajgcy nie
dopuszcza zadnych zmian podanej przez Wykonawce ceny jednostkowej brutto za 1 uczestnika wycieczki w
okresie obowigzywania umowy.

2. Wartos¢ cenowg nalezy wpisac¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamdwienia.

8. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami: CENA brutto za jednego uczestnika — 100 %.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra zawieraé bedzie najnizszg cene brutto oraz spetniajaca

i odpowiadajgca wszystkim warunkom przedstawionym przez Zamawiajgcego. W przypadku ztozenia w
postepowaniu wiecej niz jednej oferty z identyczng ceng, oferenci ktdrzy ztozyli takie oferty zostang poproszeni o
ztozenie w terminie okres$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferenci sktadajgc oferty dodatkowe,
nie mogq zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach. W takim przypadku oferta
dodatkowa zostanie odrzucona. Zamawiajacy dokonuje wyboru tej oferty, ktéra przedstawia nizszg cene.

\ 9. Informacja o rozliczeniach miedzy zamawiajacym i wykonawca

Zamawiajgcy wymaga aby rozliczenie kosztéw wycieczki byto dokonane po zrealizowaniu ustugi, tj. faktura na
przelew wystawiona na MOPS w K-Kozlu z terminem ptatnosci 14 dni wystawiona nie wczes$niej niz w dniu
17.06.2024 r.


mailto:zp@mops-kkozle.pl

10. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamoéwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawca niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (zatgcznik nr 2 do nin. IWUZ), okreslajacy warunki wykonania
zamoéwienia. Zamawiajgcy bedzie zgdat, aby umowy zostaty zawarte i zrealizowane na warunkach okreslonych
w tym projekcie.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny. Zamawiajacy w szczegdlnosci moze uniewaznic¢ postepowanie w nastepujacych sytuacjach:

-gdy nie ztozono zadnej oferty,

-wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

-gdy wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
-zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé,

-postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia,

-jezeli Zamawiajgcy uzna, ze oferta, ktérg musiatby wybrac jako najkorzystniejszg, nie gwarantuje uzyskania
zatozonego efektu merytorycznego,

-jesli Zamawiajacy uzna, ze udzielenie zamowienia w biezgcym postepowaniu nie doprowadzi do realizacji jego
celu,

-jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

6. Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,
- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty.

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
moze zwracac sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty
majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

8. W przypadku braku, niekompletnosci dokumentéw Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, do ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia ww. oswiadczen lub do udzielenia wyjasnien, chyba ze mimo jego ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

9. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom srodki ochrony prawnej, okreslone odpowiednio w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

10.Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania obowigzujgcych w innych wypadkach, przepiséw ustawy Prawa zamoéwien
publicznych.

\ 11. Zatgczniki do IWUZ

1. Formularz cenowo-ofertowy
2. Projekt umowy.
ZATWIERDZIL

Kierownik Zamawiajacego

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)
Kedzierzyn-Kozle, dnia 09.04.2024 r.



