Zarzadzenie Nr 38/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 30 pazdziernika 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w

Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie § 7 oraz § 9 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-

Kozlu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu ustanowionego zarzgdzeniem nr 38/2020 Dyrektora

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 26.11.2020 r.

W nastepujgcym zakresie:

1.
2.

W § 7 ust. 3 pkt j) otrzymuje brzmienie: Mieszkar Treningowych i Wspomaganych,

W § 9 ust. 1 pkt 1) ppkt d) otrzymuje brzmienie: Stanowisko ds. przeciwdziatania

przemocy domowej,

W § 9 ust. 1 pkt 13) otrzymuje brzmienie: Mieszkania Treningowe i Wspomagane -
MTW,
W § 14 ust. 1 pkt 1) otrzymuje brzmienie:

1) realizacja zadan Stanowiska ds. pierwszego kontaktu, tj.:

a)

b)

d)

e)

bj]
ag)

udzielanie petnej informacji o zadaniach Dziatu Pomocy Srodowiskowej, formach
pomocy oraz zasadach ich udzielania osobom zgtaszajgcym sie do Osrodka,
wstepne rozpoznanie charakteru problemu, celem skierowania do odpowiedniego
zespotu/sekcji lub innej instytucji, weryfikacja wnioskéw o udzielenie pomocy oraz
dokumentdw stanowiqcych ich zatqczniki,

przeprowadzanie wywiaddw srodowiskowych w sytuacjach niejasnych,
wymagajgcych dodatkowych ustalen, celem skierowania do wtasciwego
Zespotu/Stanowiska w ramach Dziatu Pomocy Srodowiskowej oraz wywiaddw
interwencyjnych,

wydawanie zaswiadczen o korzystaniu/niekorzystaniu z pomocy w ramach zadarn
Dziatu Pomocy Srodowiskowej oraz informowanie o przyznanej pomocy,
terminach wypfat,

prowadzenie rejestréw pism dla Dziafu Pomocy Srodowiskowej, rejestrowanie
wywiaddw srodowiskowych celem przekazania do Dziatu Swiadczer oraz
prowadzenie list/zestawier/rejestréw na potrzeby realizowanych przez Osrodek
programow i projektow,

wprowadzanie danych z wywiaddow srodowiskowych w wersji papierowej do
systemu komputerowego,

wspotpraca z realizatorem ustugi jadtodajni w zakresie listy osob uprawnionych,
sporzqgdzanie odpowiedzi na wnioski roznych instytucji w sprawie form pomocy
udzielanej osobom i rodzinom zgodnie z zadaniami Dziatu Pomocy
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Srodowiskowej,

h) prowadzenie rejestru kandydatdw oraz wyznaczanie na wniosek sqdu opiekunow

prawnych osob ubezwtasnowolnionych lub kuratordw dla 0séb czesciowo

ubezwtasnowolnionych,

i) przeprowadzanie wywiadow srodowiskowych u 0séb, o ktérych mowa w art. 103

ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej i ustalanie sytuacji

materialno-bytowej osob zobowigzanych do pomocy, z wytgczeniem wywiadéw

u 0s6b zobowigzanych do ponoszenia odptatnosci za pobyt cztonka rodziny w

domu pomocy spotecznej i wywiadow u 0séb zobowigzanych na rzecz osoby

ubiegajgcej sie o pomoc w formie ustug opiekuriczych lub specjalistycznych ustug

opiekunczych.

5. W § 14 ust. 1 pkt 2) otrzymuje brzmienie:

2) realizacja zadan zespotu ds. ustug socjalnych, w tym:

1.2.1.sekcji ds. ustug socjalnych dla rodzin, tj.:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

J)

przeprowadzanie wywiaddw srodowiskowych celem weryfikacji przestanek
do objecia asystenturq rodzinng i/lub wsparciem placéwki wsparcia
dziennego,

realizacja zadan asystenta rodziny,

sporzqdzanie opinii o kandydatach na rodzicow zastepczych na podstawie
przeprowadzonych wywiadow srodowiskowych,

przeprowadzanie wywiaddw srodowiskowych w rodzinach biologicznych
dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej na wnioski powiatowych centréow
pomocy rodzinie i innych instytucji, celem oceny jakosci ich funkcjonowania,
sporzqdzanie odpowiedzi na wnioski powiatowych centrow pomocy rodzinie
i innych instytucji, dotyczgcych sytuacji rodzin biologicznych zobowigzanych
do odpfatnosci za pobyt dzieci w pieczy zastepczej,

organizacja ustug profilaktycznych, aktywizujqcych i interwencyjnych,
dedykowanych rodzinom przezywajgcym trudnosci w zakresie wypetniania
funkcji opiekuriczo-wychowawczych, objetych asystenturq rodzinng,
udzielanie pomocy psychologicznej osobom i rodzinom korzystajgcym

z pomocy Osrodka, inicjowanie dziatan psychoedukacyjnych, prowadzenie
terapii rodzin,

diagnozowanie pod wzgledem uzaleznienia osob korzystajgcych z pomocy
Osrodka, pomoc osobom uzaleznionym i cztonkom ich rodzin,
przeprowadzanie wywiadow u 0séb ubiegajgcych sie o Swiadczenie
wychowawcze lub pobierajgcych to swiadczenie, w celu weryfikacji
waqtpliwosci dotyczqcych sprawowania opieki nad dzieckiem i/lub
watpliwosci dotyczgcych wydatkowania lub marnotrawienia swiadczenia
wychowawczego,

przeprowadzanie wywiadow u 0sob ubiegajgcych sie o Swiadczenie
pielegnacyjne lub pobierajgcych to swiadczenie, w celu weryfikacji
watpliwosci dotyczqcych okolicznosci zwigzanych z niepodejmowaniem lub
rezygnacjq z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz sprawowaniem
faktycznej opieki nad osobgq, na ktdrg ubiega sie lub pobiera swiadczenie
pielegnacyjne,



k) przeprowadzanie wywiaddw u 0séb ubiegajqcych sie o specjalny zasitek
opiekunczy lub pobierajgcych to swiadczenie, w celu weryfikacji wagtpliwosci
dotyczqgcych okolicznosci zwigzanych z niepodejmowaniem lub rezygnacjq
z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz sprawowaniem faktycznej
opieki nad osobq, na ktorq ubiega sie lub pobiera specjalny zasitek
opiekuriczy,

) przeprowadzanie wywiadow interwencyjnych w celu weryfikacji stanu opieki
sprawowanej nad dzie¢mi,

m) nadzdr nad realizacjq praw i obowigzkow opiekuna tymczasowego
matoletniego obywatela Ukrainy,

n) przygotowywanie wnioskdw o ustanowienie opiekuna tymczasowego oraz
wskazywanie kandydata na opiekuna tymczasowego matoletniego
obywatela Ukrainy.

1.2.2. sekcji ds. pomocy instytucjonalnej i sSrodowiskowej, tj.:
a) prowadzenie postepowarn administracyjnych wraz z przeprowadzaniem
wywiaddw srodowiskowych z wytqczeniem przygotowywania projektow decyzji
administracyjnych w sprawie:
1. kierowania i ustalania odptatnosci za pobyt w domu pomocy spofecznej,
2. przyznania ustug opiekuriczych, w tym specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi oraz ustalenia
odptatnosci,
3. pobytu i odptatnosci za pobyt w osrodku wsparcia - domu dziennego
pobytu,
4. kierowania do srodowiskowego domu samopomocy dla 0séb
z zaburzeniami psychicznymi,
5. zwolnienia z odpfatnosci dot. pkt 1-2,

b) przeprowadzanie wywiadow alimentacyjnych, o ktérych mowa w art. 103
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej celem ustalenia sytuacji
materialno-bytowej osob zobowigzanych do ponoszenia odptatnosci za pobyt
cztonka rodziny w domach pomocy spotecznej oraz 0séb zobowigzanych do
pomocy na rzecz 0sob korzystajgcych z ustug opiekuriczych, w tym
specjalistycznych ustug opiekuriczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi,
wystepowanie z wnioskami do innych osrodkow pomocy spotecznej
o przeprowadzenie takich wywiaddw oraz zawieranie umow z osobami
zobowigzanymi,

c) podejmowanie dziatan w kierunku ubezwtasnowolnienia i ustanowienia
opiekuna/kuratora wobec 0sob objetych wsparciem Sekcji,

d) wystepowanie do sqdu o umieszczenie w domu pomocy spotecznej poza zgodqg
strony,

e) przygotowywanie wnioskow do sqdu o przymusowe doprowadzenie osoby
kierowanej do domu pomocy spotecznej poza jej zgodg,

f) pozyskiwanie danych spadkobiercéw osoby zmartej w celu odzyskania zwrotu
wydatkow na swiadczenia z pomocy spotecznej z masy spadkowej,

g) prowadzenie postepowan administracyjnych z wytgczeniem przygotowywania
projektow decyzji administracyjnych wraz z przeprowadzeniem wywiadow
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Srodowiskowych w sprawie udzielania swiadczen pienieznych tj. zasitek staty
oraz niepienieznych, tj. sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
dotyczqcych osob przebywajgcych w domach pomocy spotecznej,

h) prowadzenie postepowan administracyjnych z wytqczeniem przygotowywania
projektdw decyzji administracyjnych w sprawie pobytu i odptatnosci za pobyt
w mieszkaniu wspomaganym/treningowym,

i) przygotowywanie projektéw decyzji umarzajgcych postepowanie w ramach
zadan Sekcji,

j) prowadzenie postepowan w sprawie zwrotu réznicy pomiedzy wniesiong
optatg a wysokosciq odptatnosci w zwiqzku ze zmiang sytuacji osobistej lub
majgtkowej osoby/rodziny oraz rozwazenia zastosowania ulgi w przedmiocie
roztozenia na raty czy umorzenia naleznosci,

k) udzielanie informacji i pomocy osobom/rodzinom objetym wsparciem Sekcji
w kompletowaniu dokumentacji celem umieszczenia oséb w zaktadzie
opiekunczo-leczniczym.

6. W § 14 ust. 1 pkt 3) dodaje sie ppkt i)-j) w brzmieniu:

7.

i)

j)

udzielanie informacji i pomocy osobom/rodzinom objetym wsparciem Zespotu
w kompletowaniu dokumentacji, celem umieszczenia osob w zaktfadzie
opiekuriczo-leczniczym,

wystepowanie do sqdu o skierowanie na leczenie psychiatryczne poza zgodg
strony, wobec 0s6b objetych wsparciem Zespotu

W § 14 ust. 1 pkt 4) dodaje sie ppkt f)-g) w brzmieniu:

f)

g)

udzielanie informacji i pomocy osobom/rodzinom objetym wsparciem Zespotu
w kompletowaniu dokumentacji, celem umieszczenia osob w zaktfadzie
opiekunczo-leczniczym,

prowadzenie spraw zwiqzanych ze sprawieniem pochdwku przez Osrodek dla
0s6b zmartych na terenie Gminy Kedzierzyn-KoZle, sporzqdzanie notatek
stuzbowych

w zakresie sprawienia pogrzebu.

8. W § 14 ust. 1 pkt 5) otrzymuje brzmienie:

5) realizacja zadan stanowiska ds. przeciwdziatania przemocy domowej, tj.:

a) realizowanie procedury , Niebieskie Karty” (przyjmowanie zgtoszen ,, Niebieskie
Karty”, udziat w posiedzeniach Zespotu Interdyscyplinarnego, uczestnictwo
w grupach diagnostyczno-pomocowych),

b) przeprowadzanie wywiaddow srodowiskowych o charakterze interwencyjnym
zwigzanych z podejrzeniem wystepowania zjawiska przemocy,

¢) monitorowanie sytuacji 0séb doznajqcych przemocy domowej, a takze
zagrozonych wystgpieniem przemocy domowej, w tym rowniez po zakoriczeniu
procedury , Niebieskie Karty”,

d) prowadzenie dziatann w zakresie pracy socjalnej wobec osob i rodzin objetych
procedurq ,,Niebieskie Karty”, sporzqdzanie planu pomocy w ramach
powotanych grup diagnostyczno-pomocowych,

e) wspdtpraca z podmiotami i instytucjami w zakresie wykonywanych zadan,

f) gromadzenie danych dotyczqcych placowek udzielajgcych wsparcia i pomocy
osobom doswiadczajgcym przemocy domowej oraz miejsc, gdzie realizowane
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sq programy korekcyjno-edukacyjne dla sprawcow przemocy,

g) prowadzenie petnej dokumentacji zwigzanej z procedurq , Niebieskie Karty”,
przechowywanie dokumentacji dotyczqcej osob, ktorym udziela sie pomocy,
przygotowywanie ww. dokumentow do archiwizacji,

h) opracowanie i realizacja Gminnego Programu Przeciwdziatania Przemocy
Domowej,

i) przygotowywanie sprawozdan i informacji w zakresie wykonywanych zadan
(w tym sprawozdania z Gminnego Programu Przeciwdziatania Przemocy
Domowej).

9. W § 14 ust. 1 pkt 6) ppkt i) otrzymuje brzmienie:

i) przeprowadzanie wywiaddw srodowiskowych u 0séb, o ktérych mowa w art. 103
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej i ustalanie sytuacji
materialno-bytowej 0séb zobowigzanych do pomocy oraz wystepowanie do
innych osrodkéw pomocy spotecznej o przeprowadzenie takich wywiaddw na
rzecz 0séb bezdomnych

10. W § 14 ust. 1 pkt 6) ppkt k) otrzymuje brzmienie:

k) prowadzenie postepowan w sprawie nienaleznie pobranych swiadczen oraz
rozwazenie zastosowania ulgi w przedmiocie roztozenia na raty czy umorzenia
naleznosci wobec 0sob bezdomnych.

11. W § 14 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

8. Do zakresu dziatania Mieszkan Treningowych i Wspomaganych nalezy w szczegdlnosci:
1) swiadczenie ustug bytowych oraz realizacja zadan mieszkan treningowych
poprzez nauke, rozwijanie lub utrwalanie umiejetnosci praktycznych, stuzgcych
niezaleznemu Zyciu tj:

- rozwijanie i wzmacnianie aktywnosci, samodzielnosci i samoobstugi
mieszkancow,

- rozwijanie i utrwalanie niezaleznosci, sprawnosci w zakresie petnienia rol
spotecznych w integracji ze spotecznosciq lokalng,

- nauka samodzielnego prowadzenia gospodarstwa domowego,

- nauka i nadzdr nad uiszczaniem optat i efektywnym gospodarowaniem
srodkami finansowymi,

- wspdtpraca z pracownikami socjalnymi, lekarzami i pielegniarkami
rodzinnymi oraz specjalistami, a takze z innymi instytucjami i organizacjami
spotecznymi celem poprawy funkcjonowania w miejscu zamieszkania,

- wsparcie w zatatwianiu spraw osobistych i urzedowych.

2) swiadczenie ustug bytowych oraz realizacja zadan mieszkarh wspomaganych
poprzez pomoc, nauke, rozwijanie lub utrwalanie umiejetnosci praktycznych
niezbednych w codziennym funkcjonowaniu tj:

- pomoc w utrzymaniu higieny osobistej, ubieraniu oraz przemieszczaniu,

- pomoc w wykonywaniu czynnosci niezbednych w codziennym
funkcjonowaniu, dostosowanych do indywidualnych potrzeb osoby
korzystajacej ze wsparcia, na poziomie jej psychofizycznych mozliwosci,

- wspdtpraca z pracownikami socjalnymi, lekarzami i pielegniarkami
rodzinnymi oraz specjalistami, a takze z innymi instytucjami i organizacjami
spotecznymi celem poprawy funkcjonowania w miejscu zamieszkania,
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- rozwijanie lub utrwalanie umiejetnosci praktycznych stuzqcych niezaleznemu
zyciu niezbednych do realizacji kontaktow spotecznych i uczestnictwa w Zyciu
spotecznosci lokalnej,

- pomoc w prowadzeniu gospodarstwa domowego, nadzor nad uiszczaniem
optat i gospodarowaniem srodkami finansowymi,

- udzielanie pomocy w zatatwieniu spraw osobistych i urzedowych.

12. Zatacznik nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje kierownikdéw wszystkich dziatéw do zapoznania z Regulaminem wszystkich
swoich podlegtych pracownikéw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 1 listopada 2023 r. i podlega publikacji na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Kedzierzynie-Kozlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)
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