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ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (IWUZ)

W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art.2 ust. 1 pkt.1 Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2022 poz.
1710) oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne
na:

Organizacja i przeprowadzenie dwdch szkolen jednodniowych w trybie stacjonarnym pn.:
»Bezpieczenstwo osobiste pracownika socjalnego podczas wykonywania czynnosci zawodowych”
w ramach projektu pn. ,,Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu. Integracja mieszkancéw oraz odbudowa relacji
sgsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego” w zwigzku z Programem ,,Rozwoéj lokalny” finansowanej
z lll edycji Funduszy norweskich i EOG na lata 2014-2021

(nazwa zadania)
Znak sprawy ZP/KZ.241.28.2023.20

| 1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajacy / Odbiorca — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Kozle.
Godziny pracy zamawiajgcego: poniedziatek: 7:00 — 16:00, wtorek — pigtek: 7:00 — 15:00, tel./fax.
77 483-59-49.
Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:
Organizacja i przeprowadzenie dwdch szkolen jednodniowych w trybie stacjonarnym pn.: ,Bezpieczernstwo
osobiste pracownika socjalnego podczas wykonywania czynnos$ci zawodowych”
w ramach projektu pn. ,,Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu. Integracja mieszkancow oraz odbudowa relacji
sgsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego” w zwigzku z Programem ,,Rozwdj lokalny” finansowanej
z lll edycji Funduszy norweskich i EOG na lata 2014-2021
Wspolny stownik zamoéwien CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

2. Opis przedmiotu zamodéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie dwdéch szkolen jednodniowych w trybie
stacjonarnym pn.: ,Bezpieczenstwo osobiste pracownika socjalnego podczas wykonywania czynnosci
zawodowych”.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatgcznik nr 3 do IWUZ - Szczegdtowy opis przedmiotu
zamowienia.

3. Termin wykonania zaméwienia — od 1 wrze$nia 2023 r. do 30 wrzes$nia 2023 r. Termin kazdorazowo zostanie
uzgodniony z Wykonawca.

4. Miejsce wykonania zamdwienia: na terenie gminy Kedzierzyn-Kozle.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada przygotowanie i warunki do realizacji zamdwienia zgodnie z niniejszym IWUZ
oraz obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i wymogami, ktérych to przepiséw i wymagan zobowigzuje sie
przestrzegac.

6. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji ustugi, rozumiana jako starannos$¢ profesjonalna w dziatalnosci
objetej przedmiotem zamdwienia w ramach obowigzujacych przepisow.

7. Ustuga musi by¢ wykonywana terminowo, rzetelnie i sumiennie.

8. Woykonawca przedstawi Zamawiajgcemu materiaty dla uczestnikdow szkolenia do akceptacji co najmniej 5 dni
roboczych przed planowanym terminem szkolenia.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie do oznakowania wszystkiej dokumentacji szkoleniowej, w sposéb wskazany
przez Zamawiajacego.

10. Do Wykonawcy nalezy zapewnienie sali szkoleniowej na terenie Gminy Kedzierzyn-Kozle dostosowane] do ilosci
0s6b i charakteru szkolenia, poczestunku dla uczestnikdw szkolenia oraz wszystkich innych niezbednych do
przeprowadzenia szkolenia sprzetow.

11. Poczestunek dla uczestnikdw szkolenia musi obejmowac serwis kawowy dostepny w ciggu catego czasu trwania
szkolenia, dla wszystkich uczestnikdw szkolenia. Serwis kawowy sktadac sie bedzie z: kawy, minimum 3 rodzajow
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herbat, cukru, cytryny, mleka, sokow (min. 2 rodzaje), wody mineralnej butelkowanej gazowanej i niegazowanej,
ciast domowych (min. 2 rodzaje réznych ciast domowych) w ilo$ci min. 2x150g/os., ciastek.

12. Wykonawca nie moze powierza¢ wykonania ustug wynikajgcych z umowy innym podmiotom lub innej osobie bez
zgody Zamawiajgcego.

13. Jezeli w zwigzku z realizacjg ustugi zajdzie koniecznos¢ zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1062 ze zm.), wowczas Wykonawca bedzie obowigzany do zapewnienia
dostepnosci tym osobom — stosownie do ich potrzeb — z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa
w art. 6 powotanej ustawy, np. na wniosek osoby Wykonawca zobowigzuje sie na udostepnienie materiatéw
merytorycznych wykorzystanych w realizacji ustugi (takie jak: prezentacje, artykuty, publikacje, strony
internetowe i inne zrddta pozyskanych informacji) w formie elektronicznej w tekscie tatwym do czytania lub innej
alternatywnej formie.

14. Faktura zostanie uregulowana na konto Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania przez
Zamawiajgcego, ktorg Wykonawca zobowigzuje sie wystawic¢ nie wczesniej niz po zakonczeniu realizacji
przedmiotu umowy.

15. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie
do zaptacenia Zamawiajgcemu kar umownych w wysokosci i w sytuacjach okreslonych w podpisanej umowie.

16. Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu faktycznego wykonania umowy.

17. Termin realizacji szkolen i ilos¢ oséb na kazde ze szkolenl zostanie uzgodniony przez Strony telefonicznie lub
mailowo najpdzniej na 5 dni roboczych przed terminem realizacji szkolen, z zastrzezeniem, ze szkolenia odbeda
sie w dniach od poniedziatku do pigtku z uwzglednieniem mozliwosci wykonania szkolen przez dwa nastepujgce
po sobie dni robocze i koniecznosci zakoriczenia szkolenia najpdzniej o godz. 15.00.

18. Zamawiajacy nie zwraca kosztéw dojazdu trenera na miejsce spotkania.

19. Zamawiajgcy nie zapewnia wyzywienia dla trenera.

20. Zamawiajacy nie pokrywa kosztu noclegu trenera.

21. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji nastepujacych obowigzkéw sprawozdawczych:

- dokumentowania obecnosci uczestnikdw na szkoleniu poprzez sporzadzanie list obecnosci uczestnikow na
szkoleniu,

- dokumentowania przeprowadzenia testéw po szkoleniu w celu zweryfikowania poziomu kompetencji uczestnikow
szkolenia,

oraz przekazania tej dokumentacji w oryginale Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu
realizacji przedmiotu umowy.

22. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

23. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Wykonawce, wobec ktérego
zaistniejg przestanki:

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad,
zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

- Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawg z 13.04.2022r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r., poz. 835), Zamawiajgcy
wykluczy:
a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na
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liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy;
c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy”.
3. Wymagane kwalifikacje trenera skierowanego do realizacji szkolen:
1) musi posiadaé¢ wyksztatcenie wyisze,
2) musi posiadac doswiadczenie w prowadzeniu minimum 3 szkolen, w ostatnich 3 latach przed uptywem
terminu sktadania ofert, z zakresu bezpieczestwa w pracy pracownika socjalnego i/lub integracji spotecznej
i/lub pracy z trudnym klientem i/lub zapobiegania zagrozeniom w pracy, udokumentowane
referencjami/rekomendacjami/ zaswiadczeniami/itp.
4. Zamawiajacy, powierza Wykonawecy przetwarzanie danych osobowych wytgcznie w terminie, celu i zakresie
realizacji umowy, niezbednym do prawidtowego swiadczenia ustug stanowigcych przedmiot umowy.
5. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa w tym w szczegdlnosci zgodnie z przepisami rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016), dalej jako "RODO".
6. Zamawiajgcy umocowuje Wykonawce do wydawania swoim pracownikom tj. osobom swiadczgcym prace na
podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
Wykonaweca ograniczy dostep do danych osobowych wytacznie do pracownikéw posiadajgcych upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.
7. Zakres danych osobowych uczestnikdw Projektu i/lub oséb biorgcych udziat w szkoleniu, powierzonych do
przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest okreslony i dotyczy nastepujgcych danych osobowych takich
jak m.in.: imie i nazwisko, nazwa instytucji/organizacji, adres e-mail, niezbednych do wykonania umowy.
8. Wykonawca oraz jego pracownicy:
a) nie decydujg o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;
b) nie sg uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentéw
zawierajgcych dane osobowe, w tym formularzy zawierajgcych dane osobowe lub baz danych osobowych zapisanych
w postaci dokumentdw papierowych lub elektronicznych, w szczegdlnosci w poczcie elektronicznej, na dyskach
komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niz wynikajace z realizacji umowy.
9. Wykonawca zobowigzuje sie zastosowac srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce nalezytg ochrone tych
danych, w szczegdlnosci zabezpieczajgce powierzone do przetwarzania dane osobowe przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieupowazniong, uszkodzeniem lub zniszczeniem, wymagane
obowigzujgcymi przepisami prawa.
10. Do dokonania dalszego powierzenia danych osobowych Wykonawca zobowigzany jest uzyskaé od Zamawiajgcego
zgode w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
11. Wykonawca nie jest uprawniony do zaktadania oraz posiadania i tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentéw
zawierajgcych dane osobowe innych niz wymagane do prawidtowej realizacji celu, w jakim zostaty powierzone dane.
12. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$é, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec Zamawiajgcego, za szkody powstate
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych niezgodnie z przepisami lub Umowa.
13. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonywanie w kazdym
czasie, kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami
lub Umowa w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane.
14. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecert Zamawiajgcego dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzagdzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Zamawiajgcego lub podmiot przez niego upowazniony.
15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontrolowania w zakresie przetwarzania przez Wykonawce wszelkich
obowigzkdw, zasad i sposobow zwigzanych z przetwarzaniem danych, w szczegdlnosci kontroli dokumentow,
urzadzen, pomieszczen i systemow informatycznych zwigzanych z przetwarzaniem danych, ich bezpieczenstwa,
sposobu postepowania z dokumentami lub nosnikami zawierajgcymi dane. Zamawiajgcy moze zgdac ztozenia, w
wyznaczonym terminie, wyjasnien ustnych lub pisemnych.
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16. Wykonawca bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 12 godzin od powziecia uzasadnionego podejrzenia
wystgpienia zdarzenia powiadomi Zamawiajgcego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

b) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedami paistwowymi,
policjg lub przed sgdem.

17. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat
przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce, a w szczegdlnosci do niezwtocznego przekazywania informacji
o kazdym przypadku naruszenia obowigzkdw dotyczacych ochrony danych osobowych.

18. Wszelkie zmiany i uzupetnienia zapiséw o powierzeniu danych osobowych dokonywane bedg w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

19. Wykonawca, w przypadku wygasniecia umowy, rozwigzania umowy, odstgpienia od umowy badz kazdorazowo
po zakonczeniu wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z zawartej umowy, niezwtocznie - lecz nie pdzniej niz w
terminie 7 dni roboczych — zobowigzuje sie zwréci¢ Zamawiajgcemu wszelkie dane osobowe, ktérych przetwarzanie
zostato mu powierzone, oraz skutecznie usungé je rowniez z nosnikdw elektronicznych pozostajgcych w jego
dyspozycji.

20 . Z tytutu powierzenia przetwarzania danych osobowych, Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.
21. W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie wtasciwe przepisy RODO.

22. Zamawiajgcy nie odpowiada za szkody wyrzadzone przez Wykonawce osobom trzecim.

23. Wykonawca oswiadcza, ze zna przepisy oraz zasady bezpieczenstwa i higieny obowigzujgce przy wykonywaniu
czynnosci wynikajgcych z przedmiotu umowy i o$wiadcza, ze bedzie ich przestrzegat.

24. Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, przenies¢ praw i obowigzkdéw
wynikajgcych z umowy na osoby lub podmioty trzecie.

25. Strony dopuszczajg istotng zmiane postanowien zawartej umowy w nastepujacych przypadkach i na okreslonych
zasadach:

1) w zakresie zmiany terminu przeprowadzenia szkolen lub terminu realizacji umowy, w przypadku:

a) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,

b) w przypadku zaistnienia okolicznosci spowodowanych czynnikami zewnetrznymi, np. sita wyzsza oraz inne
okolicznosci niezalezne od Stron a majgce wptyw na realizacje postanowien umowy,

2) w zakresie zmiany trenera wskazanego przez Wykonawce w ztozonej ofercie, w przypadku braku mozliwosci

wykonania przedmiotu umowy przez trenera wskazanego w ofercie Wykonawcy, jezeli nowy trener posiada
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe nie nizsze niz trener wskazany w ofercie Wykonawcy.

26. Kazda zmiana umowy, a takze jej wypowiedzenie i odstgpienie, wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

27. Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty przedtozonej w odpowiedzi na Zapytanie, informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. 2 2020 poz. 1913 z pdzn. zm.) rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktdre jako catos¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Wykonawca zobowigzany jest wykazac, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw wskazanych powyzej. Informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem , Tajemnica
przedsiebiorstwa” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Zamawiajgcy ma prawo badac
skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa.
Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec
tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych w formularzu oferty.

4. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.
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1. Zamawiajgcy wymaga, by kazda oferta zawierata:

— wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wzér formularza stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego IWUZ, Wykonawca wskazuje cene netto i brutto za jednego uczestnika
szkolenia, stawke VAT i wartos¢ catosci zamowienia oraz imie i nazwisko trenera/treneréw wraz z
zatgcznikami dokumentujacymi posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

— wypetniony i podpisany Wykaz doswiadczenia trenera/treneréw — wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego IWUZ wraz z zatgcznikami potwierdzajgcymi doswiadczenie,

— wypetniony i zaakceptowany projekt umowy — zatgcznik nr 4 do niniejszego IWUZ- Wykonawca obowigzany
jest wypetni¢ pola adresowe i dane firmy, wskazac osobe do kontaktu wraz z podaniem nr telefonu
kontaktowego,

—  Petnomocnictwo do podpisywania oferty oraz do podpisywania innych dokumentéw i oswiadczen
sktadanych wraz z ofertg, jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego). Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci, do
wykonania, ktérych petnomocnik jest upowazniony. Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub
skanu.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mikotaja Reja
2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle,

— kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl,

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda: osoby i podmioty uczestniczace w realizacji zlecenia oraz
osoby lub podmioty, ktédrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej
,ustawa Pzp”;

— Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat,

— Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczesnie przypominamy sie o cigzgcym obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem
0s6b fizycznych, ktorych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
i ktdre Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

4. Ochrona danych osobowych w przypadku powierzenia Wykonawcy danych osobowych:

- Zamawiajgcy oSwiadcza, zZe jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych osobowych Wykonawcy i ze
powierzenie to nie narusza przepisOw prawa ani praw osob trzecich.

- Zamawiajgcy oSwiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych.

- Zamawiajgcy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe na podstawie odrebnej umowy.

- Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

|5. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajagcego z wykonawcami oraz przekazywania|
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| oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy mogg przekazywacd
pisemnie lub drogg elektroniczng poprzez na e-mail mops@mops-kkozle.pl lub zp@mops-kkozle.pl.

| 6. Osoby po stronie zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie Istotnych Warunkdéw Udzielenia Zamdwienia.
2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania
jest:
a) Natalia Stawska, tel. 77/483-20-63, wew. 213.
b) Kornelia Tomanek, tel. 77/483-48-48 wew. 113.

| 7. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferte cenowa w formie pisemnej z adnotacja:

,Orqanizacja i przeprowadzenie dwoch szkolen jednodniowych w trybie stacjonarnym pn.: ,Bezpieczenstwo
osobiste pracownika socjalnego podczas wykonywania czynnosci zawodowych””

nalezy ztozy¢ wytgcznie w formie pisemnej w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego (osobiscie lub
drogg pocztowg): Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle Sekretariat —
pokdj nr 214 (Sekretariat, |l pietro),

w terminie do dnia 30.08.2023 roku do godziny 12:00. Za termin ztozenia oferty rozumie sie termin wptywu
oferty do Zamawiajgcego na adres wskazany powyzej.

2. Zamawiajacy dokona rozpatrzenia ofert niezwtocznie po uptywie terminu w pkt. 7.1.

3. Oferty ztozone po wskazanym w pkt 7.1 terminie jak réwniez nieczytelne dla Zamawiajgcego pozostang bez
rozpatrzenia.

8. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (zatgcznik nr 1) nalezy przedstawi¢ cene brutto i netto za jednego uczestnika
szkolenia, stawke VAT oraz warto$¢ catosci zamdwienia (cena brutto za 1 uczestnika szkolenia x szacowana iloé¢
uczestnikow tj. 34 osoby).

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze przedmiot zamowienia jest w catosci finansowany ze srodkéw publicznych w mysl
ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. 22017 r. poz. 1221 ze zm.) powyzsza ustuga szkoleniowa moze zosta¢ zwolniona z naliczenia podatku VAT.

3. Wartos¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.

4. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamdwienia.

| 9. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujgcych kryteridw, ktérym przyporzagdkowano nastepujgce

wagi:
Lp. | Kryterium Znaczenie w %
1. | Cena brutto (C) 80 %
2. | Doswiadczenie do realizacji ustugi (D) 20%
Razem 100 %
Liczba punktow przyznawana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg wzoru:
LP=C+D
gdzie:

LP —taczna liczba punktdw przyznanych ofercie.
C - liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena brutto,

D - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — doswiadczenie do realizacji ustugi.
Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 80 pkt w kryterium cena brutto oraz 20 pkt w kryterium doswiadczenie do
realizacji ustugi.

Do kryteridw zostata przypisana okreslona waga udziatem procentowym. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty
odpowiadajgce ww. kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlega¢ bedg w oparciu o zasady
przyznawania punktéw wedtug ponizszych danych:

1) Cena brutto za ustuge — waga 80 pkt (80%)
Przez cene brutto za ustuge nalezy rozumiec cene catkowitg brutto za wykonanie catosci przedmiotu
zaméwienia, tj. przeprowadzenie 2 jednodniowych szkolen w trybie stacjonarnym. Zamawiajacy przyzna
kazdej badanej ofercie w kryterium cena brutto odpowiednig liczbe punktéw na podstawie ceny brutto za
ustuge podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym, zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn
C= e x 80 pkt

Cob
gdzie:
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium cena brutto (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku),
Cn — cena brutto najtanszej oferty sposréd ofert podlegajgcych rozpatrzeniu
Cob — cena brutto ocenianej oferty
80 pkt —waga kryterium

2) Doswiadczenie do realizacji ustugi — waga 20 pkt (20%)
Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane ofercie Wykonawcy za dodatkowe szkolenia lub warsztaty
wskazane przez Wykonawce. Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w ramach niniejszego kryterium stosownie
do liczby przeprowadzonych szkolen lub warsztatéw, zgodnych z tematyka szkolen bedacych przedmiotem
zamowienia.
Punkty w ramach niniejszego kryterium oceny ofert zostang przyznane zgodnie z ponizszymi zasadami:
— w przypadku wykazania doswiadczenia w przeprowadzeniu 13 lub wiecej szkoleri/warsztatéw zgodnych z
tematyka — oferta otrzyma 20 pkt.
— w przypadku wykazania doswiadczenia w przeprowadzeniu 8 lub 12 szkoler\/warsztatow zgodnych z
tematyka — oferta otrzyma 10 pkt.
— w przypadku wykazania doswiadczenia w przeprowadzeniu od 4 do 7 szkoleri/warsztatéw zgodnych z
tematyka— oferta otrzyma 5 pkt.
2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawecy, ktéry uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktow w zakresie
kryteriéw oceny ofert.
3. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia ten sam
bilans ceny i pozostatych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.
4. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty, ktdrym przyznano identyczng ilo$¢ punktéw i o takiej samej cenie ofertowej, wezwie on
Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.
5. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

| 10. Informacja o rozliczeniach miedzy zamawiajagcym i wykonawca

1. Rozliczenie nastepowac bedzie po wykonaniu przedmiotu zamdwienia na podstawie faktury / rachunku
wystawionej po realizacji przedmiotu umowy.

2. Zaptata za wykonanie ustugi ptatna bedzie w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury Zamawiajgcemu.

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawcg niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty.
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Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy przekazuje projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ), okreslajacy warunki wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy bedzie zgdat, aby umowa zostata zawarta i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.
Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom srodki ochrony prawnej, okreslone odpowiednio

w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania obowigzujgcych w innych wypadkach, przepiséw ustawy Prawa zamdwien
publicznych.

| 12. Informacje dodatkowe

1.

Przedmiot zamdwienia bedzie finansowany w ramach projektu ,,Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu. Integracja
mieszkancow oraz odbudowa relacji sgsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego". Projekt wspdtfinansowany w
85% ze srodkédw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 oraz w 15% z
budzetu panstwa.
Zamoéwienie moze zostac udzielone Wykonawcy w stosunku do ktdrego nie zachodzg przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.
U. poz. 835).

Kwota srodkéw finansowych jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na zadanie to 14 466,00 zt (stownie:
czternascie tysiecy czterysta sze$édziesigt sze$é zt 00/100).

Zamawiajgcy poprawi w ztozonych ofertach:

- oczywiste omyftki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,

- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
moze zwracacé sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty
majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

W przypadku braku, niekompletnosci dokumentéw Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, do ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia ww. oswiadczen lub do udzielenia wyjasnien, chyba ze mimo jego ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci zwigzanych z
trescig niniejszego zapytania ofertowego, sposobem przygotowania i ztozenia ofert, kierujgc swoje pytania do
Zamawiajgcego. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem. Zapytanie powinno wptyngé do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu na sktadanie ofert. Na zapytania, ktére wptynety po tym terminie Zamawiajacy
nie jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi.

13. Zataczniki do IWUZ

1. Formularz cenowo-ofertowy.

2. Wykaz doswiadczenia trenera.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.
4. Projekt umowy.

ZATWIERDZIL
Kierownik Zamawiajgcego

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)

Kedzierzyn-Kozle, dnia 11.08.2023 r.
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