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ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMÓWIENIA (IWUZ) 
w postępowaniu prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. 

U. 2022 r. poz. 1710) oraz wewnętrzne uregulowania organizacyjne na: 

Usługa cateringowa dla przedsięwzięć realizowanych przez GCS i COPiW w ramach projektu pn. „Dugnad w 
Kędzierzynie-Koźlu. Integracja mieszkańców oraz odbudowa relacji sąsiedzkich jako podstawa rozwoju 

lokalnego” w związku z Programem „Rozwój lokalny”  finansowanej z III edycji Funduszy norweskich i EOG 
na lata 2014-2021 – postępowanie podzielone na 4 części 

 (nazwa  zadania) 
ZP/KZ.241.25.2023.ZO 

1. Nazwa oraz adres zamawiającego 

 
Zamawiający/Odbiorca – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kędzierzyn-Koźle. 
Godziny pracy zamawiającego: poniedziałek 07:00 – 16:00, wtorek – piątek 7:00 – 15:00, tel./fax. 77 483-59-49.   

Zaprasza do złożenia ofert cenowych na: 
Usługa cateringowa dla przedsięwzięć realizowanych przez GCS i COPiW w ramach projektu pn. „Dugnad 
w Kędzierzynie-Koźlu. Integracja mieszkańców oraz odbudowa relacji sąsiedzkich jako podstawa rozwoju 

lokalnego” w związku z Programem „Rozwój lokalny”  finansowanej z III edycji Funduszy norweskich i 
EOG na lata 2014-2021 – postępowanie podzielone na 4 części 

Część I: Impreza integracyjno-plenerowa dla seniorów oraz organizacji pozarządowych i wolontariuszy z 
miasta Kędzierzyn-Koźle „Powitanie lata” 

Część II: Impreza integracyjno-plenerowa dla seniorów z miasta Kędzierzyn-Koźle „Walking Dębowa” 
Część III: Impreza integracyjno-plenerowa dla członków organizacji pozarządowych i wolontariuszy z miasta 

Kędzierzyn-Koźle „Gala Wolontariatu” 
 Część IV: Wieczorek taneczny dla seniorów z miasta Kędzierzyn-Koźle „Andrzejki 2023” 

 
Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

55300000-3 – Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
 
Postępowanie zostało podzielone na 4 niezależne części. 
 
Część I: Impreza integracyjno-plenerowa dla seniorów oraz organizacji pozarządowych i wolontariuszy z 
miasta Kędzierzyn-Koźle „Powitanie lata”: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa na dzień 22 czerwiec 2023 r. wydawana w godzinach 
popołudniowych (dokładny zakres godzinowy do ustalenia) dla 250 osób na terenie przystani „Szkwał” w 
Kędzierzynie-Koźlu składająca się z (na osobę): 
• kiełbasa wieprzowa na grilla nie mniej niż 100 gram,  
• pieczywo w postaci bułki wrocławskiej (80 gram) lub kromka dużego chleba (nie mniej niż 60 gram), 
• ketchup łagodny (30 gram/ 8 ml),  
• musztarda stołowa (30 gram/ 8 ml), 
• bigos z gara (nie mniej niż 300 gram),  
• 0,5 l wody niegazowanej, 
• naczynia jednorazowe/os (talerzyk papierowy, nóż, widelec, miska papierowa 350 ml). 
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Wykonawca zobowiązany jest do przygotowywania i wydawania na bieżąco potrw przygotowywanych na 
grillu. 

 

Część II: Impreza integracyjno-plenerowa dla seniorów z miasta Kędzierzyn-Koźle „Walking Dębowa”: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa realizowana w ostatnim tygodniu czerwica 2023 r. 
wydawana w godzinach popołudniowych (dokładna data i zakres godzinowy do ustalenia) dla 100 osób  
na terenie akwenu wodnego Dębowa składająca się z (na osobę): 
• kiełbasa wieprzowa na grilla/ognisko 100 gram, 
• pieczywo w postaci bułki wrocławskiej 80 gram lub kromka dużego chleba 30 gram, 
• ketchup łagodny 30 gram/ 8 ml,  
• musztarda stołowa (30 gram/ 8 ml),  
• duszona na grillu kaszanka z kapustą kiszoną (180 gram), 
• 0,5 l wody niegazowanej,  
• naczynia jednorazowe/os (talerzyk papierowy, nóż, widelec). 
Wykonawca zobowiązany jest do przygotowywania i wydawania na bieżąco potraw przygotowywanych na 
grillu. 
 
Część III: Impreza integracyjno-plenerowa dla członków organizacji pozarządowych i wolontariuszy z 
miasta Kędzierzyn-Koźle „Gala Wolontariatu”: 
Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa realizowana w październiku 2023 r. (dokładne miejsce,  
data i zakres godzinowy do ustalenia) dla 150 osób składająca się z: 
1. Kanapeczki bankietowe na pszennej bagietce, sałacie karbowanej lolo z 50g-60 g: 
• salami prowansalskim i czarnymi oliwkami (20 szt.) 
• wędzonym łososiem norweskim i świeżym koprem (20 szt.) 
• pastą bazyliową, mozzarellą i świeżym pomidorem ( 20 szt.) 
• grillowanym indykiem i suszonym pomidorem (20  szt.) 
• szynką parmeńską i ogórkiem konserwowym (20  szt.) 
• serem camembert i ciemnym winogronem ( 20 szt.) 
• serem wędzonym i świeżą rzodkiewką ( 20 szt.) 
• polędwicą i świeżym ogórkiem ( 20 szt.) 
• pastą jajeczną ze świeżym szczypiorem ( 20 szt.) 
• ziołowym twarożkiem i świeżym ogórkiem (20 szt.) 
2. Sałatki 100 gram: 
• Grecka (30 szt.) 
• Cesarska (30 szt.) 
• Z kurczakiem (30 szt.) 
• Z rukolą, mozzarellą i suszonym pomidorem (30 szt.) 
• Caprese (30 szt.) 
3. Mini wrapy 50g-60g: 
• z łososiem i polędwiczką z indyka (50 szt.) 
• z szynką, serem i grillowanymi warzywami (50 szt.) 
• z kurczakiem curry z mieszanką sałat (50 szt.) 
4. Mini szaszłyczki 50g-60g: 
• serowe (30 szt.) 
• mięsne (30 szt. ) 
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• owocowe (30 szt.) 
• mix (30 szt.) 
5. Mini deserki w trzech smakach 50 g-60g 
• mascarpone z malinami, (50 szt.) 
• jogurt brzoskwinia, (50 szt.) 
• leśny mech (50 szt.) 
6. Paszteciki  50 gram 
• Pasztecik z mięsem ( 50 szt.) 
• Pasztecik z kapustą i pieczarkami (50 szt.) 
• Pasztecik ze szpinakiem i serem feta (50szt.) 
7. Barszcz 250 ml na osobę 
 
 Część IV: Wieczorek taneczny dla seniorów z miasta Kędzierzyn-Koźle „Andrzejki 2023” 
Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa realizowana w listopadzie 2023 r. (dokładne miejsce, data 
i zakres godzinowy do ustalenia) dla 80 osób w formie szwedzkiego stołu, składająca się z (na osobę): 
• Deska szynek 50 gram, 
• Deska serów mix 50 gram, 
• mini tortille wytrawne mix 100 gram, 
• faszerowane wytrawne muszle makaronowe mix 60 gram, 
• kurczak w galarecie 100 gram, 
• nugetsy z łagodnymi sosami 60 gram, 
• pieczywo (bułka) 80 gram/os,  
• 2 rodzaje sałatek 100-120 gram/os, 
• barszcz czerwony z pasztecikiem mięsnym 200 ml/40 gram, 
• 1 rodzaj  ciasta 150 gram/os, 
• woda mineralna niegazowana 250 ml/os, sok 100 % (jabłko, pomarańcza)250 ml/os,  
• jednorazowe naczynia papierowe (widelczyk, łyżeczka, kubek 200ml, filiżanka z uchwytem 180 ml, 
talerzyk okrągły 18 cm). 

 
2.    Zamawiający zapewnia przyłącze zasilające w energię elektryczną, sanitariaty. 
3.    Warunki udzielenia zamówienia zawiera Projekt umowy (załącznik nr 2 do IWUZ). Zamawiający wymaga, 
aby umowa z wybranym Wykonawcą była zawarta na warunkach ustalonych w projekcie umowy. 
4.    Termin wykonania zamówienia  
• dla części I – w dniu 22.06.2023 r.;  
• dla części II - od dnia podpisania umowy do 30.06.2023 r;  
• dla części III – od dnia podpisania umowy do 31.10.2023 r.;  
• dla części IV – od dnia podpisania umowy do 30.11.2023 r.  
5.    Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu i miejsca realizacji usługi z przyczyn niezależnych                                     
po wcześniejszym  uzgodnieniu z Wykonawcą. 
6. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. 
7. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
8. Postępowanie zostało podzielone na 4 niezależne części. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub 
więcej części postępowania. 
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3. Warunki stawiane wykonawcom. 

 
1. Terminowość, rzetelność, sumienność w wykonywaniu usługi. 
2. Usługa musi być wykonywana przez Wykonawcę z należytą dokładnością w ramach obowiązujących 
przepisów a także z poszanowaniem środowiska naturalnego. 
3. Sposób realizacji usługi gwarantuje spełnienie zapisów ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 
4. Wykonawca zapewnieni dostawę posiłków oraz obsługę techniczną w zakresie ich przygotowania. 
5. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania sprawnych instalacji i urządzeń elektrycznych oraz 
przestrzegania przepisów BHP oraz PPOŻ. 
6. Wykonawca jest zobowiązany posiadać w odpowiedniej liczbie sprzęt umożliwiający sprawne przygotowanie 
i podawanie posiłków (kuchnie, grille, itp.). 
7. Zamówienie może zostać udzielone Wykonawcy w stosunku  do którego nie zachodzą przesłanki wykluczenia 
z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. poz. 835) . 
8. Wykonawca oświadcza, że posiada przygotowanie i warunki zgodnie z niniejszym zamówieniem oraz 
obowiązującymi w tym zakresie przepisami i wymogami sanitarnymi, których to przepisów i wymagania 
zobowiązuje się przestrzegać. 
9. Wykonawca nie może powierzać wykonania usług wynikających z umowy innym podmiotom lub innej osobie 
bez zgody Zamawiającego. 
 

4. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

 
1. Zamawiający wymaga, by każda oferta zawierała wypełniony i podpisany przez Wykonawcę: 

 
a) formularz cenowo-ofertowy – wzór formularza w formacie PDF stanowi załącznik nr 1 do niniejszych 

IWUZ. Wykonawca może wypełnić formularz komputerowo bądź odręcznie, jednak w każdym 
wypadku formularz musi zostać podpisany przez Wykonawcę. Wykonawca składa podpis pod 
formularzem ofertowym dla danej części (I, II, III  i/lub IV) oraz na ostatniej stronie. 

b) projekt umowy – Wykonawca obowiązany jest wypełnić pola adresowe i dane firmy oraz wskazać 
osobę do kontaktu wraz z podaniem nr telefonu kontaktowego, adresu e-mail (czytelnie) i nr faksu 
(jeżeli posiada). Zamawiający umieści w/w dane Wykonawcy w umowie 
 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Mikołaja 
Reja 2a, 47-224 Kędzierzyn-Koźle, 
- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych -  iod@mops-kkozle.pl, 
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem  o udzielenie 
zamówienia publicznego oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust.  1  lit. b ogólnego 
rozporządzenia     o ochronie danych osobowych     z dnia 27 kwietnia 2016 r., 
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- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: osoby i podmioty uczestniczące w realizacji zlecenia 
oraz osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 
oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 
1579), dalej „ustawa Pzp”;   
-  Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat,  
Posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
Nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

5. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 
oświadczeń i dokumentów. 

 
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy mogą przekazywać 
pisemnie lub za pomocą faksu oraz drogą elektroniczną (adres e-mail wskazany w pkt 6.1). 

 

6. Osoby po stronie zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 

 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie Istotnych Warunków Udzielenia 

Zamówienia. 
2. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących 

postępowania  w sprawach:  
a) proceduralnych jest Marek Walczyk, tel./fax. 77/483-59-49 wew. 220,  
b) w sprawach merytorycznych jest: Adrian Krząkała, tel. 77/483-79-01 wew. 410 lub 408. 
 

7. Miejsce i termin składania oraz otwarcia ofert 

 
1. Ofertę cenową z adnotacją:  
„Oferta na Usługę cateringowa dla przedsięwzięć realizowanych przez GCS i COPiW w ramach projektu pn. 
„Dugnad” należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:  
 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Kędzierzyn-Koźle  
Sekretariat – pokój nr 214 (II piętro)  
 
w terminie do dnia 16.06.2023 roku do godziny 12:00.  
 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert w formie elektronicznej – skan podpisanych dokumentów lub w formie 
dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym na adres: zp@mops-kkozle.pl.  

mailto:zp@mops-kkozle.pl
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Oferty składane drogą elektroniczna (skan) muszą być czytelne dla zamawiającego. Zamawiający nie będzie brał 
pod uwagę ofert nieczytelnych. Potwierdzenie otrzymania oferty przez Zamawiającego oraz faktu, że jest ona 
czytelna należy do Wykonawcy.  
 
2.Zamawiający dokona rozpatrzenia ofert niezwłocznie po upływie terminu w pkt. 7.1. 
3. Oferty złożone po wskazanym w pkt 7.1 terminie pozostaną bez rozpatrzenia.  

 

8. Opis sposobu obliczenia ceny 

 
1. Na formularzu cenowo-ofertowym (załącznik nr 1 do IWUZ) należy przedstawić jednostkową cenę brutto, 

wartość brutto, stawkę VAT oraz wartość brutto za wykonanie całości usługi w danej części 
postępowania opisanej w pkt. 2.1. 

2. Wartość cenową należy wpisać w polskich złotych z precyzją do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie. 
3. Cena zawierać ma wszystkie koszty przedmiotu zamówienia. 

 

9. Kryteria oceny ofert 

 
Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  CENA – 100 %. 
 

10. Informacja o rozliczeniach między zamawiającym i wykonawcą 

 
1. Rozliczenie nastąpi po wykonaniu przedmiotu zamówienia na podstawie faktury.  
2. Faktura zostanie uregulowana na konto Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania. 

 

11. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

 
1. O wyborze oferty cenowej Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy ubiegali się o 

udzielenie zamówienia. 
2. Zamawiający zawrze umowę niezwłocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty. 
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
5. Zamawiający przekazuje projekt umowy (załącznik nr 2 do IWUZ), określającej warunki wykonania 

zamówienia. Zamawiający będzie żądał, aby umowa została zawarta i zrealizowana na warunkach 
określonych w tym projekcie. 

6. Do prowadzonego postępowania nie przysługują wykonawcom środki ochrony prawnej określone 
odpowiednio   w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych. 

7. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 
organizacyjnych bez zastosowania przepisów ustawy prawa zamówień publicznych. 

 

12. Informacje dodatkowe 

 
1. Przedmiot zamówienia będzie finansowany w ramach projektu „Dugnad w Kędzierzynie-Koźlu. Integracja 

mieszkańców oraz odbudowa relacji sąsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego”. Projekt 
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współfinansowany w 85% ze środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 
2014-2021 oraz w 15% z budżetu państwa. 

2. Zamówienie może zostać udzielone Wykonawcy w stosunku do którego nie zachodzą przesłanki wykluczenia 
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. poz. 835). 
 

13. Załączniki do IWUZ 

      1. Formularz cenowo-ofertowy. 
      2. Projekt umowy.    

                                                                                                                  ZATWIERDZIŁ 
 

                                                                                                              ZASTĘPCA DYREKTORA 
Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Kędzierzynie-Koźlu 
Jolanta Goliat (-) 

     Kędzierzyn-Koźle, dnia 13.06.2023 r.                                                ....................................................... 
                                                                                                                          (podpis Dyrektora MOPS) 


