ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (IWUZ)

W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2022 poz.
1710) oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne na:

DOSTAWA MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO DRUKAREK | KSEROKOPIAREK,
URZADZEN WIELOFUNKCYJNYCH ORAZ INNYCH URZADZEN BIUROWYCH
DLA MOPS W KEDZIERZYNIE-KOZLU NA 2023 r.

(nazwa zadania)

ZP/KZ.241.12.2023.20

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajacy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-KoZle.
Odbiorca — MOPS Kedzierzyn-Kozle oraz dziaty MOPS: Domy Dziennego Pobytu oraz Mieszkania Chronione.
Godziny pracy zamawiajgcego: pon. 7:00 — 16:00, wtorek — pigtek 7:00 — 15:00, tel./fax. 77 483-59-49.

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

DOSTAWA MATERIAtOW EKSPLOATACYJNYCH DO DRUKAREK | KSEROKOPIAREK,
URZADZEN WIELOFUNKCYJNYCH ORAZ INNYCH URZADZEN BIUROWYCH
DLA MOPS W KEDZIERZYNIE-KOZLU NA 2023 r.

Kody CPV: 30125110-5, 30125120-8

2. Opis przedmiotu zamodwienia

1.

10.

11.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w formularzu cenowo-ofertowym, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszych IWUZ. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany (zwiekszenia lub
zmniejszenia) ilosci asortymentu w poszczegdlnych pozycjach formularza cenowo-ofertowego w ramach
posiadanych srodkéw oraz tagcznej maksymalnej wartosci zaméwienia, okreslonej w umowie.

Podane ilosci asortymentu sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktéry podpisze umowe, nie bedzie przystugiwac roszczenie o
realizacje dostaw w wielkos$ciach podanych w zatgczniku nr 1 do IWUZ.

Zamawiajgcy nie gwarantuje Wykonawcy realizacji przedmiotu zamdwienia w ilosciach podanych w
formularzu cenowo-ofertowym oraz zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu zamdéwienia w
zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawca moze zgdac wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu faktycznego wykonania czesci umowy, w zaleznosci od ztozonych zaméwien
czesciowych.

Termin waznos$ci przedmiotu zamdwienia: minimum 12 m-cy od daty dostawy lub inny wskazany w
formularzu cenowo-ofertowym (w opisie przedmiotu zamédwienia).

Warunki udzielenia zamoéwienia zawiera Projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ). Zamawiajgcy wymaga,
aby umowa z wybranym Wykonawcg byta zawarta na warunkach ustalonych w projekcie umowy.

Termin wykonania zamoéwienia — od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2023 r. (Zamawiajgcy
niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty podpisze stosowng umowe z wybranym Wykonawcg).
Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone towary bedg wysokiej jakosci oraz zapewniajg kompatybilnos¢ pracy z
urzadzeniami Zamawiajgcego, zapewniajg nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadajg wiasciwe opakowanie i
oznakowanie.

Dostarczony towar musi posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo producenta, nazwe (typ, symbol)
materiatu, numer katalogowy, opis zawartosci, termin przydatnosci do uzycia.

Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego towardow nie spowoduje
utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktérego sg przeznaczone.

Jezeli w trakcie umowy Zamawiajgcy stwierdzi, iz wydajnosé, jakosé lub niezawodnos¢ dostarczonych
towardw niekorzystnie odbiega od wymagan producenta urzadzenia, Wykonawca zobowigzuje sie do
gwarancyjnej wymiany towaru na nowy, wolny od wad w terminie max. do 5 dni roboczych od momentu
zgtoszenia przez Zamawiajgcego o wadliwym towarze (e-mailem, faksem lub pisemnie). Wymiana nastgpi
w siedzibie Zamawiajgcego na koszt i ryzyko Wykonawcy w razie stwierdzenia wad towaru.

Wykonawca musi ztozy¢ o$wiadczenie, ze w przypadku uszkodzen lub awarii urzgdzenia Zamawiajgcego na
skutek uzywania oferowanego towaru, stwierdzonych przez autoryzowany serwis producenta, pokryje
koszty naprawy tego urzadzenia, a w przypadku gdyby urzadzenie byto na gwarancji i nastgpitaby utrata
gwarancji na skutek uszkodzen lub awarii wyniktych z uzywania oferowanego towaru, stwierdzonych przez
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przedstawiciela autoryzowanego serwisu gwarancyjnego, podejmie sie na czas obowigzywania utraconej
gwarancji serwisowania urzgdzenia.

Wykonawca musi ztozy¢ o$wiadczenie, ze dla dostarczanych produktéw wymienionych w formularzu oferty
proces produkcji przebiega zgodnie z normami ISO 9001 i ISO 14001 oraz na kazdorazowe zgdanie
Zamawiajgcego bede udostepniat certyfikaty lub dokumenty réwnowazine producentéw (nie marki)
materiatow eksploatacyjnych wymienionych w formularzu oferty potwierdzajace, ze ich proces produkcji
przebiega zgodnie z normami 1ISO9001 i ISO 14001.

UWAGA: brak ztozenia oswiadczenia spowoduje odrzucenie oferty z uwagi na niezgodnos$¢ z warunkami
zawartymi w IWUZ.

W przypadku 3-krotnej wymiany tego samego produktu na nowy na okreslonym typie urzadzen
drukujgcych,

z uwagi na wady dostarczonego produktu, Wykonawca na pisemny wniosek Zamawiajgcego jest
zobowigzany do dostarczenia w ramach ztozonej przez niego oferty (w tym ceny), produktu oryginalnego
zalecanego przez producenta urzgdzenia drukujgcego

Wymaga sie aby oferowane materiaty eksploatacyjne posiadaty gwarancje na minimum 12 miesiecy od
dnia dostawy do siedziby Zamawiajgcego.

Przedmiot zamodwienia bedzie dostarczany do Zamawiajgcego partiami, stosownie do potrzeb w okresie
trwania umowy. Wielkos¢ kazdej partii bedzie wynikaé z jednostronnej dyspozycji oséb odpowiedzialnych
ze strony Zamawiajgcego za realizacje przedmiotu umowy.

Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia w ciggu 5 dni do siedziby Zamawiajgcego lub siedziby jego
dziatu, w godz. od 7.00 do 14.00 od poniedziatku do pigtku, na wtasny koszt i ryzyko, transportem
odpowiednim do przewozonych artykutow.

Termin pfatnosci naleznosci za dostarczenie przedmiotu zamdwienia wynosi 14 dni od dostarczenia
prawidtowej pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego.

W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru i do utylizacji pojemnikéw
po zuzytych materiatach eksploatacyjnych, niezaleznie od tego czy je dostarczyt czy pochodzg z
poprzednich dostaw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci asortymentu wyszczegdlnionego w formularzu cenowo-
ofertowych w ramach wartosci umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu zamodwienia w zaleznosci od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.

Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu faktycznego wykonania czesci umowy.
Dostawy zamawianego towaru odbywac sie bedg do siedziby gtéwnej MOPS w Kedzierzynie-Kozlu przy ul.
Reja 2A oraz dziatéw Osrodka, tj.:

- Dom Dziennego Pobytu nr 1 przy ul. Powstancéw 26 w Kedzierzynie—Kozlu

- Dom Dziennego Pobytu nr 2 przy ul. Piramowicza 27 w Kedzierzynie-Kozlu

- Dom Dziennego Pobytu nr 3 przy ul. Grabskiego 6 w Kedzierzynie-Kozlu

- Dom Dziennego Pobytu nr 4 przy ul. K. Wielkiego 6 w Kedzierzynie-Kozlu

- Dom Dziennego Pobytu nr 5 przy ul. Kosciuszki 43B w Kedzierzynie-Kozlu

- Mieszkania Chronione przy ul. Warynskiego 1-3 w Kedzierzynie—Kozlu.

Wykonawca zapewnia dostawe z dowozem i roztadunkiem asortymentu wyszczegdlnionego w formularzu
cenowo-ofertowym, bez dodatkowych kosztéw. Obowigzkiem Wykonawcy jest wniesienie towaru w
wyznaczone przez odbierajgcego miejsce. Zamawiajacy zastrzega, ze moze odmaowic przyjecia towaru oraz
odmowic zaptaty w przypadku, w ktérym Wykonawca nie wniesie towaru w wyznaczone miejsca.
Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zamdwienia, rozumiana jako starannosc profesjonalna w
dziatalno$ci objetej przedmiotem zamdwienia.

Dostarczony przez Wykonawce towar, jezeli tego wymagajg odpowiednie przepisy prawa, musi posiadac
stosowne certyfikaty lub atesty w zakresie bezpieczenstwa i dopuszczenia do obrotu handlowego, co
zobowigzany bedzie okaza¢ Zamawiajgcemu na jego zadanie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia dostawy w przypadku:

a) dostarczenia innego asortymentu niz zamowiony lub ilosci artykutéw niezgodnych z zaméwieniem,

b) dostarczenia artykutéw w terminach nie uzgodnionych z Zamawiajgcym.

W przypadku ujawnienia wad jakosciowych lub brakéw towaru, ktérych nie mozna byto stwierdzi¢ w chwili
dostawy, Zamawiajgcy niezwtocznie po ich wykryciu powiadomi Wykonawce o tym fakcie w formie
pisemnej lub elektronicznej. Wykonawca zobowigzany jest do wymiany wadliwych artykutéw na wolne od
wad lub uzupetnienia brakéw w terminie do 5 dni roboczych od ich zgtoszenia. Wszelkie koszty zwigzane z
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realizacjg reklamacji ponosi Wykonawca.

Wykonawca podczas dostawy asortymentu umozliwi Zamawiajgcemu sprawdzenie dostarczanych
artykutéw. Odbiér bedzie polegat na sprawdzeniu czy dostarczone produkty sg wolne od wad, a w
szczegolnosci, ze dane zamodwienie zostato zrealizowane w petnym zakresie pod wzgledem ilosciowym.

W przypadku niewykonania Ilub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptacenia Zamawiajgcemu kar umownych w wysokosci i w sytuacjach okreslonych
w podpisanej umowie.

Z niniejszego postepowania wyklucza sie wykonawcéw, wpisanych na liste oséb i podmiotéw, wobec
ktorych s3 stosowane srodki, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Udzielenie zamdwienia dodatkowego: na potrzebe odrebnego pisemnego zlecenia Zamawiajgcego (w formie
aneksu do zawartej umowy na potrzeby zlecenia zamoéwienia dodatkowego) Wykonawca dostarczy materiaty
eksploatacyjne okreslone w formularzu cenowo-ofertowym stanowigcym zatgcznik do IWUZ, wedtug ustalonych
cen jednostkowych przez Wykonawce w powyzszym formularzu, za wynagrodzeniem nie wyzszym niz 50%
wynagrodzenia Wykonawcy ustalonego w oparciu o ztozong oferte, a okreslonego w §4, ust. 1 projektu umowy.
Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

1.

Zamawiajgcy wymaga, by kazda oferta zawierata wypetniony i podpisany przez Wykonawce:
a) formularz cenowo-ofertowy — wzér formularza stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej IWUZ,
b) projekt umowy - zatgcznik nr 2 — Wykonawca obowigzany jest wypetnic pola adresowe i dane firmy
oraz wskazac osobe do kontaktu wraz z podaniem nr telefonu kontaktowego, adresu e-mail i nr faksu
(jezeli posiada) oraz podpisac akceptacje projektu umowy,
c) oswiadczenie Wykonawcy - zatgcznik nr 3 do IWUZ - podpisane przez Wykonawce.
UWAGA: brak ztozenia oswiadczenia spowoduje odrzucenie oferty z uwagi na niezgodno$¢ z warunkami
zawartymi w IWUZ.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mikotaja
Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Koile,
- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl,
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda: osoby i podmioty uczestniczgce w realizacji zlecenia
oraz osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8
oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579), dalej ,,ustawa Pzp”;
- Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat,
Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg




prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy mogg przekazywadé pisemnie
lub za pomoca faksu, badz drogg elektroniczna.

\ 5. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie Istotnych Warunkéw Udzielenia Zaméwienia.
2. 0sobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych postepowania w
sprawach proceduralnych i merytorycznych jest Marek Walczyk, tel./fax. 77/483-59-49 wew. 220.

\ 6. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte cenowa w formie pisemnej oraz adnotacja:
,,Oferta na dostawy materiatow eksploatacyjnych dla MOPS w K-KoZlu”

nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle
Sekretariat — pokdj nr 214 (Sekretariat, Il pietro)

w terminie do dnia 13.04.2023 roku do godziny 12:00.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej — skan podpisanych dokumentdow lub
w formie dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym na adres: zp@mops-kkozle.pl.

Oferty sktadane drogg elektroniczng — skan — muszg by¢ czytelne dla Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie bedzie brat
pod uwage ofert nieczytelnych. Potwierdzenie otrzymania oferty przez Zamawiajgcego oraz faktu, ze jest ona
czytelna nalezy do Wykonawcy.

2. Zamawiajacy dokona rozpatrzenia ofert niezwtocznie po uptywie terminu w pkt. 6.1.
3. Oferty ztozone po wskazanym w pkt 6.1 terminie pozostang bez rozpatrzenia.

7. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (zatgcznik nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawi¢ cene brutto przedmiotu
zaméwienia.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza zadnych zmian podanych przez Wykonawcéw cen jednostkowych brutto za dany
asortyment.

3. Wartos¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.

4. Cenazawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

| 8. Kryteria oceny ofert |

Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami: CENA —100 %.

\ 9. Informacja o rozliczeniach miedzy zamawiajacym i wykonawca \

Rozliczenie nastepowad bedzie kazdorazowo po wykonaniu czesci przedmiotu zamoéwienia na poszczegdlnych
fakturach VAT, ktére nalezy dostarcza¢ kazdorazowo przy dostawie towaru.

10. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamoéwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawcg niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajgcy przekazuje projekt umowy (zatacznik nr 2 do nin. IWUZ), okreslajacy warunki wykonania
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zamoéwienia. Zamawiajacy bedzie zadat, aby umowa zostata zawarta i zrealizowana na warunkach okreslonych w
tym projekcie.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja wykonawcom $rodki ochrony prawnej, okreslone odpowiednio w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania obowigzujgcych w innych wypadkach, przepiséw ustawy Prawa zamowien
publicznych.

\ 11. Zatgczniki do IWUZ

1. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt umowy.
3. Oswiadczenie.

ZATWIERDZIL
Kierownik Zamawiajacego

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)

Kedzierzyn-Kozle, dnia 05.04.2023 r.



