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ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (Iwuz)
W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art.2 ust. 1 pkt.1 Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2022 poz.
1710) oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne
na:
Doradztwo ksiegowe dla organizacji pozarzagdowych i wolontariuszy
w ramach projektu pn. ,Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu. Integracja mieszkancéw oraz odbudowa relacji sgsiedzkich
jako podstawa rozwoju lokalnego” w zwigzku z Programem ,,Rozwdj lokalny” finansowanej z lll edycji Funduszy
norweskich i EOG na lata 2014-2021

(nazwa zadania)
Znak sprawy ZP/KZ.241.03.2023.20

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajacy / Odbiorca — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Kozle.
Godziny pracy zamawiajgcego: poniedziatek: 7:00 — 16:00, wtorek — pigtek: 7:00 — 15:00, tel./fax.
77 483-59-49.

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:
Doradztwo ksiegowe dla organizacji pozarzgdowych i wolontariuszy
w ramach projektu pn. ,,Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu. Integracja mieszkanncéw oraz odbudowa relacji
sgsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego” w zwigzku z Programem ,,Rozwdj lokalny” finansowanej z llI
edycji Funduszy norweskich i EOG na lata 2014-2021
(nazwa zadania)

| 2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Warunki udzielenia zamoéwienia zawiera Projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ). Zamawiajgcy wymaga, aby
umowa z wybranym Wykonawcg byta zawarta na warunkach ustalonych w projekcie umowy.
Wspolny stownik zamoéwien CPV:

79211000 — 6 — ustugi ksiegowe
79200000 — 6 — ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe
85312320 - 8 — ustugi doradztwa

2. Termin wykonania zamdwienia — od podpisania umowy do 31.03.2024 r.

3. Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji ustugi, rozumiana jako starannos¢ profesjonalna w dziatalnosci
objetej przedmiotem zamdwienia w ramach obowigzujgcych przepisow.

4. Ustuga musi by¢ wykonywana terminowo, rzetelnie i sumiennie.

5. Wymiar godzinowy oraz miejsce wykonywania ustugi: w czasie trwania projektu 250 godzin zegarowych w
pomieszczeniach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej przy ul. Mikotfaja Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle lub
wtasnej siedzibie/biurze ustugodawcy na terenie miasta Kedzierzyna-Kozla. Do uzgodnienia kazdorazowo
harmonogram i miejsce wykonywania ustugi z uwzglednieniem, iz czas wykonania ustugi powinien by¢ roztozony
proporcjonalnie do czasu trwania umowy (Srednio taka sama ilo$¢ godzin na kwartat), a przyjecia stron powinny
odbywac sie w godzinach popotudniowych po wczesniejszym umdwieniu.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania porad doradztwa ksiegowego ktdre bedg obejmowaty indywidualne
konsultacje z organizacjami pozarzadowymi i wolontariuszami dotyczace np.: pomocy w tworzeniu dokumentacji
ksiegowej, wzoréw dokumentdw, polityki rachunkowosci, wyboru metody prowadzenia ksiegowosci; pomocy w
wypetnianiu drukéw PIT, CIT, sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskéw i strat); pomocy w rozliczaniu
projektéw; pomocy w rozliczaniu dziatalnosci statutowej i gospodarczej; pomocy w rozliczeniu wptat 1% i raporty
OPP; doradztwa w zakresie obowigzkdéw sprawozdawczych (terminy, realizacja).

7. Zamowienie nie moze zostac udzielone Wykonawcy w stosunku do ktdrego nie zachodzg przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.
U. poz. 835).
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8. Woykonawca nie moze powierza¢ wykonania ustug wynikajgcych z umowy innym podmiotom lub innej osobie bez
zgody Zamawiajgcego.

9. Wykonawca w toku realizacji ustugi, jezeli bedzie sie ona odbywaé w siedzibie/gabinecie ustugodawcy ma
zagwarantowac spetnienie zapisdw ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami. Przede wszystkim realizacja ustugi ma sie odbywa¢ w pomieszczeniu do tego
przystosowanym w szczegélnosSci poprzez zapewnienie niezaktéconej obstugi oséb niepetnosprawnych (m. in.
swobodne podjechanie wézkiem inwalidzkim, umozliwienie bezpiecznego poruszania sie osobom niewidomym,
uzywajgcym kule, balkoniki, tréjnogi, odpowiednia szerokos¢ drzwi, brak progéw, ktére uniemozliwityby przejazd
wozka inwalidzkiego itd.).

10. Wykonawca wystawia rachunek/fakture w cyklach miesiecznych zgodnie z zawartg umowg zlecenie. Zaptata za
wykonanie ustugi ptatna bedzie w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
Zamawiajgcemu.

11. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, Wykonawca zobowigzany bedzie
do zaptacenia Zamawiajgcemu kar umownych w wysokosci i w sytuacjach okreslonych w podpisanej umowie.

12. Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu faktycznego wykonania umowy.

13. Przez 1 (jedna) godzine swiadczenia ustugi nalezy rozumieé 60 minut rzeczywistego czasu jej $wiadczenia na rzecz
osoby nig objetej bez czynnosci poprzedzajgcych, przygotowawczych, w tym dojazdu do miejsca jej wykonywania.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wykonaniem przedmiotu
zamowienia oznaczeniami projektowymi udostepnionymi przez Zamawiajgcego.

15. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

16. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

1.

2.
3.

Zamawiajgcy wymaga, by kazda oferta zawierata:

— wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wzdér formularza stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego IWUZ,

— wypetniony i zaakceptowany projekt umowy — zatgcznik nr 2 do niniejszego IWUZ- Wykonawca obowigzany
jest wypetnié pola adresowe i dane firmy, wskaza¢ osobe do kontaktu wraz z podaniem nr telefonu
kontaktowego, adresu e-mail (§ 6 ust. 2) oraz adres a-mail z jakiego bedzie przesytana faktura (§ 9 ust. 4),
jezeli bedzie wysytana drogg elektroniczng,

—  zaakceptowana umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych - zatgcznik nr 3 do niniejszego
Iwuz,

— dokument potwierdzajacy posiadanie wyksztatcenia wyzszego o kierunku ksiegowos¢.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODOQ”, informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mikotaja Reja
2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle,

— kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl,

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg: osoby i podmioty uczestniczgce w realizacji zlecenia oraz
osoby lub podmioty, ktédrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej
»ustawa Pzp”;

— Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat,

— Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
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osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

— Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy mogg przekazywa¢é
pisemnie lub drogg elektroniczng (adres e-mail wskazany w pkt 6.1).

| 5. Osoby po stronie zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie Istotnych Warunkéw Udzielenia Zamdwienia.
2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnier dotyczacych postepowania
w sprawach:
a) proceduralnych jest Marek Walczyk, tel./fax. 77/483-59-49 wew. 220,
b) merytorycznych jest Adrian Krzakata, tel. 77/483-79-01 wew. 410.

| 6. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte cenowa w formie pisemnej z adnotacja:

,Oferta na doradztwo ksiegowe”

nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle
Sekretariat — pokdj nr 214 (Sekretariat, Il pietro)

w terminie do dnia 22.02.2023 roku do godziny 12:00.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej — skan podpisanych dokumentéw lub w formie
dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym na adres: zp@mops-kkozle.pl.

2. Zamawiajacy dokona rozpatrzenia ofert niezwtocznie po uptywie terminu w pkt. 6.1.
3. Oferty ztozone po wskazanym w pkt 6.1 terminie jak réwniez nieczytelne dla Zamawiajacego pozostang bez
rozpatrzenia.

7. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (zatgcznik nr 1) nalezy przedstawi¢ cene brutto i netto przedmiotu
zamowienia.

2. Wartos¢ cenowag nalezy wpisac¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Cena zawierac¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamdwienia.

| 8. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami: CENA — 100 %.

| 9. Informacja o rozliczeniach miedzy zamawiajacym i wykonawca

1. Rozliczenie nastepowac bedzie po wykonaniu przedmiotu zamodwienia na podstawie faktury / rachunkéw
wystawionych w cyklach miesiecznych.

2. Zaptata za wykonanie ustugi ptatna bedzie w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury Zamawiajgcemu.
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10. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie
zamdwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawcg niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajgcy przekazuje projekt umowy (zatgcznik nr 2 do IWUZ), okreslajgcy warunki wykonania zamdwienia.
Zamawiajgcy bedzie zgdat, aby umowa zostata zawarta i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom srodki ochrony prawnej, okreslone odpowiednio
w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania obowigzujgcych w innych wypadkach, przepiséw ustawy Prawa zamdwien
publicznych.

| 11. Informacje dodatkowe

1. Przedmiot zamdwienia bedzie finansowany w ramach projektu ,Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu. Integracja
mieszkancow oraz odbudowa relacji sgsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego". Projekt wspoétfinansowany w
85% ze srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 oraz w 15% z
budzetu panstwa.

2. Zamawiajacy informuje, iz kwota srodkéw finansowych jaka zamierza przeznaczy¢ na zadanie to 66.778,39 zt

(stownie: sze$édziesiat szes¢ tysiecy siedemset siedemdziesigt osiem ztotych 39/100).

3. Zamowienie moze zostac udzielone Wykonawcy w stosunku do ktérego nie zachodzg przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.
U. poz. 835)

|12. Zataczniki do IWUZ

1. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt umowy.
3. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

ZATWIERDZIL
Kierownik Zamawiajacego

ZASTEPCA DYREKTORA
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Jolanta Goliat (-)

Kedzierzyn-Kozle, dnia 08.02.2023 r.
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