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ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMÓWIENIA   
W postępowaniu prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 

1843 z późn. zm) oraz wewnętrzne uregulowania organizacyjne na: 

USŁUGA PRZEPROWADZENIA WARSZTATÓW ARTYSTYCZNYCH, WRAZ Z ZAPEWNIENIEM 

NIEZBĘDNEGO WYPOSAŻENIA 
(nazwa  zadania) 

 

1. Nazwa oraz adres zamawiającego 
 

 

Zamawiający – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Kędzierzyn-Koźle 
Godziny pracy zamawiającego: poniedziałek 7:00 – 16:00, wtorek – piątek 7:00 – 15:00 ; tel./fax. 77/483-59-49 

Zaprasza do złożenia ofert cenowych na: 

USŁUGA PRZEPROWADZENIA WARSZTATÓW ARTYSTYCZNYCH, WRAZ Z ZAPEWNIENIEM 

NIEZBĘDNEGO WYPOSAŻENIA 

2. Opis przedmiotu zamówienia 
 

 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia cyklu czterech warsztatów artystycznych wraz z dostawą 

niezbędnych materiałów i wyposażenia oraz wystawienia spektaklu artystyczno-teatralnego.   

 

Kod podstawowy CPV: 80500000-9.  

Kody CPV na materiały i sprzęt do przeprowadzenia warsztatów: 44423000-1, 32342000-2 , 32351000-8 , 

32341000-5 , 32342420-2, 31500000-1. 

 
Zadanie to obejmować będzie:   

Przeprowadzenie warsztatów: 

Ilość warsztatów: 4 

Planowane terminy przeprowadzenia warsztatów (dopuszcza się modyfikację terminu realizacji z uzasadnionych przyczyn 

wynikających np. z zaostrzenia sytuacji epidemicznej w Polsce):  

- 11.04.2022r.,  

- 13.04.2022r.,  

- 20.04.2022r.,  

- 25.04.2022r.  

W dniu  05.05.2022r. – spektakl artystyczno-teatralny (dla m.in. 20 osób międzypokoleniowej widowni). 

Godziny przeprowadzenia warsztatów: 10.00-13.00 

Łączna ilość godzin warsztatowych (1 godzina warsztatowa =45 minut zegarowych) 4 warsztaty po 3 godziny = 12 godzin. 

Zorganizowanie przez Wykonawcę i przygotowania warsztatów dla około 15 osób i spektaklu artystyczno-teatralnego dla 

m.in. 20 osób międzypokoleniowej widowni. 

Miejsce przeprowadzenia warsztatów: Dom Dziennego Pobytu Nr 2 “Magnolia” w Kędzierzynie-Koźlu, 47-200, ul. 

Piramowicza 27 (zamawiający zapewnia pomieszczenie i dostęp do mediów). 

Miejsce przeprowadzenia spektaklu artystyczno-teatralnego: Dom Dziennego Pobytu Nr 2 “Magnolia” w Kędzierzynie-

Koźlu, 47-200, ul. Piramowicza 27 (Zamawiający zapewnia pomieszczenie i dostęp do mediów). 

Grupa docelowa: osoby starsze i niepełnosprawne (w wieku 60+) będące podopiecznymi placówek wsparcia dziennego w 

Kędzierzynie-Koźlu oraz dzieci z zaprzyjaźnionych instytucji. Liczba uczestników: na każdym warsztacie ok. 15 osób. 

Zamawiający oczekuje, aby tematyka warsztatów uwzględniła pracę z tekstem, ćwiczenia usprawniające procesy 

poznawcze, ćwiczenia artykulacyjne, wyrażanie emocji na scenie, praca z utworem muzycznym i zajęcia z tańca oraz pracy 

ciałem. Ponadto ze względu na specyfikę grupy docelowej (udział dzieci i osób starszych) forma przeprowadzenia 

warsztatów powinna zawierać atrakcyjne metody dydaktyczne, podtrzymujące aktywność i budzące zainteresowanie 

uczestników w  różnym wieku (zastosowanie konkursów, quizów, aktywnych form realizacji). 

Dostawa niezbędnych materiałów i wyposażenia na potrzebę realizacji warsztatów: 

1. Artykuły i materiały niezbędne do przeprowadzenia warsztatów (np. sceniczne artykuły dekoracyjne, elementy 

strojów scenicznych czy rekwizyty). 

http://drzewo-cpv.phpfactory.pl/80000000-4
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2. Kolumna aktywna z modułem Bluetooth 2 szt.. Przybliżone parametry: Całkowita moc wzmacniacza: 350 W RMS / 

1400 W dynamic. Wymiary: około  390  x 350x 600 mm. Waga netto: około 16,00 kg. DSP z 4 ustawieniami 

wstępnymi (standardowy / wokalny / na żywo / sceniczny). 

3. Wytwornica dymu 1 szt. (wraz z płynem 1 szt.). Przybliżone parametry: Kompaktowa maszyna do dymu 700 W do 

małych pomieszczeń imprezowych. Wyłącznik zabezpieczający przed przegrzaniem. Odległość wyjściowa: ok. 2,5 

m. 

4. Zestaw bezprzewodowy duo (podwójny) 3.szt. Przybliżone parametry: Typ transmisji danych: UHF, Pasmo: 630 – 

680MHz, Zakres dynamiki: >90dB, T.H.D: <0,1%, Pasmo przenoszenia: 30Hz – 20KHz, Zasięg: 60m. 

5.  Mikser audio 1 szt. Przybliżone parametry: Ultra niskoszumowy analogowy mikser, 8 przedwzmacniaczami 

mikrofonowymi i indywidualnym zasilaniem. Zintegrowany stereofoniczny interfejs USB/Audio umozliwiający 

bezpośrednie podłączenie do komputera. Diody Clip oraz przełączniki Mute, Main Mix i Subgroup, Solo i PFL na 

wszystkich kanałach. Symetryczne wyjścia Main Mix z pozłacanymi złączami XLR, separowane wyjścia Control 

Room, Phone i Rec. 

6.  Reflektor teatralny 2 szt. Przybliżone parametry: Soczewka plano-wypukła, moc około 40 W, emituje białe światło 

o kącie rozsyłu od 14 do 38 stopni. Ręczny zoom. Intensywność światła około 18 000 luksów do 1 metra i 

temperaturę barwową 3.200 K. Funkcje DMX obejmujące stroboskop z regulowaną prędkością od 1 do 20 Hz oraz 

krzywe ściemniania. Częstotliwość odświeżania 1200 Hz. Wymiary około 14,5 x 20,5 x 24 cm, waga: 3,6 kg. 

 

Kwestie związane ze szczegółowym ustaleniem asortymentu wykonawca ustali z zamawiającym po podpisaniu umowy. 

Wykonawca będzie zobowiązany do przeszkolenia wytypowanych przez Zamawiającego pracowników z obsługi 

dostarczonego sprzętu   

 

Z chwilą dostawy, materiały i wyposażenie wymienione powyżej przechodzą na własność Zamawiającego, w ramach 

wynagrodzenia określonego w Umowie. Z chwila dostawy strony sporządzą protokół przekazania rzeczy. Wykonawca 

przekaże Zamawiającemu karty gwarancyjne oraz kserokopie faktur zakupu. 

 
2.    Projekt umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego IWUZ. 

3.    Termin wykonania zamówienia – od dnia podpisania umowy do 05.05.2022 r. Dokładne terminy przeprowadzenia 

warsztatów zostaną ustalone z Wykonawcą.  

4.   Miejsce przeprowadzenia warsztatów: Dom Dziennego Pobytu Nr 2 “Magnolia” w Kędzierzynie-Koźlu, 47-200,                                  

ul. Piramowicza 27 (zamawiający zapewnia pomieszczenie i dostęp do mediów). 

5.    Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. 

6.    Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

7.  UWAGA ! W związku z faktem, iż realizacja zadania odbywa się w ramach projektu współfinansowanego                       

ze środków Unii Europejskiej i zamawiający zobowiązany jest respektować kwoty zawarte w zatwierdzonym 

wniosku o dofinansowanie projektu zamawiający podaje do publicznej wiadomości kwotę przeznaczoną na 

realizację zadania tj. 24 596,00 zł.  Oferty przekraczające kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację 

zadania zostaną odrzucone. 

 
 

 
 

3. Warunki stawiane wykonawcom. 
 
 

1.Terminowość, rzetelność, sumienność w wykonywaniu usługi. 

2. Usługa musi być wykonywana przez Wykonawcę z należytą dokładnością w ramach obowiązujących przepisów. 

3. Wykonawca oświadcza, że osoby, które przeprowadzą warsztaty posiadają odpowiednią wiedzę i umiejętności 

umożliwiające wykonanie zadania. 

4. Zapewnienie dostawy materiałów i wyposażenia dla celów realizacji warsztatów w porozumieniu z Zamawiającym 

5. Wykonawca nie może powierzać wykonania usług wynikających z umowy innym podmiotom lub innej osobie bez zgody 

Zamawiającego. 

6. W przypadku wykorzystania form wizualnych (prezentacje multimedialne), bądź papierowych  (materiały szkoleniowe) – 

zastosowanie oznakowania  wymaganymi logotypami projektowymi (udostępnionymi przez Zamawiającego po podpisaniu 

umowy). 

7. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w zakresie realizacji 

niniejszej umowy z uwzględnieniem minimalnych wymagań o których mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o 

zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 
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4. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
 

1. Zamawiający wymaga, by każda oferta zawierała wypełniony i podpisany przez Wykonawcę: 

 

a) formularz cenowo-ofertowy – wzór formularza stanowi załącznik nr 1 do niniejszego IWUZ,  

 

b) projekt umowy – stanowi załącznik nr 2 do niniejszego IWUZ  -  zaakceptowany przez Wykonawcę, 

 
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                     

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Mikołaja Reja 2a, 47-224 

Kędzierzyn-Koźle, 

- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych -  iod@mops-kkozle.pl, 

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem  o udzielenie zamówienia publicznego 

oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust.  1  lit. b ogólnego rozporządzenia     o ochronie danych osobowych     

z dnia 27 kwietnia 2016 r., 

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: osoby i podmioty uczestniczące w realizacji zlecenia oraz osoby lub 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej „ustawa Pzp”;   

-  Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat,  

Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 

 

5. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów. 
 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy mogą przekazywać pisemnie 

Zamawiający dopuszcza przekazywanie dokumentów za pomocą faksu oraz poczty elektronicznej. 

 

6. Osoby po stronie zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 
 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie Istotnych Warunków Udzielenia Zamówienia. 

2. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania                                      

w sprawach:  

a) proceduralnych jest Marek Walczyk, tel./fax. 77/483-59-49 wew. 220,  

b) w sprawach merytorycznych jest: Damian Jodełka (DDP2), tel./fax. 77/482-32-73. 
 

7. Miejsce i termin składania oraz otwarcia ofert 
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1. Ofertę cenową w formie pisemnej oraz adnotacją: 

„Usługa przeprowadzenia warsztatów artystycznych”  

(w przypadku braku informacji, o której mowa powyżej Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia  

 wynikające z tego braku np. pominięcie którejkolwiek oferty przy ocenie ofert) 

 

należy złożyć wyłącznie w formie elektronicznej – skan podpisanych dokumentów na adres  

 

zp@mops-kkozle.pl 
 

w terminie do dnia 04.04.2022 roku godz. 10:00. 
 

2. Zamawiający dokona rozpatrzenia ofert niezwłocznie po upływie terminu określonego w pkt. 7.1. 
 

8. Opis sposobu obliczenia ceny 
 

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (załącznik nr 1 do IWUZ) należy przedstawić cenę brutto za wykonanie całości 

usługi opisanej w pkt. 2.1. 
2. Wartość cenową należy wpisać w polskich złotych z precyzją do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie. 

3. Cena zawierać ma wszystkie koszty przedmiotu zamówienia. 
 

9. Kryteria oceny ofert 
 

 

Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  CENA – 100 %. 

 

10. Informacja o rozliczeniach między zamawiającym i wykonawcą 
 

1. Rozliczenie nastąpi po wykonaniu przedmiotu zamówienia na podstawie faktury lub faktur za realizację zadania.  

2. Faktura zostanie uregulowana na konto Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania. 

 
 

11. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 

 

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie 

zamówienia. 

2. Zamawiający zawrze umowę niezwłocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

5. Zamawiający przekazuje projekt umowy (załącznik nr 2 do IWUZ), określającej warunki wykonania zamówienia. 

Zamawiający będzie żądał, aby umowa została zawarta i zrealizowana na warunkach określonych w tym projekcie. 

6. Do prowadzonego postępowania nie przysługują wykonawcom środki ochrony prawnej określone odpowiednio                            

w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych. 

7. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych 

bez zastosowania przepisów ustawy prawa zamówień publicznych. 
 

 

12. Załączniki do IWUZ 
 

 

      1. Formularz cenowo-ofertowy. 

      2. Projekt umowy.    

 

                                                                                                             ZATWIERDZAM  

 

    Kędzierzyn-Koźle, dnia 25.03.2022 r.                                                         Dyrektor MOPS w K-Koźlu 

                                                                                                                 Agata Morkis 
 


