ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA

W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 1843
z p6zn. zm) oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne na:

Swiadczenie ustug pogrzebowych w okresie 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. w zakresie sprawiania pogrzebu

osobom zmartym, ktérych pochowanie zleca Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

(nazwa zadania)
ZP/KZ7.241.18.2021.20

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Ke¢dzierzyn-KozZle.
Godziny pracy zamawiajacego: poniedziatek 7:00 — 16:00, wtorek — pigtek 7:00 — 15:00, tel./fax. 77/483-59-49.
Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

Swiadczenie ustug pogrzebowych w okresie 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. w zakresie sprawiania pogrzebu
osobom zmarlym, ktorych pochowanie zleca Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Kedzierzynie-Kozlu

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia: Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pogrzebowych osob
zmartych, ktorym Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Kedzierzynie-Kozlu jest zobowiazany zapewni¢ sprawienie
pogrzebu, stosownie do postanowien art. 17 ust. 1 pkt 15 i art. 44 ustawy z dnia 12.03.2004 r. o pomocy spotecznej

(Dz. U. 22020 poz. 1876 z p6zn. zm.).

1.1 POCHOWEK TRADYCYJNY W GROBIE ZIEMNYM:
- po otrzymaniu zlecenia - zatatwienie dokumentacji pogrzebowej (m.in.: karta i akt zgonu, zgoda od prokuratora

itp.),
- po otrzymaniu zlecenia - zatatwienie dokumentacji pogrzebowej (m.in.: karta i akt zgonu,
zgoda od prokuratora itp.),
- rozwieszenie 2 szt. nekrologow,
- najtansza trumne (w przypadku dzieci malowang na biato),
- optate za miejsce grzebalne wraz z optatami administracyjnymi obowigzujacymi u zarzadcy
cmentarza na 20 lat,
- przewo6z zwlok na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle oraz wszelkie inne przewozy zwlok
zwigzane z innymi niezb¢dnymi czynno$ciami wykonywanymi przez Wykonawce w zakresie
$wiadczenia ustug pogrzebowych,
- pochdéwek na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle,
- przechowanie zwtok do momentu pogrzebu,
- pochowanie zwlok w grobie ziemnym, tj.: wykopanie grobu, wpuszczenie do grobu trumny
z ciatlem, zasypanie i zamknigcie grobu,
- worek do zabezpieczenia ciala,
- wynajecie kaplicy cmentarnej (sala deportacyjna),
- mycie zwlok oraz ubranie (zapewnienie/zakup kompletnej oraz nowej bielizny, odziezy
i obuwia dla zmartego - w przypadku braku) i utozenie ciata do pochowku,
- zapewnienie postugi $wieckiej lub religijnej zgodnie z wyznaniem zmartego,
- obstuge 4 Zatobnikow,
- obudowe grobu (drewniana) + montaz,
- w zalezno$ci od wyznania zmartego montaz palika z tabliczkg imienng zawierajacg dat¢ urodzenia
i zgonu zmartego bez/z symbolem religijnym,
- poinformowanie Zamawiajacego o terminie i godzinie pogrzebu minimum 1 dzien przed,
- zapewnienie 1 szt. wigzanki kwiatow.
1.2 POCHOWEK KREMACYJNY W KOLUMBARIUM:
- po otrzymaniu zlecenia - zalatwienie dokumentacji pogrzebowej (m.in.: Kkarta
zgoda od prokuratora itp.),
- rozwieszenie 2 szt. nekrologow,
- najtanszg trumn¢ kremacyjna,

i akt zgonu,




- najtanszg urng ( w przypadku dzieci bialg),
- oplate za nisz¢ w kolumbarium wraz z oplatami administracyjnymi obowigzujacymi u zarzadcy
cmentarza na 20 lat,
- przewoz zwlok na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle oraz wszelkie inne przewozy
zwlok/skremowanych prochow zwigzane =z innymi niezbednymi czynno$ciami wykonywanymi
przez Wykonawce w zakresie §wiadczenia ustug pogrzebowych,
- pochowek na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle,
- przechowanie zwtok do momentu kremacji,
- mycie oraz ubranie zwtok w calun pogrzebowy,
- worek do zabezpieczenia ciata,
- wynajecie kaplicy cmentarnej (sala deportacyjna),
- kremacje,
- przechowywanie urny z prochami do czasu pogrzebu w miejscu do tego przeznaczonym,
- zapewnienie postugi §wieckiej lub religijnej zgodnie z wyznaniem zmartego,
- obstuge 1 zatobnika,
- ztozenie urny w kolumbarium,
- w zaleznoéci od wyznania zmarlego montaz tabliczki imiennej zawierajacej date urodzenia i zgonu
zmarlego bez/z symbolem religijnym,
- poinformowanie Zamawiajacego o terminie i godzinie pogrzebu minimum 1 dzien przed,
- zapewnienie 1 szt. wigzanki kwiatow.

1.3 POCHOWEK DZIECI MARTWO URODZONYCH.
- przygotowanie na cmentarzu na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle zbiorowego grobu
ziemnego, w ktorym dwa razy do roku, tj.: w dniu 25 marca (Dzien Swigtosci Zycia) oraz
15 pazdziernika (Dzien Dziecka Utraconego) lub w kolejnym dniu roboczym przypadajacym po
ww. terminie, skladane beda urny zbiorowe dzieci martwo urodzonych; grob obudowany
skrzynia drewniang, jednorazowo zamontowany krzyz i tabliczka z napisem ,Grob dzieci
nienarodzonych”,
- oplate za miejsce grzebalne wraz z oplatami administracyjnymi obowigzujacymi u zarzadcy
cmentarza na 20 lat,
- dopehienie formalnosci prawnych (uzyskanie dokumentu potwierdzajgcego $§mierc),
- odebranie zwlok wraz z niezb¢dng dokumentacjg ze szpitala w Kedzierzynie-Kozlu (dwa razy
do roku),
- najtansza zbiorowa trumng¢ kremacyjna,
- przewo6z zwtok do kremacji,
- kremacje,
- zakup urny zbiorowej w kolorze biatym i wigzanki kwiatow,
- przechowywanie urny z prochami do czasu pogrzebu w miejscu do tego przeznaczonym,
- przewoz skremowanych prochéw do miejsca pochowku,
- zlozenie urny z prochami na cmentarzu w miejscu do tego wyznaczonym — zbiorowym grobie
ziemnym, przygotowanym jw.,
- oznaczenie miejsca ztozenia urny z prochami tablicg informacyjng jw.,
- obstuge przy pochowku, w tym czynno$ci duchownego, mistrza ceremonii,
- umieszczenie informacji o terminie 1 godzinie uroczysto§ci w miejscach zwyczajowo
przeznaczonych do wywieszania klepsydr,
- poinformowanie Zamawiajagcego o terminiec i godzinie pogrzebu minimum 7 dni przed, celem
umieszczenia tej informacji na stronach intermetowych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
1 Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

2. Wykonawca sporzadzajac oferte musi wzia¢ pod uwage zapisy § 2 ust. 3 Uchwaly nr XI/126/19 Rady Miasta
Kedzierzyn-Kozle z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie sposobu sprawienia pogrzebu przez Gming Kedzierzyn-
Kozle stanowigce, iz tgczny koszt pogrzebu nie moze byé wyzszy niz wysoko$¢ zasitku pogrzebowego
okreslonego w ustawie z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
Kwota zasitku pogrzebowego okreslona jest wg odrebnych przepisow obowigzujacych w dniu pogrzebu.

3. Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na formularzu cenowo - ofertowym nr 1a) lub 1b) do niniejszych IWUZ, badz na obu
formularzach lacznie. Zamawiajacy wybierze najtansza forme pogrzebu — pochowek tradycyjny lub pochoéwek
kremacyjny. Wykonawca sktadajacy oferte na cze$¢ dot. pochowku dzieci martwo urodzonych sktada oferte na
formularzu nr 1c). Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ ceng oferty (oddzielnie za pochowek tradycyjny,



pochéwek kremacyjny w kolumbarium oraz pochéwek dzieci martwo urodzonych) tak, aby zawierata ona wszystkie
warunki wymienione w punktach 1.1, 1.2 i 1.3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na kazda cze$¢ postepowania.
4. Zamawiajacy przewiduje i zleci realizacj¢ sprawienia pogrzebéw w okresie od 01.01.2022 roku do 31.12.2022 roku
w nastepujacych ilosciach:
- zmartym dorostym i dzieciom (w tym szczatki ludzkie: 1 pochéwek) — w tacznej ilosci orientacyjnej: 12
pochowkow,
- dzieciom martwo urodzonym, bez wzglgdu na czas trwania cigzy — 2 pochowki w roku: marzec i pazdziernik),
Ze wzgledu na szczegélny charakter ushug, jakimi sg ustugi pogrzebowe, rzeczywista liczba dokonanych
pochéwkdéw moze ulec zmianie. Zamawiajacy dopuszcza zatem mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia ilo$ci
zamawianych pogrzebéw w ramach posiadanych srodkow finansowych na ten cel, co nie bedzie stanowito
podstawy do odstapienia od zawartej umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zleconych ustug pogrzebowych w zakresie sprawiania pogrzebu
0sobom na kazdym etapie ich realizacji zgodnie ze szczegbélowym opisem przedmiotu zamdéwienia.
Termin wykonania zaméwienia — od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.
Warunki stawiane Wykonawcom zawarte sa w projekcie umowy (zalgcznik nr 2 do IWUZ).
Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierala wypetiony i podpisany przez Wykonawceg:

a) formularz cenowo-ofertowy — wzor formularza stanowi zatacznik nr 1a), 1b) i 1c) do IWUZ,

b) wypelniony i podpisany projekt umowy — zatgcznik nr 2 do IWUZ

c) oswiadczenie Wykonawcy o posiadanym tytule prawnym (np. prawo wlasnosci, wspotwiasnoséci, najmu,
uzyczenia itp.) do lokalu przeznaczonego do przechowywania i przygotowania zwlok do pochowku — wzor
oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do IWUZ wraz z decyzja (czytelna kserokopia potwierdzona przez
Wykonawce za zgodnosé z oryginatem) zatwierdzajacg pOWYyzZszy lokal
w tym zakresie, wystawiong przez wlasciwa jednostke kontrolujaca badz umowe z wiasciwa jednostka,
swiadczaca ustugi w zakresie przechowywania 1 przygotowania zwtok do pochéwku wraz
z decyzja zatwierdzajaca powyzsza jednostke w tym zakresie, wystawiong przez wlasciwa jednostke kontrolujaca
— czytelna kserokopia potwierdzona przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, zZe:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mikotaja Reja 2a, 47-224

Kedzierzyn-Kozle,

- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda: osoby i podmioty uczestniczace w realizacji zlecenia oraz osoby lub

podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej ,,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 10 lat,

- podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych skutkowaé bedzie odmowa zawarcia
umowy,
- Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z

zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:
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- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Strony umowy, niezwlocznie, wzajemnie informuja si¢ o wplywie okoliczno$ci zwigzanych z wystgpieniem
COVID-19 na nalezyte wykonanie tej umowy, o ile taki wplyw wystapit lub moze wystapié. Strony umowy potwierdzaja
ten wplyw dotaczajac do informacji, o ktoérej mowa w zdaniu pierwszym, o$wiadczenia lub dokumenty, ktére moga
dotyczy¢ w szczegdlnosci:

- nieobecnosci pracownikdw lub osob $wiadczacych pracg za wynagrodzeniem na innej podstawie niz stosunek pracy,
ktore uczestnicza lub moglyby uczestniczy¢ w realizacji zamowienia;

- decyzji wydanych przez Glownego Inspektora Sanitarnego lub dziatajacego z jego upowaznienia panstwowego
wojewodzkiego inspektora sanitarnego, w zwiazku z przeciwdzialaniem COVID-19, nakladajacych na wykonawce
obowigzek podjecia okreslonych czynnosci zapobiegawczych lub kontrolnych;

- polecen lub decyzji wydanych przez wojewodow, ministra wiasciwego do spraw zdrowia lub Prezesa Rady Ministrow,
zwiazanych z przeciwdziataniem COVID-19

- innych okoliczno$ci, ktére uniemozliwiaja badz w istotnym stopniu ograniczaja mozliwo$¢ wykonania umowy.

4. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac pisemnie za
pomocag faksu lub poczty elektronicznej.

5. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania w:
- sprawach proceduralnych jest Marek Walczyk tel./fax. 77/483-59-49 wew. 220.
- sprawach merytorycznych osobami do kontaktu sa:
Irena Morek tel. 77/483-48-48 wew. 113 lub Klaudia Wojdyta tel. 77/483-59-49 wew. 216.
2. Wykonawca moze zwrocic sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie Istotnych Warunkow Udzielenia Zamoéwienia.

6. Miejsce i termin sktadania i rozpatrzenia ofert

1. Oferte cenowa w formie pisemnej wraz z adnotacja ,,Oferta na swiadczenie ustug pogrzebowych” nalezy ztozy¢:

WYLACZNIE DROGA ELEKTRONICZNA (skan wypetnionych i podpisanych dokumentow)
na adres zp@mops-kkozle.pl

w terminie do dnia 01.12.2021 r.

2. Wszystkie dokumenty elektroniczne stanowiace ofert¢ nalezy skompresowac¢ do jednego pliku archiwum (np. 7z),
ktory nastepnie nalezy zabezpieczy¢ haslem przed niepozadanym otwarciem i przesta¢ do Zamawiajgcego. Za
poprawne zapisanie plikow odpowiada Wykonawca.

3. WAZNE !!! Haslo zabezpieczajace oferte przed niepozadanym otwarciem nalezy przesta¢ na adres e-mail okreslony
w ppkt 1 tj. zp@mops-kkozle.pl po terminie sktadania ofert tj. w dniu 02.12.2021 r. Brak przestanego hasta

spowoduje odrzucenie oferty przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli oferta zlozona droga elektroniczng bedzie nieczytelna dla Zamawiajacego
bedzie ona odrzucona i nie bedzie podlegala ocenie.

4. Zamawiajacy dokona rozpatrzenia ofert niezwlocznie po uptywie terminu w pkt. 6.1.

7. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym [zatacznik nr 1a), nr 1b) i 1c) do IWUZ] nalezy przedstawi¢ koszt sprawienia
pogrzebu dla jednej osoby ( cze$¢ 1a) i 1b)) lub koszt sprawienia jednej ustugi zbiorowego pogrzebu dla dzieci
martwo urodzonych (czes¢ 1c)). Nalezy podac¢ wartos¢ brutto i netto, a takze procentowo stawke podatku VAT.
Wartos$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwoch miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

N
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Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami: CENA — 100 %.

Rozliczenie nastapi po wykonaniu przedmiotu zamoéwienia na podstawie faktury VAT w terminie do 14 dni od dnia jej
otrzymania.

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowg niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (zalacznik nr 2 do IWUZ), okreslajacej warunki wykonania zamowienia.
Zamawiajacy bedzie zadat, aby umowa zostata zawarta i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.

5. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcom $rodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga) okreslone
odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Niniejsze postegpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach organizacyjnych
bez zastosowania przepisow ustawy prawa zamowien publicznych.

1. Formularz cenowo-ofertowy nr 1a), 1b) i 1c)
2. Projekt umowy

3. Oswiadczenie
ZATWIERDZAM

Kedzierzyn-Kozle, dnia 19.11.2021 r. (podpis Dyrektora MOPS)



