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ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA

W postgpowaniu prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zamdéwien publicznych (tekst jednolity Dz, U, 2019 r. poz.
1843 2 pdin. zm) oraz wewngtrzne uregulowania organizacyjne na:
USLUGA PRZEPROWADZENIA WARSZTATOW MIEDZYPOKOLENIOWYCH 7 ZAKRESU SAVOIR = VIVRE PRZY
STOLE WRAZ 7 DOSTAWA NIEZBEDNYCH MATE RIALOW I WYPOSAZENIA ORAZ ZAPEWNIENIEM
POCZESTUNKU DLA UCZESTNIKOW

(nazwa zadania)

Zamawiajacy — "miir.:iski Osradek Pomocy Spolecenej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle
Godziny pracy zamawiajqcego: pnnlcdnalek 7: ﬂﬂ — 16:00, wmr-:,k piatek 7:00 — I:.-:'I:HI! ; tel./fax. 77/483-59-49
zlo fi 1
USLUGA PRZEPROWADZENIA WﬁRSZTATﬂW MIE DZ\"P‘DKO LEMN [GWYCH ZZAKRESU SAVOIR - VIVRE PRZY
STOLE WRAZ Z DOSTAWA NIEZBEDNYCH MATERIALOW | WYPOSAZENIA ORAZ ZAPEWNIENIEM
POCZESTUNKU DLA UCZESTNIKOW

. i R
przedmiotu zamdwienia

. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia;
Przedmiotem zamdwienia jest: ushuga przeprowadzenia cyklu cxterech m1¢dr:.rpukulemowy¢h warsztatow z zakresu
savoir-vivre wraz z dostawa niezbednych materialdw 1 wyposaZenia oraz zapewnieniem poczestunku dla uczestnikdw.

Kod podstawowy CPV: 80500000-9 — ustugi szkoleniowe. Kody dodatkowe: uslugi szkolenia w dziedzinie
rozwoju osobistego - 80570000-0, uslugi restauracyjne i dotyczgee podawania posilkow - 55300000-3, zastawa
stolowa - 39221200-9, bielizna stolowa - 39513000-1.

Zadanie to obejmowac bedzie:

Przeprowadzenie warsziatow;
llos¢ warsztatow: 4

Planowane terminy przeprowadzenia warsztatow (dopuszeza si¢ modyfikacje terminu realizacji z uzasadnionych przyczyn
wynikajacych np. z zaostrzenia sytuacji epidemicznej w Polsce):

05.10.2021 r.,

12.10.2021 r.,

19.10.2021 r.,

26.10.2021 r.

Godziny przeprowadzenia warsztatow: 9.00 - 12.00,

Lgczna ilost godzin warsziatowych (1 godzina warsztatowa =45 munut zegarowych) 4 warsziaty po 4 godziny = 16 godzin.

Migjsce przeprowadzenia warsztatow: Dom Dziennego Pobytu Nr 5 “Nasz Dom"™ w Kedzierzynie-KoZlu, 47-224, ul.
Kosciuszki 438,

Grupa docelowa: osoby starsze (w wieku 60+) bedace podopiecznymi placéwek wsparcia dziennego w Kedzierzynie-KoZlu
oraz uczniowie klas [-I11 szkoty podstawowej.

Liczba uczestnikéw: na kazdym warsztacie ok. 20 osob, w tym po polowie w kazdej grupie wiekowej.

Zamawiajgcy oczekuje, aby tematyka warsztatdw uwzglednila cztery pory roku w zakresie dekoracji stolu i serwowania
posilkdw (kazdy z warsztatow w tematyce jednej z por roku).

Ze wzgledu na specyfikg grupy docelowej (udzial dzieci i 0sob starszych) forma przeprowadzenia warsztatow powinna
zawieraé atrakcyjne metody dydaktyczne, podirzymujgce aktywnosé i budzace zainteresowanie uczestnikow w réznym
wieku (zastosowanie konkursdw, quizéw, aktywnych form realizacji).

Przykladowe tresci do uwzglednienia w programie warsztatow:
- nakrycie stolu i jego dekoracja (stol tradyeyiny i stél szwedzki),
- rozmieszczenie gosci przy stole,

- zachowanie przy stole: spozywanie positku, rozmowy przy stole, postgpowanie z réZnymi polrawami, zastosowanie
roFnych sziucow,
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- etykieta podczas spozywania positku (np. Zyczenie gosciom “smacznego’).
Poczgstunek dla uczestnikdw:

W trakcie przeprowadzania zajed warsztatowych wykonawaca zagwarantuje uczestnikom przerwe kawowg w formie
poczgstunku: kawy/herbaty, wody, soczkdw oraz ciasta i innych wyrobow cukierniczych, Kwestie organizacji preerwy
kawowej (udostgpnienia niezbednego sprz¢tu i zastawy stolowej) wykonawcea ustali z zamawiajacym.

Dostawa niezbednych materiatéw i wyposazenia na potrzebe realizacii warsziatow:

- obrusy w kolorystyce pér roku pasujace na stoly o wymiarze 80 cm na 80 ¢m, po 10 na kazdy warsztat, facznie 40
obrusow,

- zastawa stolowa na 24 osoby w kolorze bialym,w tym:
1. Kompletna zastawa obiadowa oraz
2. Kompletny serwis kawowy (z talerzykami deserowymi).

- naczynia dodatkowe: patery, sztuéce (obladowe 1 kawowe dla 24 osdb), szklanki na wode/sok, mleczniki, serwetniki,
dzbanki na napoje.

- materialy do dekoracji stoléw w stylistyce wiosennej, letniej, jesiennej oraz zimowej (np. $wiece i swieczniki, kwiaty
sezonowe, stroiki, koraliki, materialy, serwetki, itp.)

Kwestie zwigzane ze szczegdlowym ustaleniem asortymentu wykonawca ustali z zamawiajgeym po podpisaniu umowy.

Po przeprowadzeniu warsztatdw d rezone material

2. Projekt umowy stanowi zalacznik nr 2 do ninigjszego IWUZ,

3. Termin wykonania zamdwienia — od dnia podpisania umowy do 29.10.2021 r. Dokladne terminy przeprowadzenia
warsztatow zostang ustalone z Wykonawea. ]

4. Miejsce przeprowadzenia warsztatéw: Dom Dziennego Pobytu Nr 5 “Nasz Dom"” w Kedzierzynie-KoZlu, 47-224,

ul. Kodciuszki 43B.,

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

6. Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

7. UWAGA ! W zwigzku z faktem, iz realizacja zadania odbywa si¢ w ramach projektu wspolfinansowanego
ze Srodkdéw Unii Europejskiej i zamawiajacy zobowigzany jest respektowaé Kwoty zawarte w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu zamawiajacy podaje do publicene] wiadomosci kwote przeznaczony na
realizacje zadania tj. 25 683, 90 zI. Oferty przekraczajace kwote jaka Zamawiajgcy moe przeznaczy¢ na realizacje
zadania zostang odrzucone,

JERRCIAY Y i g & L O et
arunkl stawiane wykonawoeom.

1. Terminowosé, rzetelnosé, sumiennosc w wykonywaniu ushugi.

2. Usluga musi byé wykonywana przez Wykonawce z nalezytg dokladnoscig w ramach obowigzujacych przepisow.

3. Wykonawea oswiadcza, #e osoby, ktére przeprowadza warsztaty posiadaja odpowiednig wiedzg i umiejgtnosci
umozliwiajace wykonanie zadania,

4, Wykonawea przedkiada dokumenty (referencje, zadwiadezenia itp.) potwierdzajace realizacje co najmniej pigciu
form edukacyjnych (warsztaty, szkolenia itp.) w ciagu ostatnich pieciu lat w obszarze zblitonym do przedmiotu
zamowienia,

Wrykonawea przedklad owany program warsztatdéw, wskazanie metod i technik edukacyjnych

6. Wykonawca nie moze powierza¢ wykonania ushug wynikajacych z umowy innym podmiotom lub innej osobie bez zgody
Zamawiajacego.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie realizacji
niniejszej umowy z uwzglednieniem minimalnych wymagan o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 1. o
zapewnianiu dostgpnodci osobom ze szezegdlnymi potrzebami.

8. Zamawiajacy udostepni mozliwoéé bezplatnego poboru energii elekirycznej w miejscu realizacji ushugi oraz zapewni
ekran i rzutnik do prezentacji multimedialnych.

9. Zamawiajacy odpowiada za przygotowanie dokumentacji warsztatow: list uczesinikdw, ofwiadczen, oznaczenia
pomieszezen, zdjec, filmikow.
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l. Zamawiajgcy wymaga, by kazda oferta zawierala wypelniony i podpisany przez Wykonawcg:

a) formularz cenowo-ofertowy — wzér larza stanowi zal Z

b) projekt umowy = stanowi zalacznik nr 2 do niniejsz 1 7. - zaakceptowany przez Wykonawe

c) mﬂigﬂmgzmﬂgég_m Wrykonawce referencje, zaswiadczenia itp. gg!;ﬂg[ zajace realizacje
ajm ieciu form edukacyinych (warsztaty, szkolenia i W ¢ tnich
i i lat w r7e 7 n iotu zamdwienia

d) proponowany program warsztatéw, wskazanie metod i technik edukacyjnych.
2. Postgpowanie prowadzone jest w jgzyku polskim.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 2
04.05.20186, str, 1), dalej ,RODO", informujg, Ze:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej, ul. Mikolaja Reja 2a, 47-224
Kedzierzyn-Kodle,
- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl,
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
oraz w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
Z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda: osoby i podmioty uczestniczace w realizacji zlecenia oraz osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U, z 2017 r. poz. 1579), dalej ,ustawa Pzp™;
- Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 10 lat,
Posiada Pani/Pan;
= na podstawie art. 15 RODO prawo dosigpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
= na podstawie art. 18 RODO prawo #adania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
Z Zasirzezeniem pr?ypadkéw 0 klt.’:-r)r-::h mowa w art. |8 ust. 2 RODO;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ¥e
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczaeych narusza przepisy RODO;,
Nle preyshuguje Pani/Panu;

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyZ podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych asnhmvych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

” Informacja --:_r posobie i |1' oZumiew E|II ¢ ZAN I Y JI | ron 72 wykonawcami oraz p
S ] J

adczen 1 dokumentow :
w$ze1k|e odwiadczenia, wnmskl r.awmdmmcma oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy mogq przekazywad pls::rmnm
Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie dokumentéw za pomocq faksu oraz poczty elektronicznej.

|
l
e

v po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ 7 wykor

1. Wykonawca moie zwrécié sig do Zamawiajgeego o wyjasnienie Istotnych Warunkéw Udzielenia Zamdwienia.

2. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postegpowania
w sprawach:
a) proceduralnych jest Marek Walczyk, tel/fax. 77/483-59-49 wew. 149,
b) w sprawach merytoryeznych jest: Katarzyna Weklicz (DDPS), tel./fax. 77/481-80-80.
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I. Oferte cenowa w formie pisemnej oraz adnotacjq:
wUsluga przeprowadzenia warsztatow savoir-vivre”
(w przypadku braku informacji, o ktoérej mowa powyzej Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku np. pominigcie ktorejkolwiek oferty przy ocenie ofert)

nalezy zlozy¢ wylacznie w formie elektronicznej — skan podpisanych dokumentdow na adres
zp@mops-kkozle.pl
w_terminie do dnia 17.09.2021 roku godz. 9:00.

2. Zamawiajgcy dokona rozpatrzenia-ofert niezwlocznie po uplywie terminu okreslonego w pkt. 7.1.

&, Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (zalacznik nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawi¢ ceng brutto za wykonanie caloéci
uslugi opisanej w pkt. 2.1. :

2. Wartos¢ cenowg nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwodch miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Cena zawierat ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

19, Kryteria oceny ofert

10, Informacja o rozliczeniach mi¢dzy zamawiajacym i wykonaweg

1. Rozliczenie nastapi po wykonaniu przedmiotu zamowienia na podstawie faktury.
2.Faktura zostanie uregulowana na konto Wykonawey w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania.

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcdw, ktdrzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia. : -

2, Zamawiajgcy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

3, Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyli sip od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzysiniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4, Zamawiajacy zastreega sobie mozliwosé uniewaznienia postgpowania bez podania preyczyny,

5. Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (zatacznik nr 2 do IWUZ), okreslajacej warunki wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy bedzie zadal, aby umowa zostala zawarta i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.

. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcom Srodki ochrony prawnej okreslone odpowiednio
w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych. :

7. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach organizacyjnych
bez zastosowania przepisdw ustawy prawa zamowien publicznych. ;

|. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt umowy.,

LZATWIERDZAM

Kedzierzyn-Kozle, dnia 09.09.2021 r.
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