Zarzadzenie nr 8/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 15.03.2022 r.

W sprawie okreslenia rodzaju i formy ograniczen wprowadzanych w wykonywaniu zadan przez

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej Kedzierzyn-Kozle w stanie epidemii

Na podstawie § 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej Kedzierzyn-Kozle zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Uwzgledniajac konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa obywateli, w tym interesantow
1 pracownikow Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu, wprowadzam
nastepujace ograniczenia w wykonywaniu zadan przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Osoby zglaszajace si¢ do Osrodka zobowigzane sa do zakrywania ust i nosa przy pomocy
maseczki. Obowiazku tego nie stosuje si¢ w przypadkach okreslonych przepisami prawa.
Interesanci, zglaszajacy si¢ do budynku przy ul. Mikotaja Reja 2a w Kedzierzynie-Kozlu,
stosujagc maseczke oraz po dezynfekcji rak, weryfikowani s3 w nastepujacy sposdb przez
funkcjonariusza ochrony:

a) jezeli osoba byla umoéwiona z pracownikiem, funkcjonariusz ochrony telefonicznie
powiadomi wskazanego przez interesanta pracownika, ktory zobowigzany bedzie udac si¢
na parter celem weryfikacji i zatatwienia sprawy,

b) jezeli osoba nie byta uméwiona z pracownikiem, funkcjonariusz ochrony po weryfikacji
w jakiej sprawie interesant zglosit si¢ do Osrodka, skieruje go do Punktu Pierwszego
Kontaktu badz na Sale Obstugi Dziatu Swiadczen Rodzinnych i Pomocy Alimentacyjnej
lub powiadomi odpowiedniego pracownika, celem zatatwienia sprawy.

Interesanci oczekujacy na obsluge zobowigzani sg przebywa¢ w wyznaczonych miejscach.
Interesanci nie moga przemieszcza¢ si¢ w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu poza wyznaczone przez kierownika danego budynku obszary.
Pracownicy wykonujacy czynno$ci obstugowe zobowiazani sg do:

a) zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki,

b) uzywania r¢kawic ochronnych lub stosowania ptynu do dezynfekcji rak.
Sprawy, ktore nie wymagaja osobistego stawiennictwa strony zalatwiane bedg w formie
telefonicznej i elektronicznej.
Podania, zgloszenia, skargi, wnioski oraz inne o$wiadczenia lub dokumenty skladane przez
interesantow przyjmowane sg w drodze:

a) elektronicznej - za posrednictwem poczty elektronicznej lub platformy ePUAP,

b) pism dorgeczonych poczta,

€) pism ztozonych osobiscie przez interesanta:

- w pojemniku podawczym dostgpnym na korytarzu na parterze budynku przy ul.
Mikotaja Reja 2a, w przypadkach nie wymagajgcych zwrotnego pisemnego
potwierdzenia odbioru,

- do rgk pracownika wezwanego do obstugi interesanta przez pracownika ochrony,
w przypadkach wymagajacych pisemnego potwierdzenia odbioru pisma.



§ 2. 1. Zobowiazuj¢ kierownikow dzialdéw do zapoznania z niniejszym zarzadzeniem podleglych
pracownikow.

2. Traci moc zarzadzenic Nr  16/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 10.03.2021 r. w sprawie okreslenia rodzaju i formy ograniczen
wprowadzanych w wykonywaniu zadan przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej Kedzierzyn-Kozle
w stanie epidemii

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu oraz
na tablicy ogloszen Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
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