Zarzadzenie Nr 13/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 30 marca 2022 r.

w sprawie udostepniania informacji na stronie internetowej oraz Biuletynie Informacji
Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

Na podstawie § 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej] w Kedzierzynie-Kozlu
zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wszyscy kierownicy dziatléw oraz samodzielne stanowiska sg zobowigzani do:

1.

2.

1) opracowywania i przekazywania informacji do publikacji w BIP i na stronie
internetowej,

2) monitorowania tresci zawartych w BIP i na stronie internetowej oraz zglaszania
propozycji aktualizacji i zmian,

w zakresie zadan dotyczacych swojego dziatu/stanowiska.

§2

Informacja przekazana do publikacji powinna zawiera¢ nastepujace dane:

1) Tres$¢ informacji (wraz z zatacznikami). Zatgczniki powinny by¢ stosownie opisane.
Zamieszczane grafiki (np. zdjgcia) musza zawieraC tekst alternatywny a filmy musza
zawiera¢ napisy. Przygotowana informacja powinna by¢ tatwa do odczytania
I zrozumienia, dostosowana do osob ze szczegdlnymi potrzebami.

2) Szczegdlowy opis miejsca na stronach internetowych, w ktérym informacje nalezy
zamie$cié¢ (strona — zaktadka — podzaktadka, pasek, itp.).

3) Dane osoby, ktora jest autorem informacji: imi¢ i nazwisko oraz date utworzenia
informacji.

4) Inne niezbgdne dane w celu prawidtowego umieszczenia informacji na stronie.
Odpowiedzialno$§¢ za forme, tres¢ oraz zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami
przekazywanych informacji ciazy na kierownikach dziatow/samodzielnych stanowiskach.
Przygotowang przez kierownika dziatu/samodzielne stanowisko informacje przedktada si¢
Dyrektorowi celem zatwierdzenia z wylaczeniem: informacji dot. zamowien publicznych,
naborow na wolne stanowiska, zarzadzen Dyrektora, terminow (harmonograméw) wyptat
Swiadczen, zaktadki ,,sprawdz czy jestes$ na liscie wyplat”.

Informacj¢ zatwierdzona przez Dyrektora przekazuje si¢ w formie elektronicznej do

zamieszczenia.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 17/2011 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 01.06.2011 w sprawie udostepniania informacji na stronie
internetowej oraz Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia i podlega publikacji na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Kedzierzynie-Kozlu.
DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)



