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ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (IWUZ)

W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art.4 pkt.8 Prawa zamowien publicznych (Dz. U. 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.)
oraz wewngtrzne uregulowania organizacyjne

na:

DOSTAWA MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO DRUKAREK | KSEROKOPIAREK, URZADZEN

WIELOFUNKCYJINYCH ORAZ INNYCH URZADZEN BIUROWYCH DLA MOPS W K-KOZLU.

(nazwa zadania)

\ 1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Zamawiajacy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-KozZle.
Odbiorca — MOPS Kedzierzyn-Kozle oraz dziaty MOPS: Domy Dziennego Pobytu oraz Mieszkania Chronione.
Godziny pracy zamawiajacego: pon. 8:00 — 16:00, wtorek — pigtek 7:00 — 15:00, tel./fax. 77 483-59-49.

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

Dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych oraz

innych urzadzen biurowych dla MOPS w K-Kozlu.
Kody CPV: 30125110-5, 30125120-8

\ 2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

10.

11.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w formularzu cenowo-ofertowym, ktory stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszych IWUZ. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany (zwigkszenia lub zmniejszenia)
iloéci asortymentu w poszczegoélnych pozycjach formularza cenowo-ofertowego w ramach posiadanych §rodkéw
oraz tacznej maksymalnej warto$ci zamowienia, okreslonej w umowie.

Podane ilosci asortymentu sg wielkoSciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktéry podpisze umowg, nie bedzie przystugiwaé roszczenie o realizacje¢
dostaw w wielko$ciach podanych w zataczniku nr 1 do IWUZ.

Zamawiajacy nie gwarantuje Wykonawcy realizacji przedmiotu zaméwienia w ilo$ciach podanych w formularzu
cenowo-ofertowym oraz zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu zamowienia w zalezno$ci od biezacych
potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu faktycznego
wykonania czg¢sci umowy, w zaleznos$ci od zlozonych zamowien czesciowych.

Termin waznosci przedmiotu zaméwienia: minimum 12 m-cy od daty dostawy lub inny wskazany w formularzu
cenowo-ofertowym (w opisie przedmiotu zamdowienia).

Warunki udzielenia zamowienia zawiera Projekt umowy (zalacznik nr 2 do IWUZ). Zamawiajacy wymaga, aby
umowa z wybranym Wykonawca byta zawarta na warunkach ustalonych w projekcie umowy.

Termin wykonania zamowienia — od dnia podpisania umowy (Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty podpisze stosowna umowe z wybranym Wykonawca) do dnia 31.12.2018 roku.
Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone towary beda wysokiej jakosci oraz zapewniaja kompatybilno$¢ pracy z
urzadzeniami Zamawiajgcego, zapewniajg nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadajg wlasciwe opakowanie i oznakowanie.
Dostarczony towar musi posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo producenta, nazwe (typ, symbol)
materialu, numer katalogowy, opis zawartosci, termin przydatnosci do uzycia.

Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie 1 uzywanie dostarczonych przez niego towaréw nie spowoduje utraty
praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktérego sg przeznaczone.

Jezeli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajno$¢, jakos¢ lub niezawodno$¢ dostarczonych towar6w
niekorzystnie odbiega od wymagan producenta urzadzenia, Wykonawca zobowigzuje si¢ do gwarancyjnej
wymiany towaru na nowy, wolny od wad w terminie max. do 3 dni roboczych od momentu zgtoszenia przez
Zamawiajacego o wadliwym towarze (e-mailem, faksem lub pisemnie). Wymiana nastapi w siedzibie
Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy w razie stwierdzenia wad towaru.

Wykonawca musi zlozy¢ oswiadczenie, ze w przypadku uszkodzen lub awarii urzadzenia Zamawiajacego na
skutek uzywania oferowanego towaru, stwierdzonych przez autoryzowany serwis producenta, pokryje koszty

Zamoéwienie czg¢§ciowo realizowane w ramach Projektu " Aktywny senior polsko-czeskiego pogranicza', ktory jest wspotfinansowany
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naprawy tego urzadzenia, a w przypadku gdyby urzadzenie byto na gwarancji i nastapitaby utrata gwarancji na
skutek uszkodzen lub awarii wyniktych z uzywania oferowanego towaru, stwierdzonych przez przedstawiciela
autoryzowanego serwisu gwarancyjnego, podejmie si¢ na czas obowigzywania utraconej gwarancji serwisowania
urzadzenia.

UWAGA: brak zlozenia o§wiadczenia spowoduje odrzucenie oferty z uwagi na niezgodno$¢ z warunkami
zawartymi w IWUZ.

W przypadku 3-krotnej wymiany tego samego produktu na nowy na okreslonym typie urzadzen drukujacych, z
uwagi na wady dostarczonego produktu, Wykonawca na pisemny wniosek Zamawiajacego jest zobowigzany do
dostarczenia w ramach zlozonej przez niego oferty (w tym ceny), produktu oryginalnego zalecanego przez
producenta urzgdzenia drukujacego

Przedmiot zamowienia be¢dzie dostarczany do Zamawiajacego partiami, stosownie do potrzeb w okresie trwania
umowy. Wielkos$¢ kazdej partii bedzie wynika¢ z jednostronnej dyspozycji osob odpowiedzialnych ze strony
Zamawiajacego za realizacj¢ przedmiotu umowy.

Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia w ciaggu 5 dni od dnia zlozenia zaméwienia do siedziby
Zamawiajacego lub jego dziatu (pkt 2.17), w godz. od 8.00 do 14.00 od poniedziatku do piatku, na wiasny koszt
1 ryzyko, transportem odpowiednim do przewozonych artykutow.

Termin ptatnosci naleznos$ci za dostarczenie przedmiotu zaméwienia wynosi 14 dni od dostarczenia prawidlowe;j
pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego.

W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru i do utylizacji pojemnikow po
zuzytych materiatach eksploatacyjnych, niezaleznie od tego czy je dostarczyl, czy pochodza z poprzednich
dostaw.

Dostawy zamawianego towaru odbywac si¢ beda do siedziby gtownej MOPS w Kedzierzynie-Kozlu przy ul.
Reja 2A oraz dzialow Osrodka, tj.:

- Dom Dziennego Pobytu nr 1 przy ul. Powstancéow 26 w Kedzierzynie — Kozlu

- Dom Dziennego Pobytu nr 2 przy ul. Piramowicza 27 w Kedzierzynie - Kozlu

- Dom Dziennego Pobytu nr 3 przy ul. Grabskiego 6 w K¢dzierzynie - Kozlu

- Dom Dziennego Pobytu nr 4 przy ul. K. Wielkiego 6 w Kedzierzynie - Kozlu

- Dom Dziennego Pobytu nr 5 przy ul. Kosciuszki 43B w Kedzierzynie - Kozlu

- Mieszkania chronione przy ul. Warynskiego 1-3 w 47-223 Kedzierzynie — Kozlu.

Wykonawca zapewnia dostaw¢ z dowozem i roztadunkiem asortymentu wyszczegdlnionego w zatgczniku nr 1,
bez dodatkowych kosztow. Obowigzkiem Wykonawcy jest wniesienie towaru w Wwyznaczone przez
odbierajacego miejsce. Zamawiajacy zastrzega, ze moze odmowic przyjecia towaru oraz odmoéwic¢ zaplaty w
przypadku, w ktorym Wykonawca nie wniesie towaru w wyznaczone miejsca.

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zamowienia, rozumiana jako staranno$¢ profesjonalna w
dziatalno$ci objetej przedmiotem zaméwienia.

Dostarczony przez Wykonawce towar, jezeli tego wymagaja odpowiednie przepisy prawa, musi posiadac
stosowne certyfikaty lub atesty w zakresie bezpieczenstwa i dopuszczenia do obrotu handlowego, co
zobowigzany bedzie okaza¢ Zamawiajacemu na jego zadanie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia dostawy w przypadku:

a) dostarczenia innego asortymentu niz zaméwiony lub ilosci artykutéw niezgodnych z zamowieniem,

b) dostarczenia artykutéw w terminach nie uzgodnionych z Zamawiajacym.

W przypadku ujawnienia wad jako$ciowych lub brakéw towaru, ktorych nie mozna bylo stwierdzi¢ w chwili
dostawy, Zamawiajagcy niezwlocznie po ich wykryciu powiadomi Wykonawce o tym fakcie w formie pisemne;.
Wykonawca zobowigzany jest do wymiany wadliwych artykutdéw na wolne od wad lub uzupetienia brakow w
terminie do 3 dni roboczych od ich zgloszenia. Wszelkie koszty zwigzane z realizacja reklamacji ponosi
Wykonawca.

Wykonawca podczas dostawy asortymentu umozliwi Zamawiajacemu sprawdzenie dostarczanych artykutow.
Odbidr bedzie polegat na sprawdzeniu czy dostarczone produkty sa wolne od wad, a w szczeg6lnosci, ze dane
zamoOwienie zostato zrealizowane w petnym zakresie pod wzgledem ilosciowym.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, Wykonawca zobowigzany
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bedzie do zaptacenia Zamawiajacemu kar umownych w wysokosci i w sytuacjach okreslonych w podpisanej
umowie.

25. Udzielenie zamowienia dodatkowego: na potrzeb¢ odrebnego pisemnego zlecenia Zamawiajacego (w formie
ancksu do zawartej] umowy na potrzeby zlecenia zamowienia dodatkowego) Wykonawca dostarczy materiaty
eksploatacyjne okreslone w formularzu cenowo-ofertowym stanowiacy zatacznik do IWUZ, wedtug ustalonych cen
jednostkowych przez Wykonawce w powyzszym formularzu, za wynagrodzeniem nie wyzszym niz 50%
wynagrodzenia Wykonawcy ustalonego w oparciu o ztozong oferte, a okreslonego w §4, ust. 1 projektu umowy.

26. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

27. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierala wypelniony i podpisany przez Wykonawce:
a) formularz cenowo-ofertowy — wzér formularza stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej IWUZ,
b) projekt umowy — zatacznik nr 2 — Wykonawca obowigzany jest wypelnié¢ pola adresowe i dane firmy
oraz wskaza¢ osobe do kontaktu wraz z podaniem nr telefonu kontaktowego, adresu e-mail i nr faksu
(jezeli posiada),
c¢) oSwiadczenie Wykonawcy na zal nr 3 do IWUZ -podpisane przez Wykonawce.
UWAGA: brak zlozenia oS$wiadczenia spowoduje odrzucenie oferty z uwagi na niezgodno$¢
z warunkami zawartymi w IWUZ.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy moga przekazywac
pisemnie lub za pomocg faksu, badz drogg elektroniczng.

| 5. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie Istotnych Warunkéw Udzielenia Zamowienia.
2. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania w
sprawach proceduralnych i merytorycznych jest Pan Marek Walczyk, tel./fax. 77/483-78-79 wew. 149,

| 6. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte cenowa w formie pisemnej oraz adnotacja:
»Oferta na dostawy materialow eksploatacyjnych dla MOPS w K-KoZlu”
nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle
Sekretariat — pokoj nr 102 (I pigtro), w terminie do dnia 25.04.2018 roku do godziny 08:00.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert faksem pod nr 77/483-59-49 oraz w formie elektronicznej —
skan podpisanych dokumentéw na adres: zp@mops-kkozle.pl
Oferty sktadane za pomoca faksu oraz droga elektroniczng — skan — musza by¢ czytelne dla Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie bedzie bral pod uwage ofert nieczytelnych. Potwierdzenie otrzymania oferty przez
Zamawiajacego oraz faktu, Ze jest ona czytelna nalezy do Wykonawcy.
2. Zamawiajacy dokona rozpatrzenia ofert niezwlocznie po uptywie terminu w pkt. 6.1.

| 7. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Na formularzu cenowo-ofertowym (zalacznik nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawi¢ ceng brutto przedmiotu
zamoOwienia.
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2. Zamawiajacy nie dopuszcza zadnych zmian podanych przez Wykonawcdéw cen jednostkowych brutto za dany
asortyment.

3. Warto$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.
4. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamdwienia.

8. Kryteria oceny ofert |

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami: CENA — 100 %.

\ 9. Informacja o rozliczeniach mi¢dzy zamawiajacym i wykonawca \

Rozliczenie nastgpowaé bedzie kazdorazowo po wykonaniu czgéci przedmiotu zamdéwienia na poszczegélnych
fakturach VAT, ktére nalezy dostarcza¢ kazdorazowo przy dostawie towaru.

10. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawcg niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (zalacznik nr 2 do nin. IWUZ), okre$lajacy warunki wykonania
zamoéwienia. Zamawiajacy bgdzie zadal, aby umowy zostaly zawarte i zrealizowane na warunkach okreslonych w
tym projekcie.

5. Do prowadzonego postgpowania nie przystugujg wykonawcom $rodki ochrony prawnej, okreslone odpowiednio w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych
bez zastosowania obowigzujacych w innych wypadkach, przepisow ustawy Prawa zamowien publicznych.

| 11. Zalaczniki do IWUZ

1. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt umowy.
3.0éwiadczenie.

ZATWIERDZIL
Kierownik Zamawiajacego
Dyrektor MOPS w K-Kozlu

Danuta Ceglarek

Kedzierzyn-Kozle, dnia 17.04.2018 r.
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