Zarzadzenie nr 9/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 19 luty 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie art. 15 §3e ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postegpowaniu egzekucyjnym
w administracji, rozporzadzenia ministra finansoéw, funduszy i polityki regionalnej z dnia 4 grudnia 2020
r. w sprawie danych zawartych w upomnieniu (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz § 7 Statutu Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu, zarzagdzam co nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany do przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Miejskim

Osrodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu:

1) W zataczniku nr 6 polityki rachunkowosci, tj. procedurze windykacji:

a) pkt. 2 ppkt. 8) otrzymuje brzmienie: ,,Dzial merytoryczny podejmuje czynno$ci w ramach dziatan
informacyjnych, o ktorych mowa w aktualnie obowigzujacym Rozporzqdzeniu Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych.”,

b) pkt. 3 ppkt. 4) otrzymuje brzmienie: ,,Upomnienie wystawia dzial ksiggowosci wedtug wzoru
stanowigcego zafacznik nr 1 do niniejszej procedury, wskazujac w upomnieniu sposob i termin
dokonania zwrotu nalezno$ci przez zobowigzanego. Upomnienie wysyla si¢ za posrednictwem
Poczty Polskiej przesylka polecong listowa za potwierdzeniem odbioru. Upomnienie moze by¢
réwniez dorgczone za potwierdzeniem odbioru bezposrednio przez upowaznionego pracownika
Osrodka. Powyzsze dzialania wobec zobowigzanych jednostka prowadzi w oparciu o wytyczne
ujete w aktualnie obowigzujacym Rozporzgdzeniu Ministra Finansow, Funduszy i Polityki

Regionalnej w sprawie danych zawartych w upomnieniu.”

2) W zataczniku nr 6 polityki rachunkowosci tj. procedurze windykacji, ulega zmianie zatacznik nr 1, tj.

wzOr upomnienia w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje si¢ do zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia oraz przestrzegania i Scistego
stosowania zawartych w nim przepiséw, nastepujacych pracownikow jednostki: gtownego ksiegowego,
jego z-cg, pozostatych pracownikow dzialu ksiggowosci, wykonujacych czynnosci windykacyjne,

kierownikow poszczegolnych dziatow Osrodka oraz ich zastgpcow.
§3. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 19.02.2021 r.

2. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Agata Morkis (-)



Zatacznik nr 1

Zalacznik nr 1 do procedury

windykacji w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznei w Kedzierzvnie-Kozlu

(nazwa i siedziba wierzyciela)

UPOMNIENIE Nr ............
Za potwierdzeniem odbioru

zdnia
Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 |Adresat
czerwca 1966 r. 0  postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
Z.... r. poz. ...... ) wzywa si¢ do uregulowania
nalezno$ci wymienionych ponize;. Pesel:
Kwota Odsetki z tytulu zwloki liczy si¢
Lp. Rodzaj nalezno$ci Miesiac/rok od dnia
zt gr
1
2
3 Koszty upomnienia
4 Razem
Naleznosci te nalezy wptaci¢ w ciagu 7 dni, liczac od dnia doreczenia niniejszego upomnienia, na rachunek bankowy tut.
Osrodka — jak nizej: Bank .............. (skrocona nazwa banku): Nr: ..o,

W przypadku nieuregulowania nalezno$ci we wskazanym terminie, zostanie wszczete postepowanie egzekucyjne w celu
przymusowego Sciagniecia ww. nalezno$ci w trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obciazenie kosztami
egzekucji, ktére beda zaspokajane w pierwszej kolejnosci.

W przypadku niewykonania w calo$ci obowigzku zaplaty w terminie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia zobowigzany ma
obowiazek niezwlocznego zawiadomienia wierzyciela, a po doreczeniu zobowiazanemu tytulu wykonawczego — réwniez organu
egzekucyjnego, 0 zmianie adresu jego miejsca zamieszkania lub siedziby.

W razie niewykonania powyzszego obowigzku zawiadomienia doreczenie pisma wierzyciela lub/i organu egzekucyjnego pod
dotychczasowym adresem jest skuteczne.

W przypadku wszczecia egzekucji administracyjnej beda stosowane Srodki egzekucyjne i powstanie obowigzek zaplaty
kosztow egzekucyjnych, a w tym w egzekucji naleznos$ci pieni¢znej:

a) oplaty manipulacyjnej w wysokosci 100 zl oddzielnie od kazdego tytulu wykonawczego,

b) oplaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zaplaconych srodkéw pienieznych organowi egzekucyjnemu lub
wierzycielowi, o ktorej mowa w art. 64 § 4 lub § 5 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji,

¢) wydatkow egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w zwiazku z prowadzeniem postepowania egzekucyjnego,

d) oplaty za czynnoSci egzekucyjne.

(podpis i pieczatka z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego osoby dziatajacej z upowaznienia wierzyciela)

Sporzadzit: ........ccccevviiennn.
(oprocz podpisu i pieczatki nalezy podaé czytelnie imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej upomnienie wraz
ze wskazaniem stanowiska stuzbowego oraz nr telefonu kontaktowego)
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https://sip.lex.pl/#/document/16786731?unitId=art(64)par(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16786731?unitId=art(64)par(5)&cm=DOCUMENT

