Zarzadzenie nr 8/2018
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kdzierzynie-Kozlu

z dnia 04 kwietnia 2018 r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kdzierzynie-Kozlu

Na podstawie § 7 Statutu Miejskiegagr@dka Pomocy Spotecznej weBzierzynie-Kalu

zarzdzam co naspuje:

1. Powolug stah Komisje Likwidacyjna w sktadzie:
. Stanistawa Siota — przewodnicy,

. Matgorzata Raubo — zapta przewodniczego,

§

1

2

3. Maria Zasgpa — czionek,
4. Laura Walczyk — cztonek,
5. Klaudia Wojdyta — cztonek,
6. Irena Morek — czionek,

7

. Klaudia Ambrozik — cztonek.

§ 2. Ustalam regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnggodnie z zaicznikiem nr 1 do

niniejszego zargzenia.

8§ 3. Wykonanie zarzdzenia powierzam czionkom Komisji oraz kierownikom

poszczegolnych dziatowdtbdka.

8 4. Zarzmdzenie wchodzi wzycie od dnia 04.04.2018 r. i podlega publikacji steonie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Miejglgo Grodka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kdlu.

8§ b5.Traci moc Zarzdzenie nr 5/2009 Dyrektora Miejskiegasrddka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kdlu z dnia 04.05.2009 r.

DYREKTOR
Miejskiego Grodka Pomocy
Spotecznej w Kdzierzynie-Kdlu

Danuta Ceglarek (-)



Zafacznik nr 1 do Zargdzenia nr 8/2018
Dyrektora Miejskiegoséddka Pomocy Spotecznej
w Kdzierzynie-Kdlu z dnia 04 kwietnia 2018 r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej sktadniké w majatku ruchomego

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kdzierzynie-Kozlu

8 1. Komisja dokonuje czynnai likwidacyjnych magtku znajdugcego st na stanie

ewidencyjnym Grodka.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzo najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji oboawzkowo uczestniczy Przewodnigzy Komisji lub Zastpca

Przewodniczcego Komisji.

§ 2.1. Zgtoszenie braku przydatimp gospodarczej poszczegolnych rzeczowych skiaaniko
majatku (Srodkow trwatych, wyposeenia) nasgpuje poprzez pisemne zenie wniosku do
Komisji  Likwidacyjnej przez Wnioskodawc (kierownika dziatu, ktory ponosi
odpowiedzialné¢ materialra za dany sktadnik matku). Wzor wniosku stanowaatgcznik nr

1 do regulaminu.

2. Przewodniczcy Komisji po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa Wtpl ustala termin
I miejsce posiedzenia Komisiji.

3. Do zada Komisji nalezy:

a) dokonanie ogtzin skladnikbw majtku ruchomego do likwidacji djego w

otrzymanym wniosku,
b) ustalenie sposobu likwidacji sktadnikow gty ruchomego,

c) sporadzenie protokotu z przeprowadzonych czyuioktorego wzor stanowi zgznik

nr 2 do regulaminu.

4. Komisja Likwidacyjna po sposdzeniu protokotu, o ktérym mowa w pkt. 3 c) przeakaz
go wraz z wnioskiem o likwidagjwnioskodawcy celem zatwierdzenia i dokonania fngj
likwidacji sktadnikdw majtku przez Wnioskodawc

5. Wnioskodawca — po otrzymaniu dokumentéw, o ldbrgnowa w pkt 4 - niezwiocznie
wypetnia druk LT - likwidacja sktadnika mgiku (stanowicy zatacznik nr 3 do regulaminu)
oddzielnie dla kadego sktadnika maiku.

6. Wnioskodawca na podstawie dokumentow, o ktdmdwa w pkt 5 dokonuje fizycznej

likwidacji zgodnie ze wskazanym w protokole likwagjiasposobem. Do dokumentow tych



dofacza s¢ réwniez dowody likwidacji — jeeli przepisy prawa tego wymagajnp. dowody
utylizaciji itp).

8§ 3.1. W przypadku przekazania skiadnika gtlaj miedzy dziatami €@odka naley

wypetnic druk MT- zmiana miejscazytkowania sktadnika matku, stanowicy zahcznik nr

4 do regulaminu.

2. W przypadku przekazania skfadnika atlaj innej jednostce natg wypeinic druk PT
- nieodptatne przegie sktadnika magku, stanowicy zatacznik nr 5 do regulaminu.

8§ 4.Komplet dokumentacji, o ktérej mowa w 82 oraz §Bigjszego regulaminu nadg w
oryginatach ztay¢ niezwiocznie do dzialu ksgyowasci - po ich zatwierdzeniu przez
Dyrektora Grodka - celem odpowiedniegoetja w ksegach rachunkowych jednostki. Kopie
dokumentow zostajw dziale merytorycznym lub/i jednostkach przejacych skiadniki

majatku.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu dziatania Komisji Likwidgogj
sktadnikow majtku ruchomego w Miejskim &@odku
Pomocy Spotecznej wddzierzynie-Kalu

Kedzierzyn-Kale, dn .......ccccceeeiieennnnnnn. r.

WNIOSEK O LIKWIDACJ E RZECZOWYCH SKEADNIKOW MAJ ATKU

Whnioskug o likwidacg nizej wykazanych sktadnikébw mgku bedacych na
wyposaeniu i ugtych w kstgach inwentarzowych Miejskiegostddka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kalu w dziale

(wpisa petrs nazw dziatu Grodka oraz adres)

L. Nr. Nazwa oraz charakterystyka J.m. llase Wartasé Wartas¢ Uzasadnienie oraz
p. ewidencyjny/i (model, rok nabycia, nr jednostkowa ogotem powdd likwidacji
nwentarzowy | fabryczny, krétki opis zgodny w zt (ilosé x
z ujeciem w ksggach wartgsé
inwentarzowych) jednostk.)

Whniosek zakaczono na pozyCﬁostatnia pozycja uzupetniona w tabeli).

podpis Wnioskodawcy

ww. wniosek po wypetnieniu nate ztozy¢ Komisji Likwidacyjnej
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Zatnik nr 2 do Regulaminu dziatania Komisji Likwidgog]
atthikow magtku ruchomego w Miejskim  @odku
Paey Spotecznej w Kdzierzynie-Kdlu

PROTOKOL

Z PRZEPROWADZONEJ OCENY PRZYDATNO SCI SKEADNIKOW MAJ ATKU
DO LIKWIDACJI

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczcy/Zastpca przeWodNiGEEGO0 = ....uuuuiieeeeeeeeeeeeieeeeeeieeennns e
2.CzZIoNEK - .o

3. CZIONEK - .

W obecnéci osoby materialnie odpowiedzialNej ...........eeeieiiiieiieeeeiiieieeee e

na podstawie wniosku z dnia ................... r... dokonata przegllu wykazanych we wniosku
na polu spisowym nr l.p. od ....... do ..... skitdw maptku do likwidacji zgtoszonych przez

....................................................................................... (ieni nazwisko wnioskujcego)

i stwierdzita,ze wymienione w powiszym wniosku sktadniki matku z uwagi na:

a) zwycie* .........ccceveeenns (pozycja l.p. z tabedniosku),

b) zniszczenie*.........ccccceeeeennn. (pozycpa Iz tabeli wniosku),

C) uszkodzenie nie nadap st do naprawy* .................. (pozycja l.p. zedhwniosku),

d) przestarzake, nieprzydatn&c*.................. (pozycja l.p. z tabeli wniosku)

e) wygdnigcie licencji oprogramowania — WNP*.............. (pozycja l.p. z tabeli wniosku),
) S pogycja l.p. z tabeli wniosku),

nie nadaj sic do dalszegoaytkowania.

W zwiazku z powyszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje o likwidacj wyksiggowanie
ww. sktadnikow majtku.

Wymienione powyej sktadniki majtku zostan zlikwidowane przez:

a) przekazanie ich do utylizacji* .........................(pozycja l.p. z tabeli wniosku) — nale
dofaczy¢ potwierdzenie przygia zlikwidowanych sktadnikdw majku w celu przekazania do

utylizaciji,



b) przekazanie na ztom* .....................cce (pozycja l.p. z tabeli wniosku),

c) pozbawienie cechzytkowych, demontai wyrzucenie do odpowiednich pojemnikéw*

.............................. (pozycja |.p. z tabehiosku),

d) zniszczenie rimikow i wyczyszczenie dyskow twardych* .........................(pozycja I.p.

z tabeli wniosku),

(<) U [ (pozycja l.p.
z tabeli wniosku).

Uwagi/dodatkowe informacje:

tWaerdzam:

* niepotrzebne skresli¢



Zatnik nr 3 do Regulaminu dziatania Komisji Likwidgog]
atthikow magtku ruchomego w Miejskim  @odku
Paey Spotecznej w Kdzierzynie-Kdlu

PROTOKOL
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJ  ATKU LT
piecztka dziatu/jednostki NI, (hadaje dziat ksgowasci)
sporzadzony W dniu .........eeeveeiiiennnnnn. PIZEZ e
data ¢mhazwisko oraz podpis osoby materialnie odpoweddej

Nazwa sktadnika maiku oraz charakterystykaskaza petny opis sktadnika matku, petna nazwa, model, kolg
parametry itp.)

llosé: Nr inwentarzowy:

Podpisy Komisji Likwidacyjnej: [Podpis wnioskodawc Zatwierdzam:

(data i podpis kierownika jednostki)

Whptyneto do dziatu ksigowdsci
(data i podpis gtéwnego kgjowego):

Polecenie ksjgowania Nr z dnia zakgbwat: (data i podpis)

Kwota Konto Wn Konto Ma

Wartos¢ pocatkowa

umorzenia
Symbol klasyfikacji rodzajowej Nr inwentarzowy Stofo Stanowisko umorzenia kosztow
Podpis gtéwnego ksjowego Ksiggowai¢ analityczna Ksiggowai¢ syntetyczna

=



Zatnik nr 4 do Regulaminu dziatania Komisji Likwidgog]
atthikow magtku ruchomego w Miejskim  @odku
Paoey Spotecznej w Kdzierzynie-Kdlu

ZMIANA MIEJSCA U ZYTKOWANIA
SKEADNIKA MAJ ATKU MT
piecatka dziatu/jednostki NI, (ﬁadaje dziat kggowasci)
sporadzona w dniu ...........coeeveeeeinnnins PIZBZ. o
data ¢mhazwisko oraz podpis osoby materialnie odpoweddej

Nazwa sktadnika maiku oraz charakterystykavskaza petny opis sktadnika matku, petna nazwa, model, kolg
parametry itp.)

llosé: Nr inwentarzowy:

przeniesiono

skad (nazwa dziatu, nr
pomieszczenia)

dokad (nazwa dziatu, nr
pomieszczenia)

Przekazat: Przyjat: Zatwierdzit:

(data i podpis) (data i podpis) (data i podpis)

Whptyneto do dziatu ksigowdsci
(data i podpis gtéwnego kgjowego):

Polecenie ksigowania Nr z dnia zakgbwal: (data i podpis)
Wypisano z ksigi ewidencyjnej Whpisano z ksigi ewidencyjnej Stwierdzam zgodnié wpiséw w ksidze
ewidencyjnej
Nr pola spisowego Nr pola spisowego
Data
pozycja pozycja

Podpis gtéwnego ksgowego

=



Zatnik nr 5 do Regulaminu dziatania Komisji Likwidgog]
atthikow magtku ruchomego w Miejskim  @odku
Paoey Spotecznej w Kdzierzynie-Kdlu

PROTOKOL
PRZEKAZANIA-PRZEJ ECIA
SKEADNIKOW MAJ ATKU PT
piecgtka dziatufjednostki N (hadaje dziat kegowdsci)
sporzadzony W dniu ..........eeveeiiiennnnnn. PIZEZ e
data ¢mhazwisko oraz podpis osoby materialnie odpoweddej

.......................................................................................................... (hazwa jednostki/dziatu/adrgs)
reprezentowany przez Pani............cccccceevvunnnnnnne — eeeeeeeeeenn ... (Stanowisko) zwany dalej Przekazigym
] =13 A | = (nazwa  jednostki/dziatu/adre$)
reprezentowanym przez Pani............cccccccceiveenee. = verremeeee..(Stanowisko) zwary, dalejPrzyjmupcym

sktadniki magtku o cechach okéonych jak nkej w charakterystyce.

Nazwa sktadnika maiku oraz charakterystyka (wska@zaetny opis sktadnika matku, petna nazwa, mod¢

kolor, parametry itp.):

. Nr Wartas¢
llosé: .
inwentarzowy: pocztkowa:
Symbgl klgsyfikacji Umorzenie
rodzajowej
Przekazujcy (piecz¢, podpisy) Data przekazania Przejmujcy (piecz¢, podpisy)

Whptyneto do dziatu ksigowdsci
(data i podpis gtéwnego kgjowego):

14

Polecenie ksigowania Nr z dnia zakgbwal: (data i podpis)

Kwota Konto Wn Konto Ma

Wartas¢ pocatkowa
umorzenia

Symbol klasyfikacji rodzajowej Nr inwentarzowy Stofo Stanowisko umorzenia kosztow

Podpis gtéwnego ksijowego Ksiegowai¢ analityczna Ksiegowai¢ syntetyczna




