Zarzadzenie Nr 18/2020
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 24.07.2020 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.), Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 11 do
Zarzadzenia nr 34/2019 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 17.12.2019 r. w sprawie wprowadzenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu oraz § 7 Statutu Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam sktad komisji do przeprowadzenia doraznej (okolicznos$ciowej) inwentaryzacji
sktadnikow majatku jednostki, znajdujacych si¢ w siedzibie Domu Dziennego Pobytu Nr 5
w Kedzierzynie-Kozlu przy ul. Kosciuszki 43b, 47-224 Kedzierzyn-Kozle, tj:

1) Jolanta K¢dziora - przewodniczacy komisji,

w tym zespot spisowy:

2) Dorota Stegman,

3) Ewa Kilatt.

2. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujaca w tut.
Osrodku instrukcja inwentaryzacyjng.

§ 2. Komisja zobowigzana jest rozpoczaé czynnosci zwigzane z inwentaryzacja od dnia 27 lipca
2020 r., a zakonczy¢ czynnosci do dnia 27 lipca 2020 r. i wyniki przekaza¢ do dziatu ksiggowosci
tut. Osrodka.

2. Ostateczne rozliczenie wynikow spisu z natury powinno nastapic¢ do 28 lipca 2020 r.

§ 3. Zobowiazuje¢ do zapoznania z tre$cig niniejszego zarzadzenia nastepujacych pracownikow
jednostki: gléwnego ksiggowego, jego z-ce, pracownikow dziatu ksiggowosci wykonujacych
czynno$ci zwigzane z ww. inwentaryzacj3, obecnego kierownika dziatu Osrodka, w ktorym
odbywac si¢ bedzie inwentaryzacja oraz przysztego kierownika, ktory bedzie zarzadzaé dziatem, a
takze pracownikow wyznaczonych na mocy niniejszego zarzadzenia do wykonywania czynnosci
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotu spisowego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia oraz podlega publikacji na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Danuta Ceglarek (-)



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2020
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w K-Kozlu z dnia 24.07.2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji

przeprowadzonej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

— Domu Dziennego Pobytu nr 5:

L.p. | Termin Rodzaj prac/czynnosci Osoba odpowiedzialna

1 24.07.2020r. | Wydanie zarzadzenia dot. inwentaryzacji | Kierownik jednostki -
oraz  powolanie  przewodniczacego i | Dyrektor
cztonkow komisji inwentaryzacyjnej.

2 24.07.2020 . Przeszkolenie cztonkow komisji | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej inwentaryzacyjnej

3 27.07.2020 . Wydanie  przewodniczacemu  komisji | Gtoéwny ksiggowy
dokumentéw do przeprowadzenia
inwentaryzacji, tj: ponumerowanych
drukow arkuszy spisu z natury (kazdy
arkusz zaparafowany przez Glownego
ksiggowego celem umozliwienia kontroli
ich wykorzystania), protokotu z posiedzenia
komisji, sprawozdania zespolu spisowego,
o$wiadczenia dla  osoby  materialnie
odpowiedzialnej

4 27.07.2020 r. Pobranie od osoby/osdb materialnie Przewodniczacy komisji
odpowiedzialnych oswiadczenia inwentaryzacyjnej
przedinwentaryzacyjnego.

5 27.07.2020 r. — | Przeprowadzenie spisu z natury Cztonkowie komisji

27.07.2020 r. inwentaryzacyjnej-zespot
spisowy.
Kontrola prawidlowosci spisu. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

6 27.07.2020r. | Pobranie od osoby/os6b materialnie Przewodniczacy komisji
odpowiedzialnych oswiadczenia inwentaryzacyjnej
poinwentaryzacyjnego.

7 28.07.2020 r. Wycena i ustalenie wartosci spisanych Pracownicy dziatu
sktadnikow. ksiggowosci.

8 28.07.2020 r. Przygotowanie protokotu rdznic Pracownicy dziatu
inwentaryzacyjnych. ksiggowosci.

9 28.07.2020 r. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Kierownik jednostki —
réznic inwentaryzacyjnych. Dyrektor

10. | 28.07.2020 . Ujecie réznic inwentaryzacyjnych w Pracownicy dzialu
ksiegach rachunkowych zgodnie z decyzjg | ksiggowosci.
w sprawie rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych.

11. | 28.07.2020 . Sprawozdanie z zakonczenia Przewodniczacy komisji

inwentaryzacji.

inwentaryzacyjnej




